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1- Sürecin Tanımı Ders Muafiyet Süreci

2- Sürecin Sahibi Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı Herhangi bir Yükseköğretim Programından ve/veya ulusal/uluslararası 
değişim programlarından eğitim görüp, öğrenim gördükleri kurumlardan 
başarılı olduğu derslerin muafiyet ve yarıyıl/yıl intibak esasları ile muafiyet 
işlemlerinin yapılması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1-Yükseköğretim kurumlarında önlisans ve lisans düzeyindeki  programlar 
arasında geçiş, çift anadal, yan dal, yaz okulu ve Erasmus ile kurumlar arası 
kredi transferi yapılması esaslarına ilişkin yönetmelik 
2-Konya Teknik Üniversitesi ön lisans ve lisans eğitim-öğretim sınav yönet-
meliği

5- Riskler / Fırsatlar 1. Ders tekrarı riski oluşturması
2. Öğrencinin muaf olduğu derslerden yükünün kaldırılması fırsatı
3. Erken mezun olabilme fırsatı elde edilmesi

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Öğrencinin muafiyet başvuru dilekçesi 
2- Transkript ve not durum belgesi (AKTS/Kredili, mühürlü, kaşeli ve imzalı) 
3- Ders içerikleri (Öğrencinin geldiği Yükseköğretim kurumuna ait ders 
içerikleri)  

T.C
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ 
FAKÜLTESİ

METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ 
BÖLÜMÜ

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

EVET 

HAYIR 

HAYIR 

Öğrenci 

Ders Muafiyet Sürecine 
Başlama 

Öğrencinin Dekanlık/Müdürlük Evrak Kayıt Birimine 

Başvurusu (Dilekçe, Transkript, Ders İçerikleri) 

İntibak Komisyonu 

Dekanlık/Müdürlük tarafından başvuru 
evraklarının ilgili Bölüm Başkanlığına iletilmesi 

Bölüm Başkanlığı Bölüm Başkanlığı tarafından belgelerin Bölüm 
İntibak Komisyonuna iletilmesi 

İntibak Komisyonunun Muafiyet Belgelerini 
incelemesi ve sonuç raporunu Bölüm 
Başkanlığına iletmesi 

Bölüm Başkanlığının Muafiyet/İntibak Sonuç 
Raporunu Dekanlığa/Müdürlüğe iletilmesi 

Muafiyet/İntibak Sonuç Raporunun 
Fakülte/Yüksekokul Yönetim Kurulunda 
Görüşülmesi 

Yönetim Kurulu Kararının Öğrenci İşlerine, İlgili 
Bölüme ve Öğrenciye iletilmesi 

İntibak Formu 

Muafiyet Kararı 

Muafiyet Kararı 

Muaf Notların Öğrenci İşleri Tarafından 
Otomasyon Sistemine Aktarılması 

Yönetim Kurulu Kararının Öğrencinin Dosyasına 
Konması 

Ders Muafiyet Süreci Bitirilir 

Dekanlık/Müdürlük 

Dekanlık/Müdürlük 

Fakülte/Yüksekokul 

Yönetim Kurulu 

Fakülte/Yüksekokul 

Sekreterliği 

Öğrenci İşleri 

Öğrenci İşleri 
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FAKÜLTESİ 

METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Konya Teknik Üniversitesi Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Muafiyet ve 
İntibak İşlemleri Yönergesi İle Konya Teknik Üniversitesi Lisans Eğitim-Öğretim 
ve Sınav Yönetmeliği kapsamında muafiyet için önceden alınmış ve başarılmış 
dersin; eşit veya daha yüksek AKTS ve/veya kredi-saat olması ve ders içeriği 
uyumu/yeterliliğinin sağlanması şartı. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Yeni (İlk) Kayıt,  
Yatay (Kurum içi, Kurum dışı) Geçiş, Dikey Geçiş,  
Ek Madde-1 ile Geçiş,  
Yaz Okulunda Ders Alma, Erasmus işlemleri sonrası. 

Dokümanı Hazırlayan 

Arş. Gör. Aleyna BAYATLI

Dokümanı Onaylayan Birim Yöneticisi 

Bölüm Başkanı
Doç. Dr. Volkan KALEM
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