
Doküman No MMLZ-IA-3.11.004

İlk Yayın Tarihi 16.05.2022

Revizyon No 00 
Revizyon 
Tarihi 00.00.0000 

Sayfa 1 / 3 

1- Sürecin Tanımı STAJ SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Metalurji ve Malzeme Mühendisliği Bölümü Staj Komisyonu 

3- Sürecin Amacı Eğitim ve öğretim planında yer alan zorunlu staj işlemlerinin yapılması 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Yükseköğretimde Uygulamalı Eğitimler Çerçeve Yönetmeliği 
2- Konya Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Programları Staj Yönergesi 
3- Metalurji ve Malzeme Mühendisliği Bölümü Staj Yönergesi 

5- Riskler/Fırsatlar Staj yeri bulma sorumluluğunun öğrencide olması ve öğrencinin staj yeri 
bulamaması/ Öğrencinin iş deneyimi kazanması ve kariyer hedeflerini 
belirlemesi 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Staj Başvuru Formu 
2- Staj Ücretlerine İşsizlik Fonu Katkısı Formu 
3- Sağlık Hizmeti Durumunu Gösteren Beyan ve Taahhütname Formu 
4- Provizyon Belgesi 
5- Kimlik Fotokopisi 
6- Transkript 
7- Staj Defteri 
8- Pratik Sicil Fişi 

T.C
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ  

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ 
FAKÜLTESİ 

METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ 
BÖLÜMÜ

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

Staj yapacak öğrencilerin sigorta işlemlerinin 
yapılması ve öğrencilerin sigortalı işe giriş 

bildirgelerinin Bölüm Başkanlığına iletilmesi 

Öğrenci 

Staj sonrası, staj yapılan iş yeri tarafından 
onaylanmış Staj Defteri ve Pratik Sicil Fişinin 

(Zarf içerisinde) Staj Komisyonuna teslim 
edilmesi 

Staj Sürecine Başlama 

Uygun staj yerinin bulunması 

Staj Süreci Bitirilir 

Bölüm Başkanlığı 
Staj yapacak öğrenci bilgilerini ve staj tarihlerini 

gösteren listenin Dekanlığa iletilmesi 

Gerek duyulması durumunda Staj 
Komisyonundan Staj Zorunluluk Belgesinin talep 

edilmesi 

Staj Komisyonu 

Öğrenci 

Fakülte Staj Birimi 

Staj yerlerinin uygunluğunun incelenmesi ve staj 
yapacak öğrenci bilgilerini ve staj tarihlerini 

gösteren listenin Bölüm Başkanlığına iletilmesi 
Staj Komisyonu 

Öğrencilerin Staj Defterlerinin teslim alınması 
ve staj mülakatlarının yapılması 

Staj yapılacak İş Yerine Staj Başvuru Formunun 
onaylatılması ve diğer evraklarla birlikte Staj 

Komisyonuna teslim edilmesi 

Öğrenci 

Konya Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Programları Staj Yönergesi ve 
Metalurji ve Malzeme Mühendisliği Bölümü Staj Yönergesinin incelenmesi 

Öğrenci 

Öğrenci 

Sigortalı işe giriş bildirgelerinin Bölüm 
Başkanlığından alınması 

Öğrenci 

Staj yerinin uygun bulunmaması 
durumunda öğrencinin yeni staj 

yeri bulması 

T.C
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ  

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ 
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METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ 
BÖLÜMÜ

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

1- Staj kapsamında yapılan çalışmaların, süreleri de belirtilerek staj defterindeki 
haftalık çalışma çizelgesine okunaklı biçimde, yazım kurallarına ve mesleki 
terminolojiye dikkat edilerek yazılması 

2- Staj komisyonu tarafından yapılacak mülakattan başarılı olunması 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

4. ve 6. yarıyıl sonunda bütünleme sınav programının sona erdiği tarih ile bir
sonraki eğitim ve öğretim yılı başlangıç tarihi arasındaki dönem 
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