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1- Sürecin Tanımı SINAV PROGRAMI HAZIRLAMA SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Sınav Programı Komisyon Üyesi 

3- Sürecin Amacı Akademik takvimde ilan edilen sınav tarihlerinde bölümde aktif olarak 
okutulan derslere ait yapılacak olan sınavların (ara sınav (vize), mazeret, 
dönem sonu (final), bütünleme ve tek ders vb.) zaman çizelgesini ve sınav 
gözetmenliklerini organize ederek sürecin düzenli bir şekilde yürütülmesini 
sağlamak 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim 
Sınav Yönetmeliği, 

5- Riskler/Fırsatlar 1- Sınav programında yer alan dersler arasında tarih ve saat bazlı çakışma 
meydana gelmesi 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1. İlgili eğitim öğretim döneminde aktif olarak okutulan derslerin listesi
2. Akademik takvimde belirtilen sınav tarihleri
3. Konya Teknik Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav
Yönetmenliği 

T.C
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ  

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ 
FAKÜLTESİ 

METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ 
BÖLÜMÜ

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

EVET 

HAYIR 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı 

Sınav Programı Hazırlama 
Sürecine Başlama 

Sınav Programı 

Komisyonu/ Dekanlık 

Öğrenci bilgi sisteminden aktif olarak okutulan 
ders bilgilerini ve dersi alan öğrenci sayısını 
temin etmek 

Sınav Programı 

Komisyonu 

Ders sorumlusu öğretim elemanı ile iletişim 
sağlayarak gerekli sınav ortamını (derslik, 
laboratuvar vb.) belirlemek 

Her bir dersin sınavı için gerekli derslikleri 
belirlemek 

İlgili sınav için akademik takvimde ilan edilen 
tarih aralığında herhangi bir çakışmaya sebebiyet 
vermeden taslak sınav programını hazırlamak 

Sınav programında yer alan her sınav için gerekli 
gözetmen sayısını belirlemek ve gözetmen listesi 
hazırlamak 

Hazırlanan taslak sınav programının kontrolü için 
bölüm başkanlığına iletilmesi 

Taslak Sınav 
Programı 

Sınav Programı 
Kararı 

Gerekli onaylardan sonra, hazırlanan sınav 
programı Web ortamında ilan edilir. 

Sınav Programı 

Komisyonu 

Sınav Programı 

Komisyonu 

Sınav Programı 

Komisyonu 

Bölüm Başkanlığı 

İlgili eğitim öğretim yarıyılında yapılması gereken 
sınavlara (ara sınav (vize), mazeret, dönem sonu 
(final), bütünleme ve tek ders vb.) ait tarihler 
akademik takvimde ilan edilir. 

Bölüm Başkanı tarafından onaylanan sınav 
programının imza için Dekanlığa/Müdürlüğe 
sunulması 

Gözetmen Listesi 

Sınav Programı 
Kararı 

Sınav Programı Tamamlanr. 

Dekanlık 

Dekanlık/ Bölüm 

Başkanlığı 

Sınav Programı 

Komisyonu 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Konya Teknik Üniversitesi Mühendislik ve Doğa Bilimleri Fakültesi Önlisans ve 
Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliğindeki şartların sağlanması 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

İlgili sınav için akademik takvimde ilan edilen tarih aralığından en az 1 ay 
öncesi süreç tamamlanır. 
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Birim Yöneticisi 
Bölüm Başkanı
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Öğrenci İşleri 
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BÖLÜMÜ

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 




