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1- Sürecin Tanımı LİSANS DERS PROGRAMI HAZIRLAMA SÜRECİ 

2- Sürecin Sahibi Lisans Ders Programı Hazırlama Komisyonu 

3- Sürecin Amacı Bölüm öğretim planında yer alan zorunlu ve o dönem açılmış olan seçmeli 
derslerin işleneceği gün, saat, yer (salon) ve işleniş şekillerinin 
(yüzyüze/çevrimiçi) haftalık program halinde hazırlanması ve duyurulması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav 
Yönetmeliği  

5- Riskler/Fırsatlar Derslerin işlenememesi, derslere katılım sağlanamaması, ders saatlerinin 
çakışması, salonların etkin kullanılamaması/Derslerin verimli ve programlı 
şekilde işlenmesinin sağlanması, öğrencilerin derslere katılımının 
sağlanması 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1-Güncel öğretim planı 
2- İlgili yarıyıl içinde açılacak seçmeli derslerin listesi 
3- Ders işleniş şekillerini gösterir tablo 
4- Dersleri alan öğrenci sayılarını gösterir tablo 

T.C
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ  

MÜHENDİSLİK VE DOĞA BİLİMLERİ 
FAKÜLTESİ 

METALURJİ ve MALZEME MÜHENDİSLİĞİ 
BÖLÜMÜ

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

Bölüm Başkanlığı 

Lisans Ders Programı 
Hazırlama Sürecine Başlama 

Haftalık ders programının hazırlanarak Bölüm 
Başkanlığı’na iletilmesi 

Dekanlık 

Haftalık Ders Programı 
Hazırlama Süreci Bitirilir 

Bölüm Başkanlığı tarafından haftalık ders 
programının imzalanıp Dekanlığa iletilmesi Bölüm Başkanlığı 

Lisans ders programı 

Bölüm Başkanlığı tarafından haftalık ders 
programının bölüm panolarında ve web 

sitesinde duyurulması ve akademik personele 
gönderilmesi 

Bölüm Başkanlığı 

Güncel öğretim planının, ilgili yarıyılda açılacak seçmeli ders 

listesinin, ders işleniş şekillerini gösterir tablonun ve dersleri alan 

öğrenci sayılarını gösterir tablonun Bölüm Başkanlığı tarafından 

Ders Programı Komisyonu’na iletilmesi 

Haftalık ders programının Dekanlık tarafından 
imzalanarak Bölüm Başkanlığı’na iletilmesi 

Ders Programı Hazırlama 

Komisyonu 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Haftalık ders programında aynı yarıyıla ait dersler çakışamaz (aynı grupta 
bulunan seçmeli dersler ve öğretim planına göre aynı grupta sayılabilecek 
zorunlu dersler hariç) 
Konya Teknik Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Sınav 
Yönetmeliği kapsamında öğrenciler devam zorunluluğu olan derslerinin haftalık 
ders programına göre devam şartını sağlayamayacak kadar çakışması 
durumunda üst sınıftaki dersi alamaz. 
Dersleri alan öğrenci sayılarına dikkat edilerek her ders için yeterli kapasitede 
salon haftalık ders programına yazılmalı ve ilgili dersler için ayrılmalıdır.  

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Her yarıyıl başında ders kayıtlarının danışmanlar tarafından kontrolü sürecinin 
bitişinden önce.   

Dokümanı Hazırlayan 

Arş. Gör. Burak KIVRAK
Dokümanı Onaylayan 

Birim Yöneticisi 

Bölüm Başkanı
Doç. Dr. Volkan KALEM
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