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1- Siirecin Tanimi

Bo6lim laboratuvar sureglerini tanimlar

2- Siirecin Sahibi

Mimarlik Bolimu Anabilim Dali

3- Sirecin Amaci

1. Laboratuvar gorevlerinin yerine getiriimesi.
Sorumluluk alani igerisinde hizmetin daha iyi ve kaliteli olarak verilebilmesi igin
Oneriler geligtiriimesi.

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

2914 Sayil Yiiksekdgretim Personel Kanunu ilgili Maddesi

5- Riskler/Firsatlar

Riskler:

1- Sorumluluk alanindaki arag-gereg ve diger materyallerin zarar
gormesi

Firsatlar:

1- Laboratuvarda meydana gelen sorunlara aninda ¢ézum bulunabilmesi

6- Siire¢ Girdileri
(Belgeler)

Ariza tespit formu
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Laboratuvar Sorumlusu

Laboratuvar Sorumlusu

Laboratuvar Sorumlusu

Laboratuvar Sorumlusu

Laboratuvar Sorumlusu

Laboratuvar Sorumlusu

Béliim Laboratuvar isletme
Sirecine Baslama

|

Verilen gorevlerin en iyi sekilde yerine getiriimesi
icin dnceden yapilan ve Bolim Baskanligi
tarafindan onaylanan program dogrultusunda
calismaya baslanir.

A

Belirlenmig gorevlerin yani sira gun igerisinde
verilecek program digi gorevler en iyi sekilde
yerine getirilir.

|

Laboratuvardaki aletlerin teslim
alinmasi/verilmesi ile ilgilenilir. Cihazlarin giinlik
kontroli yapilir.

\

Gorevlerin ifasi sirasinda karsilasilabilecek
sorunlar Bolim Bagkanhgina bildirilerek ¢ézimu
saglanir.

|

Sorumluluk alani igerisinde hizmetin daha iyi ve
kaliteli olarak verilebilmesi igin 6neriler
gelistirilerek Bolum Bagkanhgina sunulur.

|

Mesai bitiminde sorumluluk alanlari kontrol edilir.

v

Boliim Laboratuvar isletme
Sirecini Bitirme
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10- SUREQ_ | 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu'nun ve 4858 sayili is Kanunu'nun ilgili
OLCME KRITERLERI | hikimleri dogrultusunda verilen gorevlerin en iyi sekilde yerine getiriimesi.

11- SUREG PERIYODU | Egitim-6gretim dénemi

Dokiimani Hazirlayan

Kalite Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi Haci Abdullah ERDOGAN

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi

Mimarhk Bolim Baskani
Prof. Dr. Mine ULUSOY




