T.C. Dokiiman No TAMY-GT-5,12.002

KONYA TEKNIK UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi 18/05/2022

Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Revizyon No 0

Tekstil, Giyim, Ayakkabi ve Deri Bolimii Revizyon Tarihi 18/05/2022
GOREV TANIMI FORMU Sayfa 1/1

Gorev Unvani:

Program Koordinatori

Ust Birim Adi:

Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu

Birim Adi:

Tekstil, Giyim, Ayakkabi ve Deri Bolumi

Ust Yonetici/Yoneticileri

Muduar, Midur Yardimcilari, Blim Baskani

Bagh Alt Unvanlar

Ogretim Elemanlari, Program Personeli

Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Boélimun vizyon, misyon, amag ve ilkeleri dogrultusunda her diizeydeki egitim-6gretim, arastirma ve idari faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yurutilmesidir. Program koordinatoru idari ve akademik isleri program igerisinde yapar.

Gorevin Sorumluluklar ve Yetkileri

PNoGhLN =

Programin ihtiyaclarini B6lim Baskanligina yazili olarak rapor eder.
Bolum Baskanligi ile Program arasindaki her turla iletisimi saglikli bir sekilde yapiimasini saglar.

Programdaki egitim-6gretimle ilgili sorunlari tespit eder ve gerektiginde Bolim Baskanligina iletir.

Programin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini ylritar, ¢calismalarla ilgili raporlari Bolim Baskanligina sunar.
ERASMUS / MEVLANA / FARABI programlarinin planlanmasini ve yiriitilmesini saglar.

Mudurlagan ve Bolum Bagkanlhiginin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Programdaki staj islemlerinde Bélum Bagkanina yardim eder.
Programdaki 6grencilerin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

A wON -

. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
.. Gorevin gerektirdigi duzeyde is deneyimine sahip olmak.

. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.
. Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurulebilmesi icin gerekli kara verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.
. 1SO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi bilgilendirme egitimine katiimis olmak.

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gorev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak

amaciyla revize edilecektir.

...... lood...

Gorev Unvani Sorumlusu
(Unvan Ad Soyad, imza)

Onaylayan Ust Yénetici
(Unvan Ad Soyad, imza)
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