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1- Siirecin Tanimi HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI SURECI
2- Siirecin Sahibi MYO Mudiirti, MYO Bélim Baskanlari, Ogretim Elemanlari, Ogrenciler,
Rektorlik
3- Siirecin Amaci Her yariyil icin tim programlarin ders planlarindaki derslerin haftalik gin ve

saat olarak ne zaman ve hangi derslikte ya da laboratuvarda yapilacaginin
belirlenerek 6gretim elemanlarina ve égrencilere duyurulmasi.

4- llgili Mevzuat
Maddeleri 1-Konya Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav
Yoénetmelidi 3. Madde

a) Akademik takvim: Egitim-6gretim yilinin baglama ve bitis tarihleri ile kayit
ve sinav tarihleri gibi 6nemli tarihleri iceren takvimi,

b) Akademik yil: Bir egitim-6gretim yili icerisindeki giiz yariyili, bahar yariyih
ve yaz dgretimini,

5- Riskler/Firsatlar Risk: Zamaninda hazirlanamayan ders programlarindan dolayi ilk hafta
derslere baslayamama, ders ve sinif gakismalari, alttan ders alacak
ogrencilerin devamsizlik sorunlari nedeniyle ekleme-birakma haftasinda
ekle-birak yapmalari

Firsatlar: Zamaninda hazirlanan ders programlarindan dolayr derslerde
gecikme olmaksizin tam ve zamaninda yapilarak egitim ve &gretim
planlanan takvime goére yapilarak 6grencilerin derslere uyumu kolaylasir,
verimlilik artar.

6- Surec Girdileri Taslak B6lim Ders Dagilim Cizelgeleri
(Belgeler) )
Onaylanmis Ogretim Elemani Ders Programlari

Onaylanmis Bolim Ders Programlari
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- 15 Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

Bolim Bagkanligi

Madarlik

MYO Sekreterligi

Bolim Bagkanhgi

Bolim Bagkanlig

Ogretim Elemani ve Ogrenci

HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

iSLEMiNi BASLAT

Bolim Baskanliginca Derslerin Yapilacagi Uygun Giin ve
Saatler Belirlenerek Haftalik Ders Programi Hazirlanir

Y

Haftalik Ders Programi MYO Muduriniin Onayina

Sunulur

Haftalik Ders
Programlari

Uygun mu?

Hayir

Haftalik Ders Programi MYO Midiriiniin Onayindan Sonra Ek Ders
Odemeleri Igin Rektorlige Gonderilir

3

E

Miidiirliik Onayindan Sonra Haftalik Ders Programlari Ogretim

lemanlarina Duyurulur

Ogretim Elemani Ders
Programlari

v

Miidirlik Onayindan Sonra Haftalik Ders Programlari OBIS
Uzerinden Ogrencilere Duyurulur

v

\/_-

Bolim Ders

Onaylanan Ders Programlarina Gore Dersler

Takip Edilir

iSLEM SONU

Programlari

\/_-

\ 4




T.C. Dokiiman No TAMY-IA-5.12.005

o . ilk Yayin Tarihi | 18.05.2022
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI

TEKSTIL, GiYIM, AYAKKABI ve DERI | Revizyon No 00
BOLUMU Revizyon Tarihi | 18.05.2022
iS AKIS SUREGC FORMU Sayfa3/3

10- SUREC_ _
OLGME KRITERLERI

Haftalik ders programlarinin dénem baslamadan dnce hazirlanmasi

11- SUREC Akademik Takvime goére her yariyilin basinda baslar ve o yariyilin sonunda
PERIYODU biter.
TUm programlarin her yariyil igin belirlenen ders géreviendirmelerine gére
o6gretim elemanlarinin sorumlu olduklari dersleri yapabilecekleri uygun giin ve
saatler belirlenir.
Hazirlanan haftalik ders programlari midirlGigin onayina sunulur.
Onaydan sonra ek ders 6demelerinin yapilabilmesi igin Rektdrlige gonderilir.
Haftalik Ders Programi 6gretim elemanlarina duyurulur.
Haftalik Ders Programi 6grenci bilgi sistemine girilerek 6grencilere duyurulur.
Haftalik Ders Programina gore dersler takip edilir.
Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Birim Yoneticisi

BiRiM KALITE TEMSILCISi BOLUM BASKANI




