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STAJLARLA ILGILI ONEMLI AGIKLAMALAR

Staj evraklarinin nasil hazirlayacagi asagida aciklanmistir. Sonuna kadar dikkatlice okuyunuz.
Aciklama yapilan konular hakkinda lutfen tekrar mail atarak bilgi istemeyiniz.

e Staja dair dokimanlar ve staj takvimi okulumuzun sayfasindaki duyurular altinda yer almaktadir.
Duyuru linkini buraya birakiyorum =>
https://www.ktun.edu.tr/tr/Birim/Duyurular/?brm=2P0Q822/69hQMsWh8CLU2+w==

e ik bagvuruda “Zorunlu Staj Bagvuru Formu ve is Yeri Staj Sézlesmesi’ni teslim etmeniz
gerekmektedir. ilgili sézlesmenin linkini buraya birakiyorum =>
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/2023-

2024 YAZ%20STAJI Zorunlu%20Staj%20Ba%c5%9fvuru%20Formu%20ve%20%c4%b0
%Cc5%9f%20Yeri%20Staj%20S%c3%b6zle%c5%9fmesi(1)(1).pdf

- Bu evraklan doldururken tiim alanlar doldurunuz. Ozellikle ilk sayfada fotograf, imza ve
kase eksik olmasin. Bunlar diginda kalan yerleri de eksiksiz olarak doldurunuz.

- 2. sayfada ucret kismi ile ilgili olarak size Ucret verecek staj yeri bulabilirseniz bos birakilan
ilgili alanda belirtirsiniz. Bulamazsaniz ki maalesef bircogunuz bulamiyor dolayisiyla bu kisma
herhangi bir sey yazmayin. Okul olarak bizim icin bu alan dnemli degildir. isveren ile sizin
aranizda ki bir durumdur.

- 4. sayfadaki alanda OGRENCI kismina Adinizi Soyadinizi yazip altina imza atmaniz ve
“Actk Rizam Vardir’ secenegini secip en alttaki imza alanina da imza atmaniz
gerekmektedir. Isveren ilgili kismi kase vurup imzalar. Son olarak KTUN miidiirliik kismini
ise 1. katta ki Evrak Kayit'a veya Ogrenci islerin’e kaseletip imzalatiniz.

- "BEYAN VE TAAHI_-IUTN/-_\ME" evraklarindan "SAGLIK HiZMETi ALAN - Meslek Kodu: 22"
veya "SAGLIK HIZMETI ALMAYAN - Meslek Kodu: 43" formlarindan sadece bir
tanesini doldurmaniz gerekmektedir.

- Eger siz; anne, baba veya herhangi bir kisinin Uzerinden ya da kendi Uzerinizden saglk
hizmetinden faydalaniyorsaniz, yani saglk hizmeti aliyorsaniz diger bir ifade ile devlet
hastanesine gittiginiz zaman licret 6demiyorsaniz, "SAGLIK HIiZMETi ALAN - Meslek Kodu:
22" formunu doldurunuz.

- Saglik sigortaniz yoksa ve saglik hizmetine {icret 6demesi yapiyorsaniz "SAGLIK HIZMETI
ALMAYAN - Meslek Kodu:43" formunu doldurunuz.

- Son sayfadaki "IS KAZASI VE/VEYA SAGLIK (iSTIRAHAT) RAPORU BIiLDiRiMi
TAAHHUTNAMESI" formunu da eksiksiz doldurunuz.

o Bir seffaf dosya icinde toplam da 6 sayfalik bir dokiiman getirmeniz gerekmektedir.
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e Konya digindayim ne yapmam gerekir derseniz. Dosyalar bir sekilde elimize ulasmasi
gerekmektedir, bunun i¢in su ydntemi izleyebilirsiniz. Kargo ile gdnderebilirsiniz ama tavsiyemiz
dosyalari gdndermeden once taramasini_yapip PDF halini danigmaniniza mail olarak atip
kontrol ettirip eksik yok onayini aldiktan sonra kargoya verilmesidir. Bu durum sadece Konya
disindaki arkadaslar icin gecerlidir.

e Kargoya son teslim tarihinden en az 4-5 gun once veriniz ve gonderici 6demeli (kargo ucretini
siz O6deyeceksiniz) olarak goénderiniz. Ulasmamasi herhangi bir aksilik olmasi durumunda
mesuliyet kabul etmemekteyiz.

e Staj yapilabilecek kurumlar igin gerekli sartlar sunlardir;

- Programlama (Web, Masaustl veya Mobil) Gzerine galisan yazihim firmalarinda,

- Grafik, Logo Tasarimi, 3B Modelleme vb. Uzerine ¢alisan Reklam Ajanslarinda,

- Bilgisayar teknik servislerinde,

- Bilgi iglem bolumu olan ve bu bolumde staj yapmak sarti ile kamu kurulusu veya kurumsal
firmalarda staj yapilabilir.

e Bir yerde bilgisayar kullanilmasi demek sizin orada staj yapabileceginiz anlami tagimaz. Zaten
bilgisayar girmeyen yer neredeyse yok. Sizlerin daha verimli bir zaman gecirmesi adina size
gercekten faydali olacak bir yer segmeniz daha mantikli olacaktir.

e Uzaktan (Home Office) ¢alisan kurumlarda staj yapilmasi mumkun dedgildir (Stajin asil amaci is
ortaminin ve piyasanin taninmasi ve bu ortamda egitim alinmasidir).

e Tam zamanl veya yari zamanl ¢alisan 6grenciler ¢alistiklari kurum da staj yapabilmeleri igin
kurumlarinin staj sartlarini saglamasi gerekir.

SIKCA SORULAN SORULAR ve CEVAPLARI

Stajlar ile ilgili sikga sorulan sorular ve cevaplari asagida siralanmistir. Sonuna kadar dikkatlice
okuyunuz. Asagida cevabini bulabileceginiz sorular igin lttfen tekrar mail atarak cevap istemeyiniz.

e Soru: Staj yeri bulma konusunda yardimci olunacak mi?

e Cevap: Biz direk olarak surada staj yapin demek gibi bir durumumuz yok arkadaslar. Yazilim
konusunda staj yapmayi diisiiniiyorsaniz innopark, Teknokent gibi yerlerde yazilim firmalari
mevcut. Donanim konusunda staj yapmak istiyorsaniz Yapici is merkezinde Demiryolu
Caddesinde firmalar mevcut. Bunlar disinda kamu kurumlari ya da diger yerler igin sizlerin
arastirma yapmalari gerekmektedir.

e Soru: Staj yeri bulamazsam ne olur?
e Cevap: Staj yapamazsiniz. Staj yapmayinca mezun olamazsiniz.

e Soru: Bu sene staj yapmazsam ne olur?
e Cevap: Bir an 6nce aradan c¢ikarmanizi tavsiye ederim. Staj igin okulunuzun uzamasi
mezuniyetinizin gecikmesi ilerde ¢ikacak is firsatlarini kagirmaniza neden olabilir.
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Soru: Staj takvimindeki tarihler digina ¢ikabilir miyiz?

Cevap: Hayir ¢cikamazsiniz. Bitin islemler resmi olarak oradaki tarihlere goére yapilmak
zorundadir. Staj yapilmasi gereken tarihle disinda staj yaparsaniz gayri resmi olur ve sigorta
kapsami diginda kalirsiniz.

Soru: Staj defterinde her rapor sayfasina islak imza olmak zorunda mi?
Cevap: Evet kesinlikle kase ve imza olmaldir.

Soru: Staj dosyasinin son teslim tarihi nedir?
Cevap: TBMYO nun web sayfasinda duyurular kisminda yer almaktadir.

Soru: Kargolama sansimiz var mi yoksa elden mi teslim etmemiz gerekiyor?

Cevap: Kendiniz, bir yakininiz ya da arkadasiniz elden teslim etmelidir. Kargo ile génderme
guvenli degildir. Kargo ile gelen evraklarda sorun giktiginda ya da bir eksik oldugunda siz magdur
olursunuz. Internetten online olarak veya mail ile teslim yapilmamaktadir.

Soru: Staj yaptigim yere; ucretin makbuzunun istendigini séyledim ve kadar bir licret
yatirmalar gerektigini sordular bu konu hakkinda bilgi verebilir misiniz?

Cevap: Ne kadar (icret 6denecegi staj s6zlesmesi UCRET VE iZIiN bashg: altinda MADDE 8‘de
aciklanmistir,

Soru: Staj dosyasinda IBAN ve 6demelerle ilgili bolim var. Staj yerinde licret almayanlarin
da o sayfayi doldurmasi gerekir mi?

Cevap: Ucret aldiysaniz ayrica firma bu lcretin devlet destegini almak istiyorsa dolduracaksiniz
ve okulun yazi igleri (Mustafa Biger) ile goriseceksiniz. Ucret almadiysaniz gerek yoktur. Ucret
aldiniz ama firma Ucret destegini istemiyor ise yine gerek yoktur.

Soru: Staj yaptigim firma staj licretimi yatiracak ama devletin verecegi katki payi i¢in ne

yapmalari gerektigi konusunda endiseleri var. Bu sure¢ nasil igliyor? Devlet katki payini

nasil geri 6diiyor kisaca anlatir misiniz?

Cevap:

- 1. Okulumuz web sayfasi stajla ilgili adreste yer alan: staj s6zlesmesinin 1. sayfasinin islak
imzali orijinalini

- 2. Okulumuz web sayfasi stajla ilgili adreste yer alan: staj dosyasinin F7 formunun islak imzali
orijinalini

- 3. Stajyere ucret 6dendigini gosteren dekontun giktisini alarak

Okulumuz yazi islerine teslim ediyorsunuz. Okul tarafindan bu evraklar toplanip rektorlige
gonderilir. Bu surecin tamamlanmasi uzun surebilmekle birlikte destegin ne zaman firma
hesabina aktirilacagini bilemiyoruz. Destek size degil firmanin size ddemesi sarti ile firmanin
hesabina aktarilir.

Soru: Stajyer 6grenciye igveren firmanin staj licreti vermesi zorunlu mudur?
Cevap: Zorunlu degildir 6demek isterse 6deyebilir.
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e Soru: Staj defterinde gunluk raporlari imzalayan staj sorumlusunun unvani veya gorevi
onemli midir?

e Cevap: Staj yapilan kurum gerekli sartlari tasidigi surece staj sorumlusunun unvan veya gorevi
onem arz etmemektedir.

e Soru: Arkadasim ile ayni kurumda staj yapmaktayiz problem olur mu?

e Cevap: Ayni yerde staj yapabilirsiniz sorun olmaz ama giinliik yazilan raporlariniz bire bir ayni olamaz,
calisma / konu ayni da olsa raporunuz 6zgun ve farkli olmalidir.

e Soru: Bir onceki staj yerimde tekrar staj yapabilir miyim?

e Cevap: Iki stajinizi da ayni kurumda yapabilirsiniz ama raporlar ve iglenen konular énceki staj ile farkli
olmalidir.

e Soru: Staj sézlegsmesini 3 nushaolarak mihazirlamak gerekir yoksa 1 ntisha yeterli midir?

e (Cevap: Bizim igin 1 nisha yeterlidir ama staj yapilacak kurum ve kendiniz igin de bir kopya istiyorsaniz
3 nusha olarak hazirlayabilirsiniz.

STAJ DOSYASININ DOLDURULMASI

Staj dosyasini doldurmadan dnce asagidaki agiklamalari sonuna kadar dikkatlice okuyunuz.

e Asagidaki verilen adresteki dosyayi indirip F-8 hari¢ diger sayfalari 1 er adet olacak sekilde
yazdiriniz. Staj dosyasinin linkini buraya birakiyorum =>
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1006/files/2023-

2024 YAZ%20STAJl Staj%20Dosyas%c4%b1(1)(1).pdf

e Sonrasinda F-8 sayfasini yani son sayfayi 30 adet yazdiriniz (her gliin i¢in en az bir sayfa olacak
sekilde).

e Cikti alinan staj dosyasinda 6grenci ve firma ile ilgili tam alanlarin (ad, soyad, fotograf, imza,
kase, muhiir vb. gibi tim bilgilerin) dogru ve eksiksiz bir sekilde dolduruldugundan emin olunuz.

e Staj defterinde staj yapilan kurumun kasesi veya muhri mutlaka olmalidir, staj sorumlusunun
kase ve imzasi yeterli degildir.

e Tiim sayfalarda eksik bir alanin olmamasina dikkat edilmelidir. Ozellikle F-6 da kesinlikle
hicbir eksik yer olmamalidir tamami doldurulmalidir.

e F-8 formunu her birig gunu i¢in ayri ayri tarinlendirerek doldunuz. Ayni ise 2-3 giin devam etseniz
bile her gun igin igin neresini ne kadar yaptiysaniz onu ayri ayri yazmaniz gerekir. Yazacaklariniz
bir sayfadan fazla ise bir gunu bir ya da daha fazla sayfada ayni tarihi atarak yazabilirsiniz. Ama
her gun ayri ayri sayfalarda olmahdir.

e Staj suresi 30 is gunu (6 hafta) olarak yapilacak olup toplamda F-8 formu en az 30 sayfa
olmalidir.
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e F-8 formunu tikenmez kalem ile doldurabilir veya bilgisayar ¢iktisi olarak da alabilirsiniz. Resim
grafik ve kodlar ile raporlarinizi destekleyebilirsiniz.

e -8 formunda yazacaginiz cimleler gunlik yazar gibi degil yapilan isi anlatacak sekilde olmalidir.
Ayrica ders notu gibi de olmasin yani cumleleriniz ders anlatimi niteliginde degil yaptiginiz isi
anlatir nitelikte olsun. Asagidaki vb. cumleleri gormek istemiyoruz ...

- Sabah kalktim ig yerine gittim.

- Ortahgi temizledim.

- Simidimi yedim.

- Bugun hava ¢ok sicakti.

- Bugln herhangi bir ig yoktu.

- Is olmadigi icin DGS ye caligtim.

- Insanlar neden bu kadar kosusturuyor vb. kisisel yorumlarinizi da paylasmayiniz.

Kisaca ani defteriniz degil staj defteri (resmi bir defter) dolduruyorsunuz ona gore 6zen
gOsteriniz.

e TUm islemler bittikten sonra (rapor, imza, kase vb.) ciktilari defter haline getirmelisiniz. 40
sayfayi bir poset dosya icine koyup getirmeyiniz. Mutlaka defter olarak teslim ediniz.

e Defter haline getirme iglemi igin spiral yaptirabilirsiniz. Spiral yapma imkani yoksa plastik sirthk
(dar tggen) kullanarak ta dosyayi defter haline getirebilirsiniz. Bu malzemeleri orta olgekli bir
kirtasiyede rahatlikla bulabilirsiniz.

e Staj dosyasini defter haline getirirken F-6 formunu staj defteri arasina koymadan ayri tek
sayfa olarak getiriniz.

e Ayni kurumda staj yapilsa dahi staj raporlari (F-8 formlari) farkli ve 6zgiin olmalidir. Ayni veya
benzer raporu teslim eden dgrencilerin stajlar gecersiz sayilacaktir.

*** | Gtfen yukaridaki aciklamalari dikkate alarak 6zenli bir sekilde staj islerimizi yapalim. Faydali ve
guzel bir staj donemi gegirmek temennisiyle ...
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