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Sayfall/4

1- Siirecin Tanimi

STAJ SURECI

2- Siirecin Sahibi

Bolim Staj Komisyonu, Staj Koordinatori, Béliim Bagkani, Ogrenciler

3- Siirecin Amaci

Zorunlu olan staj caligmalarinin tamamlanmasini saglamak ve uygulamali
egitim gergeklestirmek.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- Yiksekdgretim Kurumlarinda On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi

Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Yénetmelik
2- Konya Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav

Yodnetmeliginin 10.maddesi
3- Muafiyet ve intibak islemleri ydnergesi
4- Konya Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Programlari Staj Yénergesi

5- Riskler/Firsatlar

Staj tekrari, stajl zamaninda yapmayan Ogrencinin mezun olamamasi /
Ogrencinin muaf oldugu derslerden (staj) yukunun kaldirilmasi, erken mezun
olabilme firsati elde etmesi, staji zamaninda basariyla tamamlayarak mezun
olmasi

6- Siuire¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Staj Déneminden Once Ogrencilere Staj Yapmalari Gereginin
Duyurulmasi

2- Teknik Bilimler MYO Web Sayfasindan Staj Basvuru Formunu (3
ndsha)

3- Aile Saglik Yardimi Sorgulama Belgesini (1 nisha)

4- SGK Saglik Provizyon Belgesi
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Sureg Ciktilan

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci

Bollim Staj Komisyonu

Bolim Staj Komisyonu

Bolim Staj Komisyonu

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci

( Staj Surecine Baslama )

!

Ogrencinin Staj icin Uygun Kurum/Sirket Bulmasi

v

Teknik Bilimler MYO Web Sayfasindan Staj Basvuru
Formunu (3 nasha), Aile Saglik Yardimi Sorgulama
Belgesini (1 nuisha) Al ve Gerekli Yerleri Doldur

v

Sosyal Glvenlik Kurumuna Giderek Saglhk
Provizyon Belgesini Al

2

Staj Bagvuru Formu ile Stajini Yapmak istedigin

Staj Bagvuru
Formu

Kurum/Sirkete Bagvur

HAYIR

\ 4

Staj Bagvurun
Kabul Edildi mi?

Staj Basvuru Formu ile B6lim Staj
Komisyonuna Bagvur

HAYIR

Staj Yerin ve

Staj Tarihlerin
Uygun Goraldu
Ma?

EVET

v
Staj Bagvuru Formunu Bolim Staj
Komisyonuna Imzalat

'

Staj Bagvuru Formu (3 nlisha), Aile Saghk
Yardimi Sorgulama Belgesi, SGK Saglik
Provizyon Belgesi, 3 Adet Fotograf ve Niifus
Cuizdaninin Fotokopisi Ile Bolim
Sekreterligine Basvur

(BU ISLEMLER STAJIN BASLANGIG
TARIHINDEN EN AZ 30 GUN ONCE
TAMAMLANMALIDIR)

v

Staj Evraklarini (Staj Dosyasl, Staj
Degerlendirme Formu, Staj Devam Cizelgesi)
Teknik Bilimler MYO Web Sayfasindan al

v

Staj Baslangi¢ Tarihinde Staj Evraklariyla
Birlikte Staj Yapacagin Kurum/Sirkete Git ve
Staja Basla

v
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Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci

Bollim Staj Komisyonu

Bolum Staj
Komisyonu

Bolum Staj Komisyonu

Staj Gegersiz Sayilir

Staj Doneminde Yaptigin Calismalari Duzenli
Olarak Staj Dosyasina Yaz

+

Staj Sonunda Staj Dosyasini, Staj Devam
Cizelgesini ve Staj Degerlendirme Formunu
Kurum/Sirket Yetkilisine Onaylat

(STAJ DEGERLENDIRME FORMU OGRENCIDEN
GizLi BIR SEKILDE DOLDURULMALI VE KAPALI
BiR ZARF iCERISINDE OLMALIDIR)

v

Staj Dosyasini ve Staj Evraklarini Bolim Staj
Komisyonuna Teslim Et

Y

Staj Degerlendirme
Formunu Boliim Staj
Komisyonuna Teslim
Ettin mi?

HAYIR

v

Kurum/Sirket Posta Yolu ile
Gonderecek

EVET

A 4

Bolim Staj Komisyonu Tarafindan Staj
Dosyasinin ve Staj Evraklarinin Kontroli

RED

KABUL

Staj Basaril

EKSIK

Eksikleri Verilen Strede

Tamamla
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10- SUREC Staj doneminden 6nce Ogrencilere staj yapmalari gereginin duyurulmasi ile

OLCME KRITERLERI | baglar, onaylanan staj yerlerinde 6grencilerin hazirladiklar staj dosyasinin ve ig
yerinin doldurup génderdigi staj basari durumunun degerlendiriimesi ile biter.

11- SUREG Ogrencilere Staj Donemleri Duyurulur.
PERIYODU Ogrenciler Staj Yerlerinde Kabul Edildiklerine Dair Belgeyi Staj Komisyonuna
iletir.

Ogrenciler Stajini Tamamlayarak Staj Dosyasini Doldurup Belgeleri ile Birlikte
Staj Komisyonuna Zamaninda Ulagsmasini Saglar.

Staj Komisyonu Ogrenci Staj Dosyasini ve Staj Degerlendirme Formunu
Degerlendirerek Sonuglari Ogrencilere Duyurulur.

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi

Birim Kalite Temsilcisi Bolum Baskani




