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Ust YoneticilYoneticileri |Midir, Midir Yardimeilari, Bélim Bagkani

Bagh Alt Unvanlar Ogretim Elemanlari, Program Personeli
Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Bolimin vizyon, misyon, amag ve ilkeleri dogrultusunda her diizeydeki egitim-6gretim, arastirma ve idari faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yurutilmesidir. Program koordinatorl idari ve akademik isleri program icerisinde yapar.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

Programin ihtiyaglarini B6lim Baskanligina yazil olarak rapor eder.

B6lim Baskanligi ile Program arasindaki her turll iletisimi saglikh bir sekilde yapilmasini saglar.

Programdaki egitim-6gretimle ilgili sorunlari tespit eder ve gerektiginde Bélim Baskanligina iletir.

Programin degerlendirme ve kalite gelistirme g¢alismalarini yuratur, galismalarla ilgili raporlari Bélim Baskanlidina sunar.
ERASMUS / MEVLANA / FARABI programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.

Mudurligin ve Bolim Baskanlhiginin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Programdaki staj islemlerinde B6lim Baskanina yardim eder.

Programdaki 6grencilerin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.
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Goérevin Gerektirdigi Nitelikler

. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’'nda ve 2547 sayil Yiiksek Ogretim Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
.. Gorevin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

. Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurilebilmesi igin gerekli kara verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

. 1SO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi bilgilendirme egitimine katiimis olmak.
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Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gorev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yén_etici
(Unvan Ad Soyad, imza) (Unvan Ad Soyad, Imza)
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