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1- Siirecin Tanimi

DERS KAYDI VE KAYIT YENILEME SURECI

2- Siirecin Sahibi

Ogrenci, Akademik Danisman, Ogrenci Igleri

3- Siirecin Amaci

Ogrencilerin Kayit Yenileme ve ders Alma Islemlerinin Gergeklestiriimesi Kayit
islemini e-devlet kapisindan yapan ddrenci, Universitenin internet sitesinde
duyurulan tarihlerde duyuruda belirtilen belgeleri getirmesi ve diger sartlari
saglamasi halinde ders kaydi yapabilir. Aksi takdirde ders kaydi yapilamaz.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- Konya Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Sinav
Ydénetmeligi

2- Muafiyet ve intibak islemleri Ydnergesi

3- Konya Teknik Universitesi On Lisans ve Lisans Programlari Staj Yénergesi

5- Riskler/Firsatlar

Akademik takvimde belirtilen surelerde katki payini/6grenim Gcretini
yatirmayan ve/veya kaydini yeniletmeyen o6grenci pasif 6grenci olarak
tanimlanir. Bu 6grenci o yariyil icinde derslere devam edemez ve sinavlara
giremez. Bu slre, mevzuatta belirtilen egitim-6gretim siresinden sayilir.
Normal Ogretim Ogrencisi 2 yil normal dgretim siresince katki payindan
muaftir./ Ders kaydini yapan o6grenciler derslere ve sinavlara katilabilir,
ogrencilik haklarindan faydalanabilirler.

6- Suire¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Programlarin Dénemlik Ders Listeleri
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siire¢ Ciktilan

Ogrenci

Ogrenci

Ogrenci

Akademik Danigsman

Ogrenci isleri

Ogrenci, Akademik Danisman,

Ogrenci isleri

Ogrenci

Ogrenci, Akademik Danisman,
Ogrenci isleri

Ders Kaydi Stirecine Baglama

v

Ogrenciler Akademik Takvimde Belirlenen Giinlerde
Kayit Yenileme Ve Ders Alma Islemlerini Internet
Uzerinden Online Yapmak icin Ogrenci Bilgi
Sisteminf} Girer.

Normal Egitim Stresini
Uzatmig Veya Ikinci
Ogretim Ogrencisi ise
Once Katki Payini llgili
Bankaya Odemis Mi?

Transkriptini Ve Dénem icinde Agilan Zorunlu ve
Se¢meli Dersleri Kredi Ve AKTS’lerini Kontrol
Ederek, Almasi Gereken Dersleri lle (Bahar
Yariyil ise Stajida) Seger Ve Onaylar. Ders
Seciminde Alttan Dersi Varsa Oncelikle Onu Alir.

v

Transkriptini Ve Dénem icinde Agilan Zorunlu ve
Segmeli Dersleri Kredi Ve AKTS’lerini Kontrol
Ederek, Varsa Alttan Dersleri, Almasi Gereken
Dersleri ile (Bahar Yariyili ise Stajida) Kontrol
Ettikten Sonra Onaylar.

!

Ders Kayit Stireci Tamamlandi

Ogrenci Akademik Takvimde Belirtilen Ders

Katki Payini_ilgili
Bankaya Ode

Ders Ekleme - Birakma

~ Ekleme-Birakma Tarihlerinde Ogrenci
Islerinden Form Evraki Doldurarak Yeni Ders

Formu

Secebilir Veya Birakabilir.

A

Mazeretleri Nedeniyle Kayitlarini

e

Dilekge, Rapor v.b.
Belgeler

Yenileyemeyenler ilk iki Hafta icerisinde Bélim
Sekreterligine Bagvurur.

Yiksekokul Yonetim Kurulunca Mazeretleri
Uygun Goriilen Ogrencilerin Kayit Yenileme
islemleri Ogrenci islerince Elden Yapilir.

e

Ders Kayit Stireci Tamamlandi
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10- SUREQ_ | Basarnih bir sekilde gergeklestirilen kayit yenileme sureci
OLGCME KRITERLERI

11- SUREC Ogrenciler akademik takvimde belirlenen glnlerde kayit yenileme ve ders alma
PERIYODU islemlerini internet Gzerinden online yaparlar. Ogrenciler ders degisikliklerini
ders ekleme-birakma haftasinda yaparlar. Mazeretleri nedeniyle kayitlarini
yenileyemeyenler akademik takvime goére 6grenci islerine basvurur. Mazeretleri
uygun gorilen ogrencilerin kayit yenileme iglemleri 6grenci islerince elden
yapilir. Kayit yenileme islemlerinde tim sorumluluk &grenciye aittir. Kayit
yenileme sureci igerisinde 6grenciler égrenci bilgi sisteminden kayit yenileme
islemlerini kontrol eder.

Dokiimani Hazirlayan Dokumani Onaylayan

Birim Yoneticisi

Birim Kalite Temsilcisi Boliim Baskani




