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Üst Birim Adı: Rektörlük 
Birim Adı:  
Üst Yönetici/Yöneticileri   

Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğü 
Rektör, Rektör Yardımcısı, Genel Sekreter, Merkez Müdürü, Merkez Müdür Yardımcıları, 

Görevin Tanımı 
Standart: HİYERARŞİK KONTROLLER  
Yöneticiler, iş ve işlemlerin prosedürlere uygunluğunu sistemli bir şekilde kontrol etmelidir.  
1. Yöneticiler, prosedürlerin etkili ve sürekli bir şekilde uygulanması için gerekli kontrolleri yapmalıdır.  
2. Yöneticiler, personelin iş ve işlemlerini izlemeli ve onaylamalı, hata ve usulsüzlüklerin giderilmesi için gerekli talimatları 
vermelidir.  
Merkez Müdürlüğümüzde görevli Müdür, görevleri sebebiyle Rektöre karşı sorumludur.  
Müdür yardımcı/yardımcıları görevleri sebebiyle Müdüre karşı sorumludur. Müdürlük bünyesinde görevli bütün personel 
görevleri sebebiyle Merkez Müdürüne karşı sorumludur.  

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde 
güncelliği sağlamak amacıyla revize edilecektir. 01.01.2025 

Görev Unvanı Sorumlusu  
 

Merkez Müdür Yardımcısı  

Onaylayan Üst Yönetici  
 

Merkez Müdürü 
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