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Sayfa1/1

Ust Birim Adi:

Rektorliik

Birim Adi:

Surekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi MudurlGgi

Ust Yonetici/Yoneticileri

Rektor, Rektoér Yardimcisi, Genel Sekreter, Merkez Midirli, Merkez Midir Yardimcilari,

Gorevin Tanimi

Standart: SURELi YAZILAR TAKIiP PLANI

HAZIRLANACAK . . .
. YAPILACAK . GONDERILECEGI BILGI
TARIH BIRIMLER/
CALISMANIN ADI YER KAYNAKLARI
SORUMLULUKLAR
I Surekli Egitim Uygul Aragt
Ilgili Ay Egitim Programlarmin | Egitim Programlar Merkez Yonetim h/}lerfkelzi ﬁéﬁrlh%%??ﬁe&eli? ma
Olusturulmasi ve Sorumlusu, Miidiir Kurulu
Gerekli Tiim
Islemlerin Yapilmas1
fleili A Egitim Program L .
gt Ay Sonunda Anket Egitim Programlar Miidiir Istatiksel veriler
Sorumlusu
Calismast Yapmak
fleili A Dogrudan Teminle L .
Bl Ay Yapilan Alimlarin Tahakkuk Rektorlik, Doner Satin alma evraklari, flgili Yonetmelik
Odemelerinin Sermaye Saymanlik
Yapilmasi Mudirligi
flaili A Dogrudan Teminle e .
gl Ay Yapilan Alimlarin Satin Alma, Miidiir Kamu Ih‘jle Kurumu Taginir Kayitlari, Biitge Dosyast
Belirlenmesi Bagkanlig:
Ocak Performans Ilgili Birim Personeli, Rektorlik, Strateji L X .
Gostergelerinin Miidiir Gelistirme Daire ligili yonetmelikler, egitim programlar,
Hazirlamasi Bagkanlig1 anketler, istatiksel bilgiler
Ilgili yonetmelikler,
. Strateji Daire
Faaliyet Raporlarinin Ilgjli"Birim Personeli, Rekidrliik Baskanlig1, Dner
Subat Hazirlanmasti Miidiir i
Sermaye Isletme
Miidiirligii, Stratejik Plan
) Sarf Malzeme Tagimir Kayit Rektorliik, Y énetmelikler. T Kavit
Mart Haziran-Eylil |c;iglarmm Gonderilmesi|  Yetkilisi, Tagir Déner onetmelikier, lasmir Bayl
Arahk Kontrol Yetkilisi, Sermaye Defterleri
Miidiir Saymanlik
Midirligi

Biit¢enin hazirlanarak

Biit¢e ve Planlama

Rektorliik, Doner

Temmuz sunulmast Sorumlusu, Miidiir Sermaye [sletme Egitim programlart toplam say1st,
Miidiirliigii katilimci sayilari, planlanan harcamalar
lve vatirim projeleri
o | Midiir, Merkez Rektorliik Siirekli Egitim Uygulama ve
Aralik Merke'zm Bir Sonraki | Yénetim Kurulu Arastirma Merkezi Miidiirligii
Yila ait Calisma Yonetmeligi
Planin1 Hazirlamak
Sayim Dokiim Tasmir Kayit Yetkilisi, o s .
Aralik Cetvellerinin Taginir Kontrol Re.r.ktorluk, [lgili Yonetmelik
Hazirlanmasi Yetkilisi, Miidiir Déner
Sermaye
Saymanlik

Miidiirligii




isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde
guncelligi saglamak amaciyla revize edilecektir. 01.01.2025

Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yénetici

Merkez Mudir Yardimcisi Merkez Muduri




