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1- Sürecin Tanımı EBYS /  E-İMZA Süreci 

2- Sürecin Sahibi Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 
 

3- Sürecin Amacı EBYS kurumumuzdaki belge ve bilgi alışverişinin elektronik ortama 
aktarılmasını ve internet üzerinden bu bilgilerin anlık olarak yönetilmesini 
amaçlayan sistemdir  
 
Elektronik imza, resmi olarak uyguladığınız her türlü süreçte ıslak imzanın 
yerine geçen bir dijital uygulamadır 
 

  

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1)RESMİ YAZIŞMLARDA UYGULANACAK USUL VE ESASLAR 
HAKKINDA YÖNETMELİK  
Cumhurbaşkanı Kararının Tarihi: 9/6/2020 Sayısı: 2646 
Yayımlandığı Resmi Gazetenin Tarihi: 10/6/2020 Sayısı 31151 
 
2)ELEKTRONİK İMZA MEVZUATI 
23.01.2004 tarih ve 25355 sayılı Resmi Gazete 

 
 

  
5- Riskler/Fırsatlar Fırsatlar (EBYS) 

• Elektronik belge yönetim sistemi (EBYS) organizasyonlar açısından 
bürokratik uygulamanın ortadan kaldırılması açısından son derece 
iyi fırsatlar sunmaktadır. 

Fırsatlar( E-İMZA) 

• Yasal geçerli bir kimliklendirme ve onay mekanizmasıyla güvenli 
olarak elektronik ortamlarda işlemlerin yapılabilmesine katkılar 
sağlar. 

• İnternet bağlantısı ve bilgisayar ile zamandan tasarruf sağlayarak 
fiziki evrak imza süresinden çok daha kısa sürede mekâna bağlı 
kalmaksızın imzalama işlemi tamamlanabilmektedir. 

  
6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

EBYS sitemine kullanıcıların tanımlanması için resmi üst yazı istenmesi. 
E-İMZA başvuru süreçlerinin başlatılabilmesi için resmi üst yazı istenmesi  
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Talebin ilgili teknik süreçlere uygunluğu 

Kullanıcı 

EBYS- E-İMZA Sürecine 
Başlama 

Daire Başkanı/Şube Müdürü tarafından başvuru 
evraklarının ilgili birime iletilmesi 

   EBYS / E- İMZA birimi 
 

Talebin 
Sonlnadırılması 

İlgili birimin gelen evrakları incelemesi ve 
gereğinin yapılması 

EBYS / E-İMZA birimi 

Kullanıcının Bilgi İşlem Daire Başkanlığına Başvurusu 

(Dilekçe, Resmi Üst Yazı) 

Süreci tamamlanan talebin ilgili birime 
veya kullanıcılara 

İletilmesi/bilgilendirilmesi. 

Daire Başkanı/Şube 

Müdürü 
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11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Talebin değerlendirilmesi, uygulanması, bilgilendirme.. 
 
  

Dokümanı Hazırlayan 
 
 

Kübra ORHAN 
Bilgisayar İşletmeni 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 
                            Mehmet DEMİR  
                             Daire Başkanı 

 

 

 


