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Gorevin Tanimi
Bilgi Islem Sube Mid(ir(i, Bilgi islem Daire Baskanligr'nin kontrol ve koordinesini, teknik ve idari iglerini, yasa ve mevzuatlara uygun olarak
yapmak.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

Yonetim fonksiyonlarini kullanarak subenin etkin ve uyumlu bir bigimde galismasini saglamak,

Modern bilisim imkanlarinin Gniversite genelinde etkin, verimli ve yaygin olarak kullanilabilmesi igin, bilisim teknolojilerini yakindan takip
etmek, gereken egitim ve kurslara katilarak, Gniversitede kullanilan bilisim teknolojilerini yeni gelismelere suirekli uygunlastirmak,
Gorev kapsamina giren tum birimlerin gereksinimi olan veya olabilecek yazilim, otomasyon g¢éziimlerini belirlemek ve is-kaynak (personel-
zaman vb.) planlamasini yaparak, ilgili yazilim gelistirme standartlari gergevesinde Uretmek,

Uretilemeyen yazilim/program/otomasyonlari, dis kuruluslardan iiniversiteye satin alma yoluyla temin etme siirecinde ilgili sartnameleri
hazirlamak veya hazirlatmak, satin alma veya muayene kabul komisyonlarina gérevli vermek,

Bilgi islem Sube Mudiirligirndeki evraklarin dosyalama ve arsivleme iglerini yaptirmak,

Birim personelinin izin planlamasini yapmak,

idari birimlere ait is ve igslemlerin gelen is taleplerinin degerlendirilmesini yapmak, igin yiritiilmesi icin takip ve cevap vermek,

Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak (st yonetime bilgilendirme, goriis ve 6nerilerde bulunmak,
Yillik faaliyet raporlarini hazirlamak ve daire baskaninca verilen diger gorevleri yapmak,

Kalite politikasinin ve kalite hedeflerinin Bilgi islem Sube Mudiirliigi igerisinde iletilmesini ve benimsenmesini saglamak,

ilgili prosediirler uyarinca, kalite yénetim sisteminin kurulmasi, gelistirimesi, uygulanmasi ve etkinliginin siirekli iyilestirilmesi icin gerekli
¢alismalarda bulunmak.

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tirlu arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek,

Bilgi Islem Sube Miidiir(i, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Daire
Baskanina kargi sorumludur.

Amiri tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda yer verilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek igin gerekli gérev deneyimine ve bilgiye sahip olmak.

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak, sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde surdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmaktir.

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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