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Birim Adi : | IDARI VE MALI ISLER DAIRE BASKANLIGI
Bagh Oldugu Ust Birim : | REKTORLUK MAKAMI, GENEL SEKRETERLIK
Bagh Oldugu Ust  Yénetici |: | REKTOR.GENEL SEKRETER

Yapmakla Sorumlu Oldugu Gérevler :

9.
10.
11.

12.

Baskanhgin butce taslaklarini hazirlamak ve harcama sureglerinin gereklerini yerine getirmek.

Rektorlik Merkez Teskilat'nin maas, ticret, yolluk vb 6zlik haklarina ait islemleri ve emekli kesenekleri ile
muhtasar prim hizmet beyannamelerini 6demek.

Universite genelinde toplulastiniimis ihtiyaclarin ihaleleri gerceklestirmek.

Personel servis ihalesi ve binek arac kiralama ihalelerini gerceklestirmek.

Universite merkez yerleskesi ve fakiilte ile yuksekokullarin elektrik, su ve dogalgaz 6demelerini
gerceklestirmek.

Idare’nin buttniind ilgilendiren laboratuvar, derslik, biiro, makine techizat ve bilgisayar alimlarini
gerceklestirmek.

Satin alma Sube Miidrligu tarafindan alinan mal, malzeme, makine techizat, donanim, vb. malzemelerin
giris-cikis kayitlarini yaparak muhafazasini, zimmet, terkin, devir ve dagitimiyla diger birimlerin
koordinasyonunu saglamak..

Idari isler cergevesinde, Rektérliik Merkez Teskilatina bagli birimlerin temizlik islerinin yapilmasini /
yaptiriimasini ve koordinasyonunun saglayarak hizmetlerin aksamadan yiiriitilmesini gerceklestirmek.
Cevre temizlik hizmetlerini ve kampiislerdeki genel tertip ve diizeni saglamak.

Ulastirma hizmetlerini saglamak.

Universitenin diger birimleriyle isbirligi yaparak, egitim-6gretim hizmetlerinin aksamadan yurittlmesini igin
gerekli destek hizmetlerini yurutmek.

Rektor tarafindan verilecek diger gérevleri yapmak.

Bagh Alt Birimler :

1.

Satin alma Sube Mudurlugu

a) Tasinir Kayit ve Kontrol Birimi
Tahakkuk Sube Mudurlagu

a) Tahakkuk Birimi

idari isler Sube Mudirlugi

a) Destek Hizmetleri Birimi

b) Ulastirma Hizmetleri Birimi




