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Bagh Alt Unvanlar

Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Kuttiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgr'nin kontrol ve koordinesinde, tim faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak
yurutilmesi igin gerekli igslemleri yapar

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

. Devam eden ya da yeni yapilan veri tabani abonelikleri ile ilgili erigsim adreslerini kontrol etmek, giincel ve aktif tutmak

. Abone olunan veri tabanlarinin istatistiklerini almak

. Elektronik kaynaklarla ilgili sorulari yanitlamak

. Kullanicilarin bilgi kaynaklari isteklerini degerlendirmek, abone olunmasi tizere gerekli galismalari yapmak

. Mevcut ve yeni tanitilan elektronik kaynaklarini incelemek, konu kapsami ve igerigi konusunda giincel bilgi sahibi olmak
. Universitenin egitim-6gretim ve arastirma ihtiyaclar dogrultusunda e-kaynak koleksiyonu olusturmak

. Yeni veya aboneligi olmayan veri tabanlarinin tanitimi amaciyla deneme erigsimine agiimasini saglamak

. Aboneligi iptal edilen veri tabanlarini firmalara bildirmek

. Kitap sirti islemleri; kase, giivenlik, etiket, barkod islemlerini yapmak

10. Devam eden yada yeni yapilan veri tabani abonelikleri ile ilgili erisim adreslerini kontrol etmek, glincel ve aktif tutmak
11. Bilgi kaynaklarinin 6diing-iade islemlerini kiitiphane otomasyon sistemi Gzerinden aksaksiz ve diizenli olarak yiritmek
12. Uzerinde ayirtma olan bilgi kaynaklarini takip etmek

13. Kitliphane ceza iglemlerini takip etmek

14. Kullanicilar tarafindan kaybedilmis bilgi kaynaklari ile ilgili islemleri yapmak

15. Universite personeli ve égrencilerinin ilisik kesme iglemlerini yapmak

16. Engelsiz Tip Odiing Cihazi ve Katalog Tarama Cihazi Hizmetlerini kullanicilara saglamak

17. Kitliphane web sayfasi tasarimi ve programlamasini yapmak

18. Kurumsal Akademik Acik Erisim Arsiv sisteminin denetimini yapmak

19. Kurumsal Akademik Agik Erisim Arsiv sisteminin tanitimi ve egitim ¢alismalarini saglamak

20. Gcris sistemine veri girisi ve kontroll yapacak kisilerin belirlenmesini ve yetkilendirmelerinin yapilmasini saglamak

21. Kituphane otomasyon programi ile ilgili uygulama, yenileme, kurulum ve egitim ¢alismalarini yiritmek

22. Yordam Kutuphane Otomasyon Sistemindeki eksik, hatali kayitlari belirlemek, ilgili calismalari organize etmek

23. Standart dosya planina gére dosyalayip, arsiv sistemine gére korunmasini saglamak

24. Kutuphane hizmetlerinin tanitiimasi ve bilgi kaynaklarina erisimin vurgulandigi dokiimanlar hazirlayarak, kullanici gruplarina ve
seviyelerine uygun hazirlanan kullanici egitim programlari ve bilgi okuryazarligi egitimleri planlayip uygulamak
25.Yo6neticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak
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Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

1.657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
2.Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
3.Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde guncelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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