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1- Siirecin Tanimi

KAYIP KITAP IS AKIS SURECI

2- Slirecin Sahibi

Kutuphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

3- Siirecin Amaci

Kitiphane igerisinde kaybolan, bulunamayan kitaplarin el terminali ile
bulunmasi

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

5- Riskler/Firsatlar

Kitiphane Otomasyon Sisteminde kayith olan bir kitabin herhangi bir
nedenden dolayi kaybolmasi sonucu kitaptan faydalanamama/El Terminali
sayesinde kitaplarin kayboldugu yerden bulunarak tekrar raflara yerlesmesi
kullanicilarin kitaptan faydalanmasi

6- Surec Girdileri
(Belgeler)
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- 15 Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

idari Personel

idari Personel

idari Personel

idari Personel

Kayip kitap bulma islemine
baslama

v

/

tespit edilmesi

Kutiiphane Otomasyon Sisteminden kayip kitaplarm/

v

Kitaplarin demirbaslarinin sisteme girilmesi

!

Aranilacak kitap igin el terminalinin baslatiimasi
ve kuttphane igerisinde raflarda gezdirilmesi

v

Aranan kitaba yaklasildiginda el terminalinin
uyari vermesi

v

Kitabin bulunmasi

v

( islem sonu >
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI

Kitabin kituphane igerisinde bulunamamasi

11- SUREC
PERIYODU

Kayip kitap tespiti, kitaplarin demirbaslarinin sisteme girilmesi, el terminalinin
raflarda gezdirilmesi, el terminalinin uyari vermesi, kitabin bulunmasi

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan

Merve Nur TERZICAN Birim YOneticisi
Memur Ayhan TEKIN

Daire Baskani




