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KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI

KTUN KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI KALITE GUVENCE SiSTEMi POLITiKASI

Paydaslarin kalite sureglerine katilim ve memnuniyetini yiksek diizeyde tutma, onlarla etkili
iletisim ve is birligi icinde olma

GZFT analizlerini periyodik olarak gbzden gecirme ve yenileme

Stratejik plan ile uyumlu idari faaliyetler siirdiirme

Surekli izleme, degerlendirme ve iyilestirme

Guvenli, saglkli ve huzurlu bir calisma ortami saglama

Dezavantajli gruplara yonelik hizmet ile toplumsal esitligi gozetme

KTUN KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI YASAM BOYU OGRENME POLITiKASI

Okumanin 6nemi vurgulanarak; okuma kiltirinin yerlesmesi ile arastiran, diisiinen ve
hayatin her asamasinda duyarl bireylerin yetismesine farkindalik olusturma

KTUN KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI TOPLUMSAL KATKI POLITiKASI

Kurumun vazgecilmez ve kalbi durumundaki kiitliphane; egitim, 6gretim ve arastirma
faaliyetlerine verdigi destek ile yetistirdigi kisilerin topluma dogrudan veya dolayli katki
saglamasina destek olur.

KTUN KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI YONETiM POLITiKASI

Kituphanenin fiziksel ortaminin glvenli ve yeterli olmasi icin gerekli kaynaklar saglama

Her tirl bilgi gereksinimini karsilama

Bilimsel arastirma ve gelistirme calismalarini destekleme

Gelisen teknolojiye ayak uydurma

Kurumsal ilkeler 1siginda giivenli, saghkli ve huzurlu bir calisma ortami saglama

Birimin ihtiyaclarini, cagin gereksinimlerine ve teknolojik gelismelere uygun olarak tasarlama
ve glincelleme

Birimde calisan personelin her bakimdan yeterli olmasi icin ¢calisma

Tam kullanicilara esit hizmet sunma

KTUN KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI BAGIS POLITIKASI

Kituphaneye bagis yapilan kitap, slireli yayin ve kitap disi materyaller koleksiyon gelistirme
politikasi icinde Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskaninin olusturdugu 3 kisilik Bilgi
Kaynagi Secme Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.

Bagis yapilacak yayinlar bir Gniversite kitliiphanesine uygun niteliklere sahip, glincelligini ve
bilimsel 6zelligini yitirmemis, tniversitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilari sosyal
ve kulturel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

Fen bilimleriyle ilgili yayinlarda gilincelligi devam eden kaynaklar, sosyal bilimlerde ise edebi
eser niteligi tasiyan yayinlar olmalidir.




e Gazetelerin 6zendirme olarak verdigi yayinlar kagit, basim ve icerik agisindan degisiklik
gOsteriyorsa bagis kabul edilemez.

e  Fiziksel acidan temiz kullanilmamus, sayfalari eksik, asiri yipranmis yayinlar bagis olarak kabul
edilemez.

e Sireli yayinlarda; kendi icinde cilt butlinlGgi saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyon ile
bitlnlik saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilemez.

e jlkégretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlari, fotokopi ile cogaltilmis 6zellikler gésteren
yayin ve materyaller bagis olarak kabul edilemez.

e Bagis yapan kisiler i¢in, kiitiphane icinde dermenin biitinlGglinii bozacak sekilde 6zel bir
koleksiyon ya da raf olusturulamaz.

e Yayinlarin rafa ¢ikarilmasi veya ¢ift nlisha olanlar icin baska kurum kiitiiphanesine bagis ve
degisim olarak gonderilmesi ile ilgili yetki ve haklar Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligina aittir.

e Kitlphane, bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesinin duyurusunun yapilmasindan sorumlu
degildir. Bununla beraber bagis yapilan bilgi kaynaklarinin listesi tutulur.

e Bagista bulunulan bilgi kaynaklarina Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginca,
Y 'nin bagisidir “ seklinde bilgi kasesi vurulur.

e Kltlphane koleksiyonu i¢in uygun olan bilgi kaynaklari demirbas numarasi alarak diger bilgi
kaynaklari icin yapilan islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Bes kaynak bagisi yapan
kisiye veya kuruma tniversitemiz adina tesekkiir mektubu génderilir.

e Bagis yapan kisiler, yaptiklari bagislarla ilgili herhangi bir hak ve talepte bulunamazlar.

KTUN KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI KATALOGLAMA
POLITIKASI

e Kitlphanemizde kataloglama kurallari olarak RDA (Kaynak Tanimlama ve Erisim) standardi
benimsenmistir. Kaynak Tanimlama ve Erisim (Resource Description and Access - RDA)
ozellikle dijital ortam igin tasarlanmis bilgiyi tanimlamaya ve bu bilgiye erismeye yonelik bir
standarttir. Bu standart Anglo Amerikan Kataloglama Kurallari 2’den tiremistir ve kitiiphane
kullanicilarina ¢evrimigi kiitiphane kataloglarinda bilginin yerini belirlemek icin daha fazla
kullanici dostu hizmetler saglamayi amacglamaktadir. RDA, geleneksel bilgi kaynaklarinin yani
sira dijital bilgi kaynaklarinin kataloglanmasi igin kurallar olusturarak, kittiphanelerin dijital
¢aga uyumunu saglamaktadir.

e KltUphanemizde bilgi kaynaklarinin siniflandirilmasi asamasinda éncelikle koleksiyonun
(dermenin) mevcut durumu goz oniinde bulundurulmakta, uygun siniflama sistemi secilmekte
ve bilgi kaynaklari konularina gére siniflandirma semalari yardimiyla siniflandiniimaktadir.
Kitiphane dermesine en uygun olarak Amerikan Kongre Kiitiphanesi Siniflama Sistemi (LC
Siniflama Sistemi) secilmistir. Amerikan Kongre KitlUphanesi siniflama sistemi yer numarasi ve
konu basliklariyla olusmaktadir. Bu sayede konu batinltga saglandigindan bir kullanici bir
konu hakkindaki biitiin kaynaklara ayni anda ulasma imkanina sahip olacaktir. Ayrica raf
diziliminde de kolaylik saglayacaktir.



