KONYA TEKNIiK UNIiVERSITESI
DIPLOMA, DIPLOMA EKI VE SERTIiFiKA BELGELERI ILE
DIiPLOMA ve SERTIFiKA KAYIT DEFTERLERININ DUZENLENMESI
HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu yonerge, Konya Teknik Universitesine bagli Meslek Yiiksekokulu,
Enstitli ve Fakiiltelerden mezun olanlara verilecek onlisans, lisans, tezsiz yiiksek lisans, tezli
yiiksek lisans veya doktora diplomasi diploma eki ve yandal sertifikasi belgeleri ile diploma
ve sertifika kayit defterlerinin diizenlenmesine iliskin usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla
hazirlanmastir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge, Konya Teknik Universitesine bagli Meslek Yiiksekokulu,
Enstitli ve Fakiiltelerden mezun olanlara verilecek dnlisans, lisans, tezsiz yiiksek lisans, tezli
yiiksek lisans, doktora diplomasi, diploma eki ve yandal sertifikas1 belgeleri ile diploma ve
sertifika kayit defterlerinin diizenlenmesine iligkin usul ve esaslari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 4/11/1981 tarih ve 17506 sayili resmi gazetede yayinlanan 2547
Sayil1 Yiiksekdgretim Kanunun 43 iincii ve 44 iincii maddesi ile Konya Teknik Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim - Ogretim ve Sinav Y&netmeligi ile Konya Teknik Universitesi
Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonergede gegen;

Birim:

a) Birim: Konya Teknik Universitesine bagli meslek yiiksekokul, enstitii ve fakiilteleri,
b) Dekan: Konya Teknik Universitesine bagl Fakiiltelerin dekanin,

¢) Enstitii: Konya Teknik Universitesine bagli Lisansiistii Egitim Enstitiisiinii,

¢) Fakiilte: Konya Teknik Universitesine bagl Fakiilteleri

e) Meslek Yiiksekokulu: Konya Teknik Universitesine bagl Teknik Bilimler Meslek
Yiksekokulunu,

f) Miidiir: Konya Teknik Universitesine bagl Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu ile
Lisansiistii Egitim Enstitiisii Midiiriind,

g) Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1: Konya Teknik Universitesi Ogrenci Isleri Daire
Baskanligini,

h) Rektor: Konya Teknik Universitesi Rektoriinii,

1) Senato: Konya Teknik Universitesi Senatosunu,

i) Universite: Konya Teknik Universitesini, ifade eder.



Diploma, diploma eki ve sertifika

MADDE 5- (1) Ogrenim gordiikleri programlarin biitiin kosullarmi yerine getirerek
mezuniyet hakki kazanan &grencilere Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan asagida
tanimlanan diplomalar diizenlenir.

(2) Kayitl oldugu programin biitiin kosullarin1 yerine getirerek mezun olmaya hak kazanan
ogrenciye, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig tarafindan, mezun oldugu programa uygun olarak,
asagida tanimlanan diploma, diploma eki veya sertifika belgesi diizenlenir.

a) Onlisans diplomasi: Meslek yiiksekokulundan mezun olan dgrenci ile fakiiltelerin lisans
programlarinin ilk dort yartyilindaki/ilk iki yilindaki ders planinda yer alan biitiin ders, staj vb.
sorumluluklar1 bagar1 ile tamamlayan ve agirlikli genel not ortalamasi en az 2.00 olan, ancak
O0grenim gordiikleri lisans programlarin1 tamamlayamayan 6grenciye verilen belgedir.

b) Lisans diplomasi; Fakiiltelerin lisans programlarindan mezun olan Ogrencilere ve
anadalinin yami sira ¢ift anadal lisans programindan mezun olan 6grenci i¢in diizenlenen
belgedir.

¢) Yiksek lisans diplomasi: Lisansiistii Egitim Enstitiisiiniin tezli veya tezsiz yiiksek lisans
programindan mezun olan dgrenci i¢in diizenlenen belgedir.

¢) Doktora diplomasi: Lisansiisti Egitim Enstitlisiniin doktora programindan mezun
ogrenci i¢in diizenlenen belgedir.

d) Yandal sertifikasi: Kayitli oldugu yandal programindan mezun olan 6grenciye ve kayitl
oldugu cift anadal programinin yandal programinin da yapiliyor olmasi sartiyla, ¢ift anadal
programini tamamlayamayan veya tamamlamadan ilisigini kesmek isteyen 6grenciye, sz
konusu yandal programin protokolde belirlenen tiim derslerini basari ile tamamlamasi sartini
saglamak kaydiyla, 6grencinin talep etmesi halinde verilen belgedir.

IKINCI BOLUM
Diploma, Diploma EKi, Sertifika, Diploma Kayit ve Sertifika Kayit Defterlerinin
Diizenlenmesi

Diplomada yer alan bilgiler

MADDE 6- (1) Diplomalarin sekli ve boyutu Universite Senatosu tarafindan belirlenir.

(2) Diplomanin 6n yiiziinde;

a) Universitenin adu,

b) Mezun olunan birimin adi,

¢) Diploma tiirii (Onlisans/lisans/tezli-tezsiz yiiksek lisans/doktora),

¢) Mezun olan 6grencinin ad1 ve soyadi,

d) Lisans programlar1 i¢in diizenlenecek diplomalarda metin kisminda mezun olunan boliim
ve program adi; mithendislik ve mimarlik programindan mezun olanlar i¢in mithendis/mimar
unvant,

e) Onlisans programlar1 igin diizenlenecek diplomalarda metin kisminda mezun olunan
program adi;

f) Lisansiistii programlar i¢in diizenlenecek diplomalarda metin kisminda; mezun olunan
anabilim dal1 ve program adi,

g) Diploma numarasi,

&) Mezuniyet tarihi,

h) Dekan/Miidiir ile Rektor isim ve imzasi,

1) Diploma sahibinin T.C. Kimlik numarasi,

i) Universitenin resmi miihrii, yer alir.



(3) Diplomalarda yer alan bilgiler 6grencinin mezuniyet tarihinde MERNIS sisteminde yer
alan kimlik bilgileri esas alinarak diizenlenir.

Diploma Diizenleme Esaslari

MADDE 7 - (1) Diplomada; bu yonergenin 6. maddesinin 2. fikrasinin bentlerinde yazilan
bilgilerin disinda herhangi bir bilgiye yer verilmez. Mezun olunan sinav donemi (giiz ve
bahar yariyillari ile yaz 6gretimi) diploma kayit defterine yazilir. Cift anadal programindan
mezun olanin diplomasinda ¢ift anadal programindan mezun oldugu belirtilmez.

(2) Miihendislik ve mimarlik programlarindan mezun olacaklar i¢in diizenlenecek
diplomalar harig, diplomalara mezun oldugu mesleki unvan yazilmaz.

(3) Onlisans ve lisans programlarindan mezun olan dgrencilerin diplomalar1, akademik
takvimde ilan edilen genel (final), ek genel (biitiinleme) sinavlarin son sinav tarihlerinden,
tek ders sinavi tarihinden ve staj tamamlama tarihinden, var ise yonetim kurulu karari
tarihinden sonra diizenlenir. Konya Teknik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Smav Yonetmeliginin 23. maddesinin 2. fikrasinda belirtilen sartlara gére diplomaya,
ogrenci i¢in durumuna uygun olan mezuniyet tarihi yazilir.

(4) Tezli yiiksek lisans ve doktora programlarinda diplomaya yazilacak mezuniyet tarihi;
Tezin smav jlri komisyonu tarafindan imzali niishasinin Enstitiiye teslim edildigi tarihtir.
Diploma, ilgili hakkinda mezuniyet kararmmin alindigi enstitii yonetim kurulu karari
tarihinden itibaren diizenlenir.

(5) Tezsiz yiiksek lisans programlarinda diplomaya yazilacak mezuniyet tarihi, 6grenci
hakkinda mezuniyet kararinin alindig enstitli yonetim kurulu karar tarihidir.

(6) Diploma, ilgili birimin Dekan veya Miidiirii ile Rektor tarafindan imzalanir. imzalari
tamamlanan diplomanin fotokopisi alinarak ilgili birimin 6grenci isleri biirosu arsivinde
saklanir.

(7) Diplomanin diizenlenmesi dncesinde, esnasinda veya sonrasinda idarece yapilan bir
hata tespit edildiginde diploma iptal edilir ve arkasina serh diisiilerek yeniden diploma
diizenlenir.

(8) Hatali diizenlenen diplomalar imha edilmez, &n ve arka yiiziine IPTAL serhi konularak

iptal edilir ve ilgili birimin 6grenci isleri biirosu arsivinde diploma numaralarinin takip
edildigi bir dosyada saklanir. ilgili birimler gerekli diizeltmeyi diploma kayit defterinde de

yapar.
(9) Mezun olan 6grenciye diploma haricinde bir mezuniyet belgesi diizenlenmez.
Diploma, diploma eki ve sertifika diizenleme dili

MADDE 8 - (1) Onlisans, Lisans, Yiiksek lisans (tezli-tezsiz), Doktora i¢in diizenlenecek
diplomalar, Tiirk¢e ve Ingilizce olarak diizenlenir.

(2) Onlisans, Lisans, Yiiksek lisans (tezli-tezsiz), Doktora icin diizenlenecek diploma
ekleri, Ingilizce olarak diizenlenir.

(3) Onlisans, Lisans, icin diizenlenecek sertifikalar, Tiirk¢e olarak diizenlenir.



Diploma ve sertifikaya numara verilmesi

MADDE 9 - (1) Meslek Yiiksekokulu, Enstitii ve Fakiilteden mezun olan 6grenciler adina
diizenlenen diploma ve sertifikaya verilecek numara, 6grencinin mezuniyet islemi icin
yaptig1 basvuru tarihi siras1 géz oniinde bulundurularak, Ogrenci Isleri Dairesi Baskanliginin
Ogrenci Isleri Otomasyon sistemi tarafindan otomatik olarak iiretilerek verilir,

Diploma eki

MADDE 10 - (1) 2013 — 2014 egitim ve §gretim yilindan itibaren {iniversitenin herhangi bir
On lisans veya lisans programlarina kayit yaptiran ve programdan mezun olan Ogrenciye
diplomasi ile birlikte diploma eki de diizenlenir ve verilir.

(2) Diploma eki 6grencinin akademik durumunu gosteren bir belge olup, diploma yerine
kullanilamaz. Diploma ekinde; Ogrenci Isleri Daire Baskanmin adi, soyadi ve imzas1 ve alt
kosede Universitenin miihrii yer alir.

Yandal Sertifikasi

MADDE 11- (1) Kayith oldugu yandal programindaki protokolde belirlenen biitiin dersleri
basar1 ile tamamlayan 6grencilere yandal sertifikasi verilir.

(2) Kayith oldugu ¢ift anadal programindan ilisigi kesilen 6grenciye, s6z konusu ¢ift anadal
programinda yandal programimin da olmasi ve bu yandal programindaki protokolde
belirlenen biitiin derslerini basar1 ile tamamlamalar1 ve talep etmeleri halinde "Yandal
Sertifikas1” diizenlenir.

(3) Yandal Sertifikasi’nin sekli ve boyutlar1 {iniversite senatosu tarafindan belirlenir ve
Rektor, Dekan/Miidiir tarafindan imzalanir.

(4) Yandal sertifikalar1 Tiirkce olarak diizenlenir.
Diploma, diploma eki ve sertifikanin teslimi

MADDE 12 - (1) Diploma, diploma eki ve sertifika, iizerinde isminin yazili oldugu hak
sahibine ya da onun noter/dis temsilcilik misyonu vasitasiyla vekalet verdigi ve birime
onayl1 vekaletname ibraz eden vekiline, imza karsilig1 teslim edilir.

(2) Vefat eden mezunun diplomasi, istekleri halinde ve belgelendirmek kosulu ile kanuni
mirasc¢ilarindan ilk bagvuruda bulunana verilir. Bu durum daha sonra basvuruda bulunan diger
kanuni mirasgilarina istekleri halinde yazi ile bildirilir.

Diploma kayit defteri
MADDE 13- (1) Diploma defterinde mezun olana ait;

a) T.C. Kimlik Numarasi,
b) Ad1 ve soyadi,

¢) Ogrenci numarasi,

¢) Baba adj,

d) Ana adi,



e) Dogum yeri ve tarihi (giin/ay/yil),

f) Mezun oldugu Boliim ve/veya program/anabilim dalinin adi,

g) Mezuniyet donemi,

h) Mezuniyet not ortalamasi,

&) Mezuniyet tarihi ve mezuniyete iligskin birim yonetim kurulu kararinin tarih ve sayisi
1) Diploma numarasi,

1) Diplomanin teslim edildigi tarih,

j) Teslim alanin adi, soyad1 ve imzasi,

k) Cinsiyeti ile ilgili bilgiler kaydedilir.

Niifus Kayd1 Degisikligi

Madde 14 - (1) Diplomasi diizenlenmis veya diplomasini almis olan mezun, mahkeme
karar1 veya yasal mevzuata dayali olarak kimlik bilgilerinde meydana gelen her tiirli
degisiklik durumunda (Evlenme-bosanma, vatandasliga girme-vatandasliktan ¢ikma, isim ve
soy isim degisikligi, dogum tarihi tashihi vb.), mahkeme karar1 veya ilgili diger kararlarin
onayli suretini ve degisikligin yer aldig1 niifus kayit 6rnegini dilekgesine ekleyerek ilgili
birime basvurur. Basvurusu ilgili birim yonetim kurulu karar1 ile uygun goriilen mezunun
diplomasiin arkasina degisiklik kararina iliskin gerekli agiklama yapilarak serh disiiliir ve
tarih konularak ilgili birim Miidiirii/Dekani tarafindan imzalanarak kase ve miihiir vurulur.
Diploma kayit defteri iizerinde de diizeltmeye iliskin gerekli diizenleme yapilir.

(2) Basvuru tarihinde heniiz 6grencinin diplomas1 diizenlenmemis ise Universitenin Ogrenci
Bilgi Sistemi tizerinde gerekli degisiklikler yapilir ve diizenlenecek her tiirlii belge giincel
bilgiler kullanilarak hazirlanir.

Diploma ve sertifikamin kaybedilmesi

Madde 15 - (1) Diploma veya sertifikay1 belgesini kaybeden kisi, ulusal veya yerel dlcekte
giinliik yaymlanan bir gazetede, kayip edilen belgenin tam adi, nereden alindig1 ve
kaybedilmesinden dolay1 gegersiz oldugunu belirten kayip ilan1 verir. Belgesini kaybeden
kisi ilgili birime ekinde ilanin ¢iktig1 gazete, niifus cilizdan1 fotokopisinin yer aldigi bir
dilekge, belge harcinin yatirildigin1 gésteren banka dekontu ile bagvurarak yeniden diploma
veya sertifika almak i¢in basvurur.

(2) Kayip nedeniyle yeniden diploma/sertifika almak i¢in bagvuruda bulunan kisinin talebi
ilgili birim tarafindan incelenir ve talebin kabulii halinde diploma veya sertifikanin ikinci bir
sureti diizenlenir. Ikinci surete, aslinda bulunan kayitlar ve varsa imza sahiplerinin ad ve
soyadlar1 yazilir. Diizenlenen diploma/sertifikanin uygun bir yerine kaginct defa
diizenlendigi yazilir. Bu sekilde diizenlenen diploma/sertifikanin ikinci sureti birimin o
tarihteki miidiirii/dekant ve Rektor tarafindan imzalanir.

(3) Diplomasini1 kaybedenler icin bagvurulart halinde diplomanin kaginci defa verildigi
belirtilmek suretiyle yeniden diploma diizenlenir.

Diploma ve sertifikanin yenilenmesi

Madde 16 - (1) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi1 kaydiyla; yirtilan,
herhangi bir nedenle tahrip olan veya zorunlu nedenlerle tiimiiyle yeniden diizenlenmesi
gereken diploma veya sertifika i¢in hak sahibi ilgili birimden bu belgesinin yenilenmesi
talebinde bulunabilir.



(2) Birinci fikrada aciklanan nedenlerden dolayr diplomasini/sertifikasini degistirmek isteyen
kisi, ekinde eski mezuniyet belgesi, belge harcinin yatirildigin1 gosteren banka dekontu ve
Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinin suretinin yer aldig1 bir dilekge ile Ogrenci Isleri Daire
Baskanligina bagvurur. Aslinda bulunan kayitlar gbéz Oniine alinarak hazirlanan yeni
diplomanin/sertifikanin sureti o gilinkii Dekan/Miidiir ve Rektor tarafindan imzalanir.
Diizenlenen diplomanin/sertifikanin uygun bir yerine kaginci defa diizenlendigi yazilir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Madde 17 - (1) Diploma, diploma eki ve sertifika diizenlenmesine iligskin olarak bu
yonergede yer alan hususlarda, Yiiksek Ogretim Kurulu mevzuatinda ve ilgili diger mevzuatta
meydana gelecek degisikliklerden dogrudan uygulanabilir nitelikte olanlar, bu yonergede

degisiklik yapilmadan uygulanir.

(2) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Yiiksekogretim Kurulu Kararlari, Senato
Kararlari ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 18 - (1) Bu yonerge Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 19 - (1) Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Karar1 Tarihi: 09/12/2020 Say1s1:2020/25-05
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