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Gorevin Tanimi
Kanun, tizuk, yonetmelik ve diger mevzuat hikimlerine gore Universiteye kayit olan 6grencilerin, kayitlarindan mezuniyetlerine kadar olan
butlin 6grenci yazisma ve iglemlerini bagli bolim sorumlulart ile birlikte surdurdrler.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

* Sorumlu bélim 6égrenci isleri personellerinin islemlerini kontrol eder ve hizmetin aksamamasini temin eder,
* Yurt disina gikacak égrencilere verilecek Pasaport yazisi hazirlamak,Ogrenim durumu yazisi hazirlamak,

* Yabanci uyruklu 6grencilerin oturma izni alabilmelerine iliskin yazi hazirlamak,

* Yatay gegis ile giden 6grencilere ait birimlerden gelen yazilari ilgili Gniversiteye géndermek,

* Yatay gegis ile kayit olan 6grencilerin evrak talep yazilarini ilgili Gniversiteye gondermek,

* Erasmus programinda yurtdigina gidecek 6grencilere harcsiz pasaport yazisi hazirlamak,

* Personel bilgileri ile 6zIUk islerinin takibini yapmak

* Kurum igi ve kurum digi yazigmalari yapmak,

* Daire Baskaninin ve Sube Muduriinin verecegi diger isleri yapmak,

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

* 657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu’'nda yer alan sartlar tasiyor olmak,

* En az dort yillik yuksekdgrenim mezunu olmak,

* Universitelerde Gorevde Yiikselme Yénetmeliginin Sef igin aradigi sartlari tagimak.

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde gtincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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