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1- Siirecin Tanimi

2547 Sayili Kanunun 31. Maddesi Uyarinca Goérevlendirme Siireci

2- Siirecin Sahibi

Personel Daire Bagkanligi

3- Siirecin Amaci

Universitemiz dgretim elemanlari tarafindan karsilanamayan dersleri vermek
lizere, 2547 sayili Kanunun 31. maddesine gére disaridan Universitemize
ogretim elemani gérevlendiriimesine iligkin islemlerin zamaninda ve saglikli
bir sekilde yapilmasinin saglanmasi.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- 2547 Sayili Kanunun 31. Maddesi.
2- 657 Sayili Kanunun 89. maddesi.

5- Riskler/Firsatlar

ilgili Kurumun, Gérevlendirme Talebimizi Uygun Bulmamasi ve Bu Nedenle
ilgili Birimin Talebinin Kargilanamamasi. ilgili Birimin Miikerrer
Gérevlendirme Talebinde Bulunmasi. Gérevlendirme isleminin 2547 Sayili
Kanun Hukumlerine Aykiri ve Yanls Yapilmasi.

/
Gorevlendirme islemlerinin Zamaninda, Hizli ve Dogru Bir Sekilde
Yapilabilmesi icin Gerekli Hassasiyetin Gosteriimesi ve Gérevlendirme
islemlerinin 2547 Sayili Kanun Cergevesinde Yerine Getirilmesi.

6- Sureg¢ Girdileri
(Belgeler)

1- ilgili birimin yazisi ve ekleri (Yénetim Kurulu karari).
2- Bélum Baskanliginin yazisi.

3- Ders godrevlendirme tablosu.

4- Dilekge.

5- Ozgegmis.

6- Nufus cuzdani fotokopisi.

7- Diploma.

8- SGK sicil numarasini gdsterir belge).

9- iigili kurumun cevap yazisi
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- is Akis Semasi 9- Siireg Ciktilan

ilgili Birim

Personel D.B.

Personel D.B.

Personel D.B.

2547 S.K.nin 31. Maddesi
Uvarinca Gorevlendirme

v

ilgilinin gérevlendirme teklif yazisi ve Yonetim Kurulu

Kararinin génderilmesi

v

Gorevlendirme yazisinin incelenmesi, eksik evrak
olmasi halinde ilgili birimden temin edilmesi

Evet

\ 4

Galistigi kuruma gorevlendirme
talebi yazinin génderilmesi

Evet

Gorevlendirmeye iligkin
evraklarin Universite Yénetim
Kuruluna génderilmesi

ilgili Birim/
Personel D.B.

Personel D.B.

Kurumca
Gorevlendirme
uygun mu?

v

ilgili Kamu
Calisani mi?

Hayir

\ 4

Goérevlendirmeye iliskin evraklarin Universite
Yonetim Kuruluna génderilmesi

Hayir

\4 \ 4

Alinan karar ile ilgili kurumdan
gelen yazinin gorevlendirme
talep eden birime gonderilmesi

Talepte bulunan ilgili birime
bilgi verilmesi

v

Gorevlendirmede degisiklik yapilmasi veya iptal
edilmesi gereken durumlarda gérevlendirme
surecindeki islem adimlarinin takip edilmesi

v

Gorevlendirmeye iligskin evraklarin ilgili klasére

kaldiriimasi

v

Gorevlendirme Sureci
Bitirilir
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI

11- SUREG
PERIYODU

Egitim-6gretim dénemi yariyili

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




