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1- Siirecin Tanimi
Ogrenim Degerlendirme islemleri Siireci

2- Strecin Sahibi Personel Daire Baskanlig

3- Siirecin Amaci Universitemizde galisan akademik ve idari personelin bir tist 6grenim

bitirmesi veya hazirlik sinifinda okudugunu beyan etmesi nedeniyle yapilan
derece / kademe ilerletme iglemlerine iligkin slirecin zamaninda ve saglikli
bir sekilde yapiimasinin saglanmasi.

4- ligili Mevzuat 1- 657 Sayili Kanunun ilgili maddeleri.
Maddeleri 2- 2914 Sayili Kanunun ilgili maddeleri
5- Riskler/Firsatlar Personelin ilerleyecedi Derece/Kademe ve Kideminin Yanlis Hesaplanmasi.

Yapilan ilerletmelerin ilgili Listelere islenmemesi veya Personel
Otomasyonundan Onay Veriimemesi. Ayni Ogrenim Diizeyinden Daha Once
Mezuniyet Bulunmasi ve Gerekli ilerletmelerin Yapilmasina Ragmen
Yanliglkla Tekrar ilerletme Yapilmasi. Derece/Kademe ve Kidem ilerletme
islemlerinin ilgili Mevzuat Hikiimlerine Aykiri ve Yanlis Yapilmasi.

/
Yaplilan islemlerin Zamaninda, Hizli ve Dogru Bir Sekilde
Gergeklestirilebilmesi igin Gerekli Hassasiyetin Gosterilmesi ve Yapilan
islemlerin ilgili Mevzuat Cergevesinde Yerine Getirilimesi.

6- Siire¢ Girdileri 1- ilgili birimin Gst yazisi.

(Belgeler) 2- Dilekge.

3- Mezuniyete dair belge (diploma, E-Devletten alinan mezun belgesi, gegici
mezuniyet belgesi).

4- Hazirlik sinifinda okuduguna dair belge.
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

ilgili Personel

ilgili Birim

Personel D.B.

Personel D.B.

Personel D.B.

Personel D.B.

Personel D.B.

Personel D.B.

Ogrenim Degerlendirme
Islemleri

v

Bir Ust 6grenimden mezun olan personelin ilgili belgeyi
(mezuniyet belgesi veya hazirlik okuduguna dair belge)
dilekgesine ekleyerek birimine bagvurmasi

Basvuru dilekge ile ekinin Baskanligimiza Ust yazi ile gdnderilmesi

A 4

Birimden gelen Ust yazi ile eklerinin incelenmesi, personel
otomasyonunda egitim bilgilerinin islenmesi, ilgili personelin 6zliik
dosyasi ile personel otomasyonundaki bilgilerin kontrol edilmesi

Daha 6nce ayni 6grenim diizeyinden derece/kademe ilerlemesi yapilip
yapilmadiginin incelenmesi ve ilerletme yapilmamigsa personelin
ilerleyecegi derece / kademenin hesaplanmasi

Basvuran personelin idari personel olmasi halinde emsaline gére
derece / kademe hesaplamasinin yapilmasi

A\ 4

Yapilan incelemeler neticesinde kararname hazirlanarak imzaya
sunulmasi ve kararnamenin imzalanmasiyla ilgili birimlere dagitiminin
yapilmasi

v

imzalanan kararnamenin personel otomasyonundan onaylanmasi,
HITAP’ta gerekli islemlerin yapilmasi ve ilgili listelere islenmesi

Kararname ile birimden gelen Ust yazi ve eklerinin ilgili personelin
6zliuk dosyasina kaldiriimasi

v

Ogrenim Degerlendirme
Islemleri Sureci Bitirilir
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI

11- SUREG
PERIYODU

Sdrekli

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




