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1- Sürecin Tanımı 

Öğrenim Değerlendirme İşlemleri Süreci 

2- Sürecin Sahibi 
Personel Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı Üniversitemizde çalışan akademik ve idari personelin bir üst öğrenim 
bitirmesi veya hazırlık sınıfında okuduğunu beyan etmesi nedeniyle yapılan 
derece / kademe ilerletme işlemlerine ilişkin sürecin zamanında ve sağlıklı 
bir şekilde yapılmasının sağlanması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- 657 Sayılı Kanunun ilgili maddeleri. 
2- 2914 Sayılı Kanunun ilgili maddeleri 

5- Riskler/Fırsatlar Personelin İlerleyeceği Derece/Kademe ve Kıdeminin Yanlış Hesaplanması. 
Yapılan İlerletmelerin İlgili Listelere İşlenmemesi veya Personel 
Otomasyonundan Onay Verilmemesi. Aynı Öğrenim Düzeyinden Daha Önce 
Mezuniyet Bulunması ve Gerekli İlerletmelerin Yapılmasına Rağmen 
Yanlışlıkla Tekrar İlerletme Yapılması. Derece/Kademe ve Kıdem İlerletme 
İşlemlerinin İlgili Mevzuat Hükümlerine Aykırı ve Yanlış Yapılması. 
/ 
Yapılan İşlemlerin Zamanında, Hızlı ve Doğru Bir Şekilde 
Gerçekleştirilebilmesi İçin Gerekli Hassasiyetin Gösterilmesi ve Yapılan 
İşlemlerin İlgili Mevzuat Çerçevesinde Yerine Getirilmesi. 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- İlgili birimin üst yazısı. 
2- Dilekçe. 
3- Mezuniyete dair belge (diploma, E-Devletten alınan mezun belgesi, geçici 
mezuniyet belgesi). 
4- Hazırlık sınıfında okuduğuna dair belge. 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenim Değerlendirme 
İşlemleri 

İlgili Personel 

Başvuru dilekçe ile ekinin Başkanlığımıza üst yazı ile gönderilmesi 

Bir üst öğrenimden mezun olan personelin ilgili belgeyi 

(mezuniyet belgesi veya hazırlık okuduğuna dair belge) 

dilekçesine ekleyerek birimine başvurması 

Öğrenim Değerlendirme 
İşlemleri Süreci Bitirilir 

Birimden gelen üst yazı ile eklerinin incelenmesi, personel 
otomasyonunda eğitim bilgilerinin işlenmesi, ilgili personelin özlük 
dosyası ile personel otomasyonundaki bilgilerin kontrol edilmesi 

Personel D.B. 

Personel D.B. 
Daha önce aynı öğrenim düzeyinden derece/kademe ilerlemesi yapılıp 

yapılmadığının incelenmesi ve ilerletme yapılmamışsa personelin 
ilerleyeceği derece / kademenin hesaplanması 

Yapılan incelemeler neticesinde kararname hazırlanarak imzaya 
sunulması ve kararnamenin imzalanmasıyla ilgili birimlere dağıtımının 

yapılması 
Personel D.B. 

İmzalanan kararnamenin personel otomasyonundan onaylanması, 
HİTAP’ta gerekli işlemlerin yapılması ve ilgili listelere işlenmesi Personel D.B. 

Başvuran personelin idari personel olması halinde emsaline göre 
derece / kademe hesaplamasının yapılması Personel D.B. 

İlgili Birim 

Kararname ile birimden gelen üst yazı ve eklerinin ilgili personelin 
özlük dosyasına kaldırılması Personel D.B. 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Sürekli 

Dokümanı Hazırlayan 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 

 


