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1- Siirecin Tanimi

istifa Islemleri Siireci

2- Siirecin Sahibi

Personel Daire Bagkanligi

3- Siirecin Amaci

Universitemizde gdrev yapan akademik ve idari personelin istifa yoluyla
ayrilma iglemleri srecinin zamaninda ve saglikh bir sekilde yapilmasinin
saglanmasi.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1- 657 Sayili Kanunun ilgili maddeleri.
2- 5510 Sayili Kanunun ilgili maddeleri.

5- Riskler/Firsatlar

istifanin ilgili Listelere islenmemesi, Personel Otomasyonundan veya Diger
Sistemlerden Gerekli islemlerin Yapilmamasi. Personelin istifa islemlerinin
657 Sayili Kanun Hikimlerine Aykiri ve Yanlis Yapilmasi.

/
istifa Strecinin Takibi Hususunda Gerekli Hassasiyetin Gésteriimesi ve istifa
islemlerinin 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu Cergevesinde Yerine
Getirilmesi.

6- Sureg¢ Girdileri
(Belgeler)

1- ligilinin dilekgesi.
2- ligili birimin yazisi.
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7- Siireg Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

ilgili Personel

ilgili Birim

Personel D.B.

Personel D.B.

ilgili Birim

Personel D.B.

Personel D.B.

istifa islemleri

istifa etmek isteyen personelin istifa tarihini belirten dilekce
ile birimine basvurmasi

ilgili birimin istifaya iliskin goriisiinii belirtir yazi ekinde personelin
dilekgesini Baskanligimiza gondermesi

v

Birimden gelen yaziya istinaden istifa talebinde bulunan personelin
mecburi hizmet yikiimliligi olup olmadiginin incelenmesi ve
ayrilmasinda sakinca gorilmedigi takdirde Rektorliik oluru
hazirlanarak ilgili birimlere dagitiminin yapilmasi

y

istifa talebi
uygun mu?

ilgili birime bilgi
verilmesi

istifa talebi uygun bulunan personelin gérevden ayrilig tarihinin, ilisik
kesme belgesinin ve SGK isten ayrilis bildirgesinin birim tarafindan
Bagkanligimiza ve ilgili birimlere gonderilmesi

Gorevden ayrilig tarihinin ve diger belgelerin Baskanligimiza
gonderilmesi neticesinde personel otomasyonuna, HITAP, YOKSIS ve
ilgili listelere islenmesi

Ayrilis islemlerine iliskin yazismalarin ayrilan personelin 6zlik
dosyasina takilarak dosyanin ayrilan personel arsivine kaldirilmasi

\4

istifa islemleri
Sureci Bitirilir
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI

11- SUREG
PERIYODU

Sarekli

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




