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Gorev Unvani: Spor Sube Mudiru
Ust Birim Ad: Rektorlik
Birim Adi: Saglik Kultur ve Spor Daire Baskanligi
Ust Yonetici/Yoneticileri |Rektdr/Rektor Yardimeisi/Genel Sekreter/Genel Sekreter Yardimcisi/Daire Bagkani
Bagh Alt Unvanlar Saglik Kultur ve Spor Daire Bagkanli§i Personeli
Vekalet Eden Gorevlendilen Personel

Gorevin Tanimi

Konya Teknik Universitesi (ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiritiilmesi amaciyla galismalar yapmak. ilgili Mevzuat gercevesinde, Universitede insan giicii
planlamasi ve personel politikasiyla ilgili galismalar yapilmasi, personel ve 6zlik haklari konularindaki gérevlerin saglikli, dizenli ve
uyumlu bir sekilde yurutilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Gorevin Sorumluluklar ve Yetkileri

1. Universitemizin Sportif faaliyetler ile ilgili is ve islemlerini yiiriitmek,

2. Sube Mudurlugu icinde yapilan islerin koordinasyonunu saglamak ve personeli denetlemek,

3. Daire Bagkanlgina vekalet etmek,

4. Yazilan evraklarin kontrol ve paraf iglemleri,

5. Sube Mudurlugunun sportif faaliyetleri igin gerekli arag ve gereci temin etmek, bakim ve onarimini yaptirmak, en verimli sekilde
kullaniimasini saglamak,

6. Universitenin sportif faaliyetlerine iliskin her tiirli yazisma, tahakkuk islemlerinin (yolluk, yevmiye, avans vb.) yerine getirimesi ve
sportif faaliyetlere iliskin alan tahsislerinin takibi ve organizasyonun yapilmasini saglamak.

7. Sportif faaliyetler icin avans iglemlerinin yapiimasini saglamak

8. Spor faaliyetlerine iliskin yazismalarin yapilmasini, takibini ve dosyalanmasini evrak ve dokiimanlarin hazirlanmasini saglamak

9. Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isglicli, zaman ve malzeme tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek.

10. Gorevleriyle ilgili evrak, tasinir ve tagsinmaz mallari korumak, saklamak.

11. Is hacmi yogun olan birimlere, amirin saptayacagi esaslara gére yardimci olmak.

12. Gérevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi gercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine
uygun olarak yuritmek.

13. Bagh bulundugu yonetici veya Ust yoneticilerin, gérev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve guvenligi kurallarina uygun olarak
yapmak,

14. Spor Hizmetleri Sube Muduri, yukarida yazil olan butin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken
Daire Baskanina kargl sorumludur.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler
1. En az fakiilte veya dort yillik yiiksekokul mezunu olmak.
2. 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 68 inci maddesinin (B) bendinde belirtlen sartlari tasimak.

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gorev tanimi gerektiginde gtincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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Gorev Unvani Sorumlusu

(Unvan Ad Soyad, imza) Onaylayan Ust Yonetici

(Unvan Ad Soyad, imza)
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