Dokiiman No | SKS-iA-1.26.005
T.C. L Ik Yayin Tarihi | 27.05.2022
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI .
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE Revizyon No | 00
. BA$!I(ANLIGI _Il?e\(lﬁyon 00.00.0000
iS AKIS SUREGC FORMU arini
Sayfal/6
1- Siirecin Tanim Universitemizde ¢alisan kismi zamanli 6grencilerin sigorta islemlerini yapmak

ve maaglarini dogru sekilde ve zamanda 6demek

2- Siirecin Sahibi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

3- Siirecin Amaci Kismi zamanli 6grenci galistirma maliyetleri ve biitce imkénlar1 gbz 6niine
aliarak, Universitemizde ¢alisacak kismi zamanli 6grenci belirlemek ve
Ogrencilerin sigorta islemlerini yapmak, maaglarin1 dogru sekilde ve zamaninda
Odemektir.

4- T1gili Mevzuat Yiiksekdgretim Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Y 6nergesi
Maddeleri

5- Riskler/Firsatlar Sehven gerceklesebilecek maddi hatalar

6- Siire¢ Girdileri Ogrenci Talep Formu
(Belgeler) i .
Kismi Zamanl Ise Bagvuru Formu

Calisacak Ogrenci Listesi

Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Sozlesmesi

Devam Cizelgesi Puantaj

Isten Ayrilan Ogrenci Listesi
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- is Akis Semasi

KISMi ZAMANLI OGRENCI CALISTIRMA iS AKIS

SEMASI

v

| Tim Birimler

SKS Daire Baskanhgi Olarak Universitemiz Akademik Ve idari
Birimlerinde Kismi Zamanh Calistiriimak istenen Ogrenci Kontenjani
Belirlemek icin Birimlere Ogrenci Talep Formu Génderilir.

v

Ogrenci Talep Formu

SKS Daire Bagkanlig1

Kismi Zamanl Ogrenci Calistirma Maliyeti Ve Biitce imkanlar Géz
Oniine Alinarak ilgili Yilda Kag Kismi Zamanli Ogrenci Calistirilacagi

SKS Daire Baskanliginca Tespit Edilir.

v

SKS Daire Baskanliginca Belirlenen Kismi Zamanh Calistirilacak Ogrenci

Kontenjani Rektorlik Onayina Sunulur.

Rektorliik
Onaylandi Mi?
EVET
SKS Da'[e Rektdrliik Tarafindan Onaylanan Kontenjanlar Universitemiz
Bagkanligi Web Sayfasinda Ve ilan Panolarinda ilan Edilir.

[dari Personel

Kismi Zamanli ise
Basvuru Formu




Dokiiman No SKS-IA-1.26.018
T.C. L Ik Yayin Tarihi | 27.05.2022
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI _
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE Revizyon No | 00
~ BASKANLIGI .'?:X'rﬁyon 00.00.0000
iS AKIS SUREG FORMU
Sayfa3/6

Calismak isteyen Ve Belirtilen Kosullar Saglayan Ogrenciler,

Ogrenim Gordiikleri Yerden Temin Ederek Veya Web De
Yayinlanan Formu Doldurarak Teslim Ederler.

v

Komisyonunca Kontrol Edilir.

Basvurular; Fakiilte/SKS Daire Baskanhginca Olusturulan Kismi Zamanh Calisacak Ogrencileri Belirleme

istenen Evraklarda
Eksiklik Var MI?

——— HAYIR

Basvurunun Onaylanmasi

Basvuru Gegersiz Sayilir

\

| Komisyon |

Listesi Belirlenir.

Komisyonca, Belirtilen Kontenjan Kadar Kismi Zamanli Calisacak Asil Ve Yedek Isim

v

Liste Ile Ise Baglamak icin Gerekli Belgeler SKS Daire Baskanhigina Gonderilir.

[dari Personel

v

Rektorliik Belirlenen Liste Rektorliik Onayma Sunulur.
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Onaylandi Mi?
EVET
Rektorliilk Onay1 Alindiktan Sonra Kismi Zamanli Caligacak Calisacak Ogrenci
Idari Personel Ogrencilerin Calisma Yerleri Ve Zamanlar1 Duyurulur. Uistesi
Idarece Istenen Evraklari Getiren Ogrencilerin SGK’na
Idari Personel Girisleri Yapilir. Ise Girisi Yapilan Ogrencilerin Calisma SGK ise

Puantaj Ornegi” Dagitilir.

Giris Bildirgesi Kayitlarinin Tutulabilmesi I¢in Calistiklar1 Birimlere Ust
Yazi ile “Sigorta Giris Bildirgesi, Giinliik Devam Cizelgesi Ve

\

|Her Ayin 1’i Ile 5°i Arasinda Ogrenci Calistiran Birimlerden

Tiim Birimler Puantajlar Hem Islak imzal1 Sekilde Hem De Ust Yazi ile

Puantaj

|Toplan1r.

v

|Puantaj Kayitlar1 Esas Alinarak Calisan Ogrencilerin Bordrolart

Idari Personel Olugturulur Muhtasar Ve Sosyal Giivenlik Primi

Maas Bordrosu

|Beyannameleri Gelir Idaresi Bagkanligima Verilir.

v

|Tahakkuk Fisleri Alinir, En Son Odeme Emri Belgesi

[dari Personel Diizenlenir.

Odeme Emri Belgesi
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Strateji Gelistirme Odeme Emri Belgesine Ekler( Banka Odeme Listesi, Bordro,
Daire Bagkanlig1 Puantaj Kayitlari, Muhtasar Ve SGK Primi Tahakkuk Fisleri)

|Baglamlarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina Teslim Edilir.|

Idari Personel

Tahakkuk Fisleri Almnir, En Son Odeme Emri Belgesi Diizenlenir.

Strateji Gelistirme

Odeme Emri Belgesi

Daire Bagkanlig *
Odeme Emri Belgesine Ekler( Banka Odeme Listesi, Bordro, Puantaj

Kayitlari, Muhtasar Ve SGK Primi Tahakkuk Figleri) Baglanilarak Strateji

‘ idari Personel ‘ Gelistirme Daire Baskanligia Teslim Edilir.

SGK Isten Gikis

| idari Personel ‘ COGRENCILERIN ISTEN CIKIS ISLEMLERI >

\

Bildirgesi

| Birimlere 6grencinin isten ayrildiginin bildirilmesi

v

| SGK web sitesinde isten cikis bildirgesinin diizenlenmesi

v

Bagkanligina Verilir.

Puantaj Kayitlar1 Esas Alinarak Calisan Ogrencilerin Bordrolar Olusturulur
Muhtasar Ve Sosyal Giivenlik Primi Beyannameleri Gelir Idaresi

v
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10- SUREC OLCME

Islerin zamaninda yapilmasi

KRITERLERI Kayitlarin diizenli tutulmast

SKS Daire Bagkanligina yapilan sikayet sayisi
11- SUREC Her Aymn It fle 5°i Arasinda Ogrenci Calistiran Birimlerden Gelen Puantajlara
PERIYODU Gore Maas Islemlerinin Yapilmasi

Dokiimani Hazirlayan

Birim Yoneticisi

Dokiimani Onaylayan




