T.C.
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE
BASKANLIGI

iS AKIS SUREG FORMU
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Revizyon No 00

Revizyon Tarihi 00.00.0000

Sayfal/3

1- Siirecin Tanimi

Misafirhane

2- Siirecin Sahibi

Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanhgi

3- Siirecin Amaci

Kurumumuzda Konaklamak Isteyen Misafirlere Barinma Hizmeti

Saglamak.

4- T1gili Mevzuat
Maddeleri

Misafirhane Yonergesi
Teblig

5- Riskler/Firsatlar

Talep Yogunlugunda ya da Onceden Rezerve Yapilmamasi Durumunda

Barinma Hizmeti Karsilanmaz

6- Siire¢ Girdileri
(Belgeler)

Misafirhane Kayit Kabul islemleri
Misafir Basvurusu

Aydinlatma Metni

Acik Riza Metni

Otomasyon Kayit

Emniyet Miidiirliigii Sistemine Kayit
Odeme Dekontu
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Sayfa2/3

7- Siire¢c Sorumlusu

8- I s Akis Semasi

9- Siire¢ Ciktilar:
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Sayfa 3/3

Basvuru
sahibine
bildirim

Misafirhane de bos yer OLUM i

var mi?

OLUMLU ISE

Onay, rezervasyon ve gerekli
odeme bilgilerinin iletilmesi Misafir
kabulii, anahtar teslimi Barinma

suresi dolan misafirin anahtar
teslimi yaparak misafirhaneden
¢ikis yapmasi

10- SUREG _
OLCME KRITERLERI




11- SUREG
PERIYODU

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan Birim Yoneticisi




