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1- Surecin Tanimi

Tasinir kayit ve kontrol is akis sireci

2- Sirecin Sahibi

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1

3- Siirecin Amaci

SKSDB’ de Alinan Mal ve Malzeme Tasinir Kayitlarinin Tutulmasi
Takibinin Yapiimasi.

4- lgili
Mevzuat
Maddeleri

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun
Tasinir Mal Yénetmeligi

5- Riskler/Firsatlar

Tasinirlarin kullanima verilinceye kadar veya kullanimdan iade

edilenlerin kayitl ve sayil olarak depolarda muhafaza edilmesi,

6- Siireg
Girdileri
(Belgeler)

13 Kalem Cetveli

Tif Belgesi

Yilsonu Kapatmasi
Tasinir Yilsonu Raporu
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Tasinir Kayit Yetkilisi _— .
ligili belgeler ile tasinirin

kontrol bélgesine alinmasi

v

Miktarsal kontroltn yapilmasi ﬂﬁ

Eksiklerin
tamamlanmasinin takibi

< Eksik var m|’P\‘“— E—»

~

v
Malin teslim alinmasi, Depo Girisinin Yapilmasi,
Muayene Komisyonu Tarafindan Kontrol Edilmesi,
Tasinir Islem Fisinin kesilmesi ve Harcama Birimine

Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

génderilmesi

T
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= -

~—__yapilacak mi?__—

~— -
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Malzemenin Depo Girisi
Yapilmasi

Malzeme talebinin
alinmasi
Depodan malzemenin
cikisinin yapilmasi

llgili birime tasinir islem kayit

fisi ile devredilmesi

/"///) ’ \\\\
« —— Digder birimlere devir —

T~ _—
E \‘\{@P\llacak mi?—
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ilgili birimin Tasinir Kayit

Yeftkilisi tarafindan giris
kaydinin yapilmasi ve
SGDB'na bildirilmesi

- —
T
H
v

Malzemenin iMID
Icerisinde zimmet veya
tiketime verilmesi

v

Yilsonu sayim
komisyonunun
olusturulmasi

v

*Talep Yazisi
*Onay Belgesi
*Fatura Sureti
*Muayene ve Kabul Tutanagi

Tasinir islem Fisi

*Komisyon Olur Ust Yazisi
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Tasinir Kayit Yetkilisi

Sayim Komisyon Uyeleri

Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

Komisyon Uyeleri

Tasinir Kayit Yetkilisi
Tasinir Kontrol Yetkilisi
Harcama Yetkilisi

Tasinir Kayit Yetkilisi
Tasinir Kontrol Yetkilisi
Harcama Yetkilisi

7

Yilsonu sayiminin yapilmasi ‘

Ekonomik émriini
tamamlamis mallarin
zimmetlerinin

5018 Sayili Kanun Taginir
Mal Yonetmeligi

P& dusulerek tasinirlarin
_ E ambara alinmasi
" Ekonomik émriini '
’ tamamlamig v
“~malvarmi?_ Hurda malin
~_ _ Harcama Yetkilisine
bildirilmesi
H .
v v
Demirbag envanterinin Harcama Yetkilisi
tamamlanmasi degerlendirmesi
Raporlarin belirtilen tarihte __—Harcama yetkilisi .
SGDB génderilmesi “~__ karar verme limiti _
*“’-»»dghilinde ml”
E T
¢ H
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Harcama yetKkilisi Ust véneticive
bagkanliginda komisyon |« ¢ YC 1y
iletiimesi
kurulmasi
v
Komisyon degerlendirmesi
< Hurdaya ~ H Kullanima devam
~—_aynlacak m? _— edilmesi
‘ Kayitlardan
- Maddidegeri disulerek, hurdaya
T—varmi? ayrilarak imha
| edilmesi
E
A4

Hurda olarak satiimasi veya hibe
edilmesi icin Ust Yoneticiveya
Harcama Yetkilisinden onay
alinmasi

A 4

Tutanak tutulmasi
(ekKleri ile birlikte)

v

*Komisyon Olur Yazisi
*Hurda Malzeme Tespit Tutanagi

*
Kayittan Dugme Teklif ve Onay

Tutanag
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10- SUREC OLGME
KRITERLERI

Yilsonu iglemleri

Tasinir(TKYS)-Tasinir(Muhasebe) Raporu
Sayim Tutanagi

Sayim Fazlasi

Sayim Noksani

Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli

Sayim Dokam Cetveli

11- SUREG PERIYODU

*Tasinir Giris islemleri
Tlketim malzemesi ihtiyacinin belirlenmesi ve satin alma
birimine bildiriimesi

Yil icinde satin alinan tiketim malzemelerinin giris kaydi
Bagis veya yardim yoluyla edinilen tasinirlarin giris kaydi
iade edilen taginirlarin giris kaydi

Devir alinan tasinirlarin giris kaydi

Sayim fazlasi tasinirlarin giris kaydi

Tlketim Malzemeleri Defterinin tutulmasi

Giris kaydi sonrasi muhasebeye bildirim

*Tasinir Cikis islemleri

Tasinir istek belgesinin dizenlenmesi

Taketim suretiyle ¢ikis kaydi

Devir suretiyle ¢ikis kaydi

Kullanilamaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani
nedenleriyle ¢ikis kaydi

Cikis kaydi sonrasi muhasebeye bildirim

*Sayim iglemleri

*Yilsonu islemleri

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani
Onaylayan Birim Yoneticisi




