MERKEZI YONETIM HARCAMA BELGELERiI YONETMELIGI

BiRINCIi KISIM
Genel Hiikiimler

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

Madde 1- Bu Y 6netmeligin amaci, merkezi yonetim kapsammdaki kamu idarelerinde mali iglemlerin ger¢eklestirilmesi ve muhasebelestiriimesi
kapsaminda, harcamalarda 6deme belgesine baglanacak kanitlayict belgeleri ve bunlardan bu Y 6netmelikte diizenlenmesi gerekenlerin sekil ve tiirlerini
belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 -Bu Y 6netmelik, merkezi yonetim kapsammdaki kamu idarelerinin ilgili mevzuatlari ¢ergevesinde yapacaklart harcamalarinda 6deme
belgesine baglanacak kanitlayici belgeleri ve bunlardan sekil ve tiirleri bu Y6netmelikte diizenlenmesi gerekenleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 - Bu Yonetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayih Kamu Mali Y onetimi ve Kontrol Kanununun 33 tincti maddesi hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmugtir.

Tammlar

Madde 4 - Bu Yoénetmelikte gegen;

Bakanlik : Maliye Bakanhgmn,

Merkezi yonetim kapsammdaki kamu idareleri : 5018 sayih Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanununa ekli (T) sayili cetvelde sayilan genel biitce
kapsammdaki kamu idarelerini, (IT) sayih cetvelde sayilan 6zel biitge kapsamindaki idareleri ve (I11) sayili cetvelde sayilan diizenleyici ve denetleyici
kurumlari,

Odeme belgesi : Idarelerce, biitgeden yapilacak kesin demeler icin diizenlenen Genel Y 6netim Muhasebe Y onetmeligi eki 1 érnek numarah
Odeme Emri Belgesini; 6n 6deme suretiyle yapilacak demelerde ise anilan Yonetmelik eki 2 6rnek numarah Muhasebe Islem Fisini,

Harcama talimati : Kamu ihale mevzuatma tabi olmayan bir giderin idare admna gegici veya kesin olarak ddenebilmesi i¢in giderin konusunu,
gerekgesini, yapilacak is veya hizmetin siresini, hukuki dayanaklarmi, tutarmi, kullanilabilir 6denegini, tertibini, gergeklestirme usulii ile
gergeklestirmeyle gorevli olanlara iligkin bilgileri gésteren ve harcama yetkilisinin imzasmi tasiyan belgeyi,

Onay belgesi : Thale usuliiyle yapilacak almlarda, kamu ihale mevzuatinda standart form olarak belirlenen ihale onay belgelerini; dogrudan temin
suretiyle veya kamu ihale mevzuatinda belirtilen istisnai alimlarda ise alm konusu isin nev’i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken hallerde
yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, ahmda uygulanacak usulii, avans ve fiyat farki verilecekse sartlarmi gésteren ve harcama yetkilisinin
imzasimi tagtyan belgeyi,

Fatura: Is, mal veya hizmet almlarinda, isin, maln veya hizmetin 6zelligine veya alimm yapildig1 yere gore diizenlenmesi gereken belgelerden;

a)Faturayi,

b) Fatura yerine gegen belgelerden serbest meslek makbuzu, gider pusulasi, miistahsil makbuzu, giris ve yolcu tagima biletleri ile Uluslararasi
Hava Tasiyicilar1 Birligi tiyesi sirketlerce diizenlenen elektronik yolcu biletlerini,

¢) Kanunen yukaridaki belgeleri diizenlemek zorunda olmayanlardan alinan bu Y 6netmelik eki 1 6rnek numarali Harcama Pusulasin,

d) Kamu kurum ve kuruluslarinca diizenlenen ve 5018 sayih Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanununun 61 inci maddesi uyarinca diizenlenen
muhasebe yetkilisi mutemetlerinin ¢aligma usul ve esaslarma iliskin yonetmelikte belirlenen asgari bilgileri tagtyan alindiys,

e)Yurtdisinda yapilan is ve hizmet alimlari ile mal alm bedellerinin 6denmesinde ise, yerel teamiile uygun olarak diizenlenen ve birim amiri veya
ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce onayh terctimeleri ekli fatura veya benzeri belgeleri,

Piyasa fiyat aragtrmasi tutanagr Dogrudan temin usuliiyle ihale komisyonu kurulmadan yapilacak alimlarda; alimi yapmakla gorevlendirilen kisi
veya kisilerce yapilan piyasa fiyat arastirmasi sonucunda alman teklifleri, uygun gériilen fiyat ile yiikleniciyi gosteren ve s6z konusu kisi veya kisilerce
imzalanan bu Yonetmelik eki 2 6rnek numarah tutanag,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kullanilacak Belgeler

Odeme belgeleri ve baglanacak kamtlayici belgeler

Madde 5 - (Degisik fikra:RG-5/11/2016-29879) Odeme belgesi iki niisha olarak Yonetmelikte belirtilen kanitlayic1 belgelerle birlikte
muhasebe birimine verili. Kanitlayici belgeler 6deme belgesinin birinci niishasma baglanir, 6deme belgesinin ikinci niishasi ise muhasebe biriminde
saklanr.

Kanttlayici belgeler, kamu harcamalarmm belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak yapildigma ve gergeklestirildigine iliskin, gorevlendirilmis kisi
veya komisyonlarca diizenlenip onaylanan belgelerdir. Kesin veya 6n odeme seklinde yapilacak kamu harcamalarmda 6deme belgesi olarak
baglanacak kanitlayici belgeler asagida belirtilmistir.

a) Kesin 6demelerde;

Biitceden nakden veya mahsuben yapilacak kesin 6demelerde Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi eki 1 6rnek numarali Odeme Emri
Belgesine harcamanm ¢esidine gore Yo6netmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler kanitlayici belge olarak baglanir.

b) On ddemelerde;

1)Avans veya kredi suretiyle yapilacak 6n 6demelerde ;

-Harcama talimat, thale mevzuatma goére yapilacak ahmlarda onay belgesi,

-Gereken hallerde kredi izin yazist

2)Mevzuatlari geregi yiiklenicilere verilecek avanslarda;

-Harcama talimat, thale mevzuatma gére yapilacak ahmlarda onay belgesi,

-Avans teminatma iliskin alindnmn onayh 6rnegi,

-Gereken hallerde Bakanhgmn uygun goriis yazisi veya iist yoneticinin karari,

Genel Y 6netim Muhasebe Y énetmeligi eki 2 6rnek numarah Muhasebe Islem Fisine

kanitlayic1 belge olarak baglanir.

Odeme belgesinin birinci niishasma, kanitlayici belgelerin ash veya yasal bir sebeple ash temin edilemeyenlerin onayh suretleri baglanir. Fatura ve
tagmrr iglem fisinin asillarmin baglanmasi esastir. Ancak, kaybolma, yirtiima, yanma gibi miicbir sebeplerle aslinin temin edilemedigi hallerde, fatura
ve/veya tagmir islem figinin onayh 6rnekleri baglanmak suretiyle deme yapilabilir. Onayh suretlerin, onaylayan ilgili birim yetkilisinin adi, soyadi, unvan,
imzas1 ve resmi miihiir ile onay tarihini tagimasi gerekir.



Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanmndan yararlanmak suretiyle yapilacak harcamalarda, veri giris islemleri gerceklestirme gorevi
saylldigmdan, 6deme belgesine ayrica bu verileri kanitlayic1 belge baglanmaz .

(Ek fikra:RG-5/11/2016-29879) Bakanlk, bu Yonetmelik kapsamndaki islemlere iliskin belgelerin elektronik ortamda olusturulmas,
kaydedilmesi, iletilmesi, muhafazasi ve ibrazma iliskin usul ve esaslari, sekil hitkiimlerinden bagimsiz olmak tizere belirlemeye yetkilidir.

Ucgiincii ve dérdiincii fikralarm uygulanmasma iliskin usul ve esaslar Bakanhkea belirlenir.

Taahhiit dosyasi

Madde 6 -Thale veya dogrudan temin usuliiyle yapilacak her tiirlii mal ve hizmet almlari ile yapm islerine iliskin 6demelerde; onay belgesi, ihale
komisyonu karar1, 4734 sayih Kamu Thale Kanununun 22 nci maddesine gore dogrudan temin usulityle ihale komisyonu kurulmadan yapilan almlarda
piyasa fiyat arastrmasi tutanagi (Ornek:2) veya séz konusu maddenin a, b ve ¢ bentleri kapsammnda tek kaynaktan yapilan almlara iliskin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form, sézlesme yapilmasi halinde s6zlesme ve Bakanlkca gerekli goriilen diger belgeleri kapsayan taahhiit dosyasi,
6demeden once veya ilk hakedisle birlikte biri asil digeri onayl suret olmak iizere iki niisha (taahhiit olunan isin bedeli bir defada tahakkuk ettirildigi
takdirde bir niisha) olarak muhasebe yetkilisine verilir.

Taahhiit dosyasmm asil niishasi, 6deme belgesinin (Degisik ibare:RG-5/11/2016-29879) birinci niishasma baglanr. Ancak, mal ve hizmet
almlar1 ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, diger 6demelerde Y 6netmeligin ilgili maddesinde sayilan belgelerden
taahhiit dosyasi disindaki belgeler baglanir. taahhiit dosyasmm onayh sureti ise, bir defadan fazla tahakkuk ettirilen hakedis 6demelerinin kontrolii i¢in
muhasebe biriminde saklanir.

Hakedis raporu

Madde 7 —Thale veya dogrudan temin usuliiyle yapilacak yapm isleri ile hizmet almlarmda, sézlesme hiikiimlerine gore yerine getirilen
taahhiitlerin bedellerinin 6denmesinde asagida belirtilen hakedis raporlar diizenlenir.

a) Yapim Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 3 ) : Bu rapor, yapm islerinde yiikleniciye ddenecek ara ve kesin hakedis tutarmm hesaplanmasma
esas olan belgelerden olusur. Yapim tiirtine gore ilgili sayfalar1 ve gerekli goriilen diger belgeler diizenlenerek yiiklenici ve yapt denetim elemanlarinca
imzalanr, yetkili makamca onaylanr.

b) Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4) :Bu rapor, hizmet islerinde yiikleniciye 6denecek ara ve kesin hakedis tutarmm hesaplanmasma
esas olan belgelerden olugur. Hizmet tiiriine ve isin 6zelligine gore yalnizca ilgili sayfalari ve gerekli gériilen diger belgeler diizenlenerek yiiklenici ve
kontrol elemanlarinca imzalanir, yetkili makamca onaylanir.

UCUNCU BOLUM
Odeme Yapilacak Kisiler

Odemenin kimlere yapilacag

Madde 8 —Odeme; gercek kisilerde alacakhya veya duruma gore vekiline, velisine, vasisine veya mutemedine; alacakhnm oSliimii halinde
varislere; tiizel kisilerde ise kanuni temsilcilerine veya bunlarm tayin ettikleri vekillere; kayym tayinini gerektiren durumlarda kayymma yapilir.

Odemenin yapilacag kisi asagida belirtilen belgelere gore tespit edilir:

a)Vekillere yapilacak 6demelerde, vekilin alacakli adma tahsile yetkili olduguna iliskin noterce diizenlenmis vekaletname ash veya bunun noterce
onaylanmig 6rnegi.

b) Velilere yapilacak ddemelerde, veli ve ¢ocuklarm (Degisik ibare:RG-3/4/2012-28253)T.C. kimlik numaralari; mahkemece tayin edilmis
velilere yapilacak 6demelerde mahkeme ilamu.

¢) Vasilere yapilacak 6demelerde, vasi tayinine iliskin mahkeme ilamu.

d) Varislere yapilacak 6demelerde, veraset ilam.

e) Tiizel kigilerin alacaklarmm kanuni temsilcilerine 6denmesinde, (Miilga ibare:RG-29/7/2021-31552) ilgilinin tahsile yetkili oldugunu
gosteren belge; bunlarm tayin ettikleri vekillere yapilacak 6demelerde ise, sadece noterce diizenlenmis vekaletname.

f) Kayymlara yapilacak 6demelerde, kayym tayinine iliskin mahkeme ilamu.

g) Resmi kurum ve kuruluglarin alacaklarmm tahsili igin gorevlendirilenlere alindi karsiligi yapilacak 6demelerde, dairesince verilmis, ilgilinin
tatbiki imzasim igeren yetki belgesi.

h) Herhangi bir alacagi temellikk eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak temliknamesi.

1) Kamu personelinin aylik, ticret ve diizenli olarak yapilan benzeri alacaklarmm, harcama yetkililerince yazili olarak gorevlendirilen mutemetlere
ddenmesinde Mutemet Gorevlendirme Yazs1 (Ornek : 5).

j) Kamu personelinin yolluk, tedavi gideri ve benzeri miinferit alacaklari ile kamu personeli olmayan kisilerin hizmetleri karsiligi gerceklesen
yolluk, ders ticreti, huzur {icreti, konferans ticreti ve benzeri alacaklarmm mutemetlerine 6denmesinde, her 6demeyle ilgili Sahsi Mutemet Dilekgesi
(Ornek: 6).

k) Kimliginin sakh kalmasmi isteyen muhbirlere mutemetleri araciligiyla yapilacak 6demelerde, ilgili dairenin gérevlendirme yazisi.

1) Alacaklarm hak sahiplerinin banka hesaplarma aktariimas: suretiyle 6denmesinde, alacaklnmn harcama birimince onaylannis yazih talebi (Hak
sahipleri tarafindan diizenlenen fatura tizerinde alacaklinmn banka hesap numarasmmn yer almasi halinde ayrica yazih talepleri aranmaz).

Yukarida sayilan belgelerden, (a), (b), (c), (d), (e), ve (f) bentlerinde belirtilenler Vekaletname/Ilam Kaytt Defterine (Ornek :7) kaydedilerek
muhasebe biriminde agilacak dosyada saklanm. Tlgilinin durumu, her 6demeden énce kontrol edildikten sonra Gdeme yapir. Resmi kurum ve
kuruluslarm alacaklarmm tahsili igin gérevlendirilenlere dairesince verilmis yetki belgesi dismda, ddeme yapilacak kisileri belirleyen diger belgeler 6deme
belgesinin (Degisik ibare :RG-5/11/2016-29879) birinci niishasma eklenir.

Biinyesinde tedavi kurumu bulunan kamu idarelerinin muhasebe birimlerince, tedavi bedeli karsgiligi tahsil edilen paralardan iadesi gereken
tutarlarm ¢esitli nedenlerle hastaya 6denememesi halinde 6deme, tedavi bedelinin tahsili srasinda diizenlenen alindida hasta digmda kimligi belirtilen
diger kisilere yapilr. Bu durumda ayrica vekaletname aranmaz. Odeme yapilan kisilerin onayh kimlik 6rnekleri 6deme belgesine baglanir.

Hazinenin veya diger kamu idarelerinin aleyhine sonuglanan davalarla ilgili olarak karsi taraf lehine hilkme baglanan mahkeme masraflar ve
avukatlik ticretinin ibraz olunan ilamda adi yazih taraf vekillerine 6denmesinde de vekaletname aranmaz.

Vekaletten veya temsilden azledilenler, azledenler tarafindan muhasebe birimine yazih olarak bildirili. Vekalet veya temsilden azletme yazilart
geldiginde, Vekaletname/Ilam Kayit defterinin “agiklama” siitununa bu husus kaydedilerek, vekaletnamenin iizerine vekaletten azil yazismm tarih ve
numarasi yazilr.

Kamu personelinin aylk, ticret ve diizenli olarak yapilan benzeri alacaklarmm mutemetlere 6denmesine iliskin gérevlendirme yazilary, mali yiln ik
aymda 6deme belgesi ile birlikte muhasebe birimine verili. Mutemet degisikligi halinde yeni mutemet ayr1 bir gorevlendirme yazsi ile muhasebe
birimine bildirilir. Gérevlendirme yazilari, muhasebe biriminde agilacak dosyalarda saklanir.

II KISIM
Harcamanin Cesidine Gore Aranacak Belgeler

BIiRINCi BOLUM



Personel Giderleri

Ayliklar

Madde 9 - Aylik ve aylkla birlikte 6denen hakedisler icin Aylk Bordrosu veya Yurtdist Aylk Bordrosu (Ormek: 8 veya 8/A) ve Personel
Bildirimi (Ornek: 9 ) ile duruma gore demenin yapildigr ilk aya ait 5deme belgesine asagida belirtilen belgeler baglanir.

a) Ilk atamalarda, atama onay1 ve ise baslama yazs1.

b) Naklen atamalarda, atama onayy, ise baslama yazs1 ve Personel Nakil Bildirimi (Ornek:10 ); askeri personelin naklen atamalarmda (10/A)
6rnek numarah Ayrilis ve Katilis Bildirimi.

¢) Terfilerde, terfi onay1 (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onayr aranmaz.).

d) Goérevden uzaklastirmalarda, yetkili makamin onay1 veya yazst.

e¢) Gorevden uzaklastirilmis olanlarm goreve iadelerinde, yetkili makammn onay1 ve géreve baslama yazisi.

) Gorevden uzaklastiriimis olanlarm agikta kaldiklari siirelere ait ayliklarmm 6denmesinde, harcama talimati.

@) Ucretli vekaletlerde, vekalet onay1 ve ise baglama yazis1.

h) ikinci gérev 6demelerinde, ikinci gorev onay ve ise baslama yazs.

1) Ayliksiz izin ve askerlik doniisti yeniden ise baglamalarda, ise baslama yazsi.

Mali yiln ik ayma ait 6demelerde, personelin kidem ayligma esas hizmet siirelerini gosteren insan kaynaklari birimince onayh listenin 6deme
belgesine baglanmasi gerekir. Diger aylarda ise durumunda degisiklik olanlarm listesi deme belgesine baglanir.

(Degisik fikra:RG-11/10/2017-30207) Tirk Silahli Kuvvetleri, Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil Giivenlik Komutanhgmm muhtelif
okullarmdan mezun olanlarm atama onaylar, ikinci aya ait ddeme belgesine baglanir.

Zam, tazminat ve benzeri 6demeler

Madde 10 - Kamu gérevlilerine mevzuatlari geregi yapilacak zam, tazminat ve benzeri 6demelerde asagida belirtilen belgeler 6deme belgesine
baglanir.

a) Yabanci dil tazminati verilebilmesi i¢in, yabanci dil smav sonug belgesi; gordiikleri 6grenim nedeniyle yabanci dil bilgisinin tespitine gerek
goriilmeyenlerde ise insan kaynaklar1 biriminin yazisi.

b)28/2/1985 tarihli ve 3160 sayih Emniyet Teskilati Ugus Hizmetleri Tazminat Kanunu uyarmca yapilacak odemede, ilgilinin ugus ekibi
kapsaminda olduguna iligkin yetkili makamm onayr, ugus ekibi disnda olup aym Kanunun 5 inci maddesi uyarmca gorevlendirilenlere tazminat
6denmesinde, gorevlendirme yazisi; yipranma tazminatinm 6denmesinde, bakan onayr; sehitlik tazminatmmn 6denmesinde, yetkili makamm onayi; sakathk
tazminatmmn 6denmesinde, yetkili makammn onayi ve sakatlk derecesini gésterir rapor.

¢) 3/11/1980 tarihli ve 2330 sayih Nakdi Tazminat ve Aylk Baglanmasi Hakknda Kanun ve 18/1/1993 tarihli ve 21469 sayili Resmi Gazete’de
yaymlanan Nakdi Tazminat ve Aylk Baglanmasi Hakkinda Yonetmelik uyarmca yaralanma, sakatlanma veya olim halinde nakdi tazminat
6denmesinde, yetkili makamlarca onanmus nakdi tazminat komisyon karari.

d)13/5/1971 tarihli ve 1402 sayih Sikiyénetim Kanunu uyarmca sikiyénetim hizmet zammmmn ddenmesinde, gorevlendirme onayi ile Sikiy6netim
Hizmet Zamnu Bordrosu (Ornek : 11).

€)14/7/1965 tarihli ve 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu hitkiimleri uyarmca emniyet ve silahli kuvvetler mensuplar ile aktif istihbarat
gorevlilerine verilen ek tazminatlarm 6denmesinde, Bagbakan onay1.

)28/2/1982 tarihli ve 2629 sayih Ugus, Parasiit, Denizalt, Dalgic ve Kurbaga Adam Hizmetleri Tazminat Kanunu ile 27/7/1967 tarihli ve 926
sayih Tiirk Silahh Kuvvetleri Personel Kanunu uyarmca ddenecek tazminatlarda, Ugus, Dalis ve Atlayis Hizmetleri Tazminati Bordrosu (Ornek : 12).

g)Yukaridaki bentlerde sayilanlarm digmda 6zel mevzuatlari geregince yapilacak zam, tazminat ve benzeri ddemelerde, ilgili mevzuatnda
belirtilen yetkili makammn onay1

Yukarida (a), (b), (d) ve (e) bentlerinde belirtilen yabanci dil smav sonug¢ belgesi, onay, yazi ve raporun her mali yiln ik 6demesine ait 6deme
belgesine baglanmasi gerekir.

Ayliklarla birlikte 6denen tazminatlar Aylk Bordrosunda; ayliklarla 6denmeyen tazminatlar ise 6zel bordrosunda veya Cesitli Odemeler
Bordrosunda (Ornek : 13) gosterilir.

Is riski, is glichigii, mali sorumluluk tazminati ve eleman teminindeki giiclik zammu ile 6zel hizmet tazminatlarma iliskin ana cetvel ve dagihm
listelerinin, mali hizmetler birimince onaylandig ay1 izleyen aya ait 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Basbakan ve bakan 6denekleri

Madde 11-9/10/1984 tarihli ve 3055 sayih Basbakan ve Bakanlarm Temsil Odenekleri ile Disaridan Atanan Bakanlarm Odenek ve Yolluklari
Hakkmnda Kanun geregince 6denmesi gereken bagbakan ve bakanlarm temsil 6denekleri ile ayliklarla birlikte 6denmesi gereken diger 6denekler Aylik
Bordrosu (Ornek : 8) ile 6denir.

Sosyal yardimlar

Madde 12-Kamu personeline yapilacak sosyal yardim demelerinde, demenin ¢esidine gore asagida belirtilen belgeler aranr.

a) (De gisik:RG-3/4/2012-28253) Evlenme yardm: Aile yardmu bildirimi (Ornek No: 14) 6deme belgesine baglanr.

b) Aile yardm : Ayliklarla birlikte 6denen bu yardm, personelin ilk ise girisinde almacak Aile Yardmu Bildirimine (Ornek : 14 ) dayanilarak
6denir. Bu bildirim, personelin aile yardimmdan yararlanan es veya ¢ocuk durumunda meydana gelen degisiklikler ile yer degistirme suretiyle atama
halinde yenilenir. Bildirimler, 6deme belgesinin (Degisik ibare :RG-5/11/2016-29879) birinci niishasma eklenir.

¢) Dogum yardmu : Dogum olaymm meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilek¢esi 6deme belgesine baglanir.

d) Otiim yardinm : Oliim olaymm meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi 6deme belgesine baglanir. Normal siiresinde olii olarak
dogan ¢ocuklar i¢in ddenecek olim yardimmnda, buna iliskin raporun da aranmasi gerekir.

e) Taym bedeli :222/6/1978 tarihli ve 2155 sayih Bazi Kamu Personeline Taym Bedeli Veriimesi Hakkinda Kanun uyarmca taym bedellerinin
6denmesinde, taym bedelinin ilgili aya ait tutarmm tespitini gosteren yazi.

f) Giyecek yardimm : Nakden verilmesi gereken giyecek yardimu veya dikis bedeli 6demelerinde;

- Tlgili mevzuatnda belirtilen yetkili makamn onays,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek :13),

- Odemenin miktarmi gosteren yetkili makamlarm karari,

6deme belgesine baglanir.

Ek ¢alisma karsiliklan

Madde 13- Ek ders ve fazla ¢alisma tcretleri ile huzur hakki ve toplanti ticretleri, konferans ticretleri ve diger ek c¢alisma ticretlerinin
ddenmesinde, Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13) ile birlikte duruma gore asagidaki belgeler aranr.

a) 5/3/1964 tarihli ve 439 sayih Milli Egitim Bakanhgma Bagh Yiksek ve Orta Dereceli Okullar O gretmenlerinin Haftalk Ders Saatleri ile El
Ders Ucretleri Hakkinda Kanun uyarmca ddenecek ek ders iicretlerinde;

- Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15),

- Aylik karsiligi okutulacak dersin adi ve haftalik ders saati ile ek brang derslerinin adimi ve haftalik ders saatini gosteren onay,

- Haftalik ders dagilim ¢izelgesi, ticretli ders saatlerinde degisiklik yapilmasi halinde ise degisiklige iliskin onay ve haftalik ders dagilim ¢izelgesi,



b) Eleman yetistirilmek iizere agilan mesleki okullarda, egitim merkezlerinde, kurs, seminer ve hizmet i¢i egitim faaliyetlerinde ticretle ders
vermekle gorevlendirilenlerin ders ticretlerinin denmesinde;

- Gorevlendirme onay,

- Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15),

c¢) 10/11/1983 tarihli ve 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu uyarmca 6denecek ek ders ticretlerinde;

- Yiiksekogretim Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek : 15/A),

- Her 6gretim doneminin ilk aymnda ders yiikii dagilimini gosteren onay ve akademik takvim (Programda degisiklik halinde onay yeniden alnir.),

d) Fazla ¢aligma ficretlerinin 6denmesinde;

- Saat bagma ddenecek fazla ¢alisma ticretini gosterir onay,

- Fazla ¢alisma yapan personel ile ¢alisilan giin ve siireleri gosterir ¢izelge,

e) Komisyon ve kurul tiyelerinin huzur hakki ve toplanti ticretlerinin 6denmesinde;

- Tlgili mevzuatinda belirtimeyenler icin denecek miktarm tespitine iliskin yetkili makamm onay veya yazisi,

- Uyelerin ad-soyadlarm ve katildiklar1 toplant: sayismi gosterir yetkili makamca onayh liste,

f) Konferans ticretlerinin 6denmesinde;

- Verilecek konferansm sayismi ve her bir konferans i¢in verilecek ticreti gosterir Harcama talimati,

- Konferansm verildigine iligkin ilgili dairenin yazisi,

6deme belgesine baglanir.

Yukarida (a), (b) ve (c) bentlerinde szl edilen onay ve akademik takvimin, her 6gretim yilnm ilk ders ticretine iliskin 6deme belgesine; (d) ve
(e) bentlerinde belirtilen onay veya yazmnm ise mali yiln ilk deme belgesine baglanmasi gerekir.

Odiil ve ikramiyeler

Madde 14 —Kamu personeline verilecek odiil ve ikramiyelerin denmesinde Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek :13) ile birlikte, asagida
belirtilen belgeler aranir. Ancak 10/7/2003 tarihli ve 4926 sayill Kacakgilikla Miicadele Kanunu ve ilgili Y onetmeligi uyarmca verilecek ikramiyelerin
ddenmesinde, Kagak Esya Miisadir Tkramiyeleri Cetveli (Ornek: 16) diizenleneceginden Cesitli Odemeler Bordrosu aranmaz.

a) 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu hitkiimleri uyarinca emsallerine gére bagarih gérev yapan devlet memurlarma verilecek 6dillerde;

Bagh veya ilgili bakan onayy; ilave olarak birer aylk daha &diil verilmesi gereken hallerde Bagbakan onay,

b) 926 sayih Tirk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu ve 7 Agustos 1981 tarihli ve 17421 sayih Resmi Gazete'de yaymmlanan Tirk Silahb
Kuvvetleri Odiil Y 6netmeligi uyarmca verilecek odiillerde;

Degerlendirme kurullarnca hazirlanan ve 6diil 6denegini idare eden makamin onaymi igeren liste, degerlendirme kurullarmdan gegirilmeden 6diil
verilmesi halinde yetkili makamm onayz,

¢) 4926 sayih Kagakeilikla Miicadele Kanunu ve ilgili Y 6netmeligi uyarinca verilecek ikramiyelerden;

1- Kagak esya ikramiyelerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Deger tespit tutanagi,

- Kesinlegmis mahkeme kararmmn onayh 6rnegi,

- Kacak Esya Miisadir Ikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),

-Muhbirli yakalamalarda ihbari alan ve muhbir ikramiyesini alacak gérevlinin kimligini belirten yazi,

2- Kagak silah-mithimmat kramiyelerinin 6denmesinde;

- Harcama talimat,

- Deger tespit tutanag,

-Sahipli olarak yakalananlarda, ik dsnem ikramiyelerinin 6denmesinde kamu davasmmn agildigma iliskin cumhuriyet savciligt yazsi; ikinci désnem
ikramiyelerinin 6denmesinde, kesinlesmis mahkeme kararmmn onayh 6rnegi,

- Sahipsiz olarak yakalananlarda, kesinlesmis zor alm kararmm onayl 6rnegi,

- Kacak Esya Miisadir Tkramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),

-Muhbirli yakalamalarda ihbar1 alan ve muhbir ikramiyesini alacak gérevlinin kimligini belirten yazi,

3- Uyusturucu madde ikramiyelerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Ekspertiz raporu,

-Sahipli olarak yakalananlarda, ik donem ikramiyelerinin 6denmesinde kamu davasmm ag¢ildigma iliskin cumhuriyet savciligr yazisy; kinci donem
ikramiyelerinin 6denmesinde, kesinlesmis mahkeme kararmmn onayh 6rnegi,

- Sahipsiz olarak yakalananlarda, kesinlesmis zor alim karari veya onayl rnegi,

- Kagak Esya Miisadir Tkramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),

-Muhbirli yakalamalarda ihbari alan ve muhbir ikramiyesini alacak gérevlinin kimligini belirten yazi,

d) 4/6/1937 tarihli ve 3201 sayilt Emniyet Tegkilat1 Kanununun 86 nc1 maddesi uyarmca ddenecek miikafatlarda;

-I¢isleri Bakan onaym tagtyan segim komisyonu karari,

e) 28/2/2001 tarihli ve 4631 sayii Hayvan Islahi Kanunu uyarinca verilecek ikramiye ve prim 6demelerinde;

1- Suni tohumlama ikramiyelerinin 6denmesinde, ilgili bakanligm onaymi tagtyan merkez komisyonu karari,

2- Suni tohumlama primlerinde;

- Tlgili bakanhgm onaym tastyan merkez komisyonu karari,

- Prim miktarm gésterir cetvel,

f) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayih Kiiltiir ve Tabiat Varlklarm Koruma Kanunu ve ilgili Y énetmeligi uyarinca verilecek ikramiyelerde;

- Harcama talimati,

- Bulunan varhgm takdir edilen bedelini gosteren yazi veya tutanak,

2) 20/2/1930 tarihli ve 1567 sayili Tiirk Parasmm Kiymetini Koruma Hakkinda Kanun uyarinca verilecek ikramiyelerde;

- Hazine Miistesarhigmm bagl oldugu Bakan onayz,

- Hikmedilen para cezasmn tahsil edildigine iliskin alind,

h) 8/9/1971 tarihli ve 1481 sayih Asayise Miiessir Bazi Fiillerin Onlenmesi Hakkinda Kanun ve ilgili Yonetmeligi uyarmca verilecek odiillerde;

- Odiil komisyonu karari,

- Igisleri Bakani onayi,

1) 16/4/2003 tarihli ve 4848 sayili Kiiltiir ve Turizm Bakanhg: Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun ve ilgili yénetmelikler uyarmnca, Kiiltiir ve
Turizm Bakanligmmn gorev alanma giren konularda tistiin basari géstermis kisi, topluluk ve kuruluglara verilecek 6diillerin 6denmesinde;



- Degerlendirme kurulu karari,

- Miikafat veya odiiliin miktarm belirleyen Maliye Bakanhg ve ilgili bakanhgm miisterek karari,

j) 25/6/1927 tarihli ve 1156 sayih Kanuna Mugayir Tahakkuk ve Tediye Muamelatii Thbar Edenlere ITkramiye Itasma Dair Kanun uyarmca
verilecek ikramiyelerde;

-fhbarm dogrulugunu ve verilecek ikramiye miktari gosteren harcama talimati,

k) 26/12/1931 tarihli ve 1905 sayih Menkul ve Gayrimenkul Emval ile Bunlarm Intifa Haklarmmn ve Daimi Vergilerin Mektumlarini Haber
Verenlere Verilecek Tkramiye Hakkinda Kanun uyarmca;

1- Menkul ve gayrimenkul mallarla ilgili verilecek kramiyelerde;

- Maliye Bakani onayz,

- Thbar edilen mallarm veya bunlarm intifa hakkmm Hazineye ait oldugunu gdsteren kesinlesmis mahkeme karar1 veya tapu senedinin onayh
ornegi,

- Thbar konusu mallarm rayi¢ degerlerini gosteren belge,

2- Daimi vergilerle ilgili ihbar konusu vergi ve cezalarin kesin tahakkuk ve tahsilinde verilecek ikramiyelerde;

- Maliye Bakani onayz,

-Thbar Sonucu Tespiti ve Tkramiye Hesap Cizelgesi (Ornek : 17),

1) 24/2/2000 tarihli ve 4536 sayih Denizlerde ve Yurt Diizeyinde Gériilen Patlayict Madde ve Siipheli Cisimlere Uygulanacak Esaslara {liskin
Kanun ve ilgili yénetmelikleri uyarinca verilecek odiillerde;

-Genelkurmay Baskanin yazisi,

m) 21/5/1986 tarihli ve 3289 sayili Genglik ve Spor Genel Mudiirligiiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun ve ilgili yonetmelikleri uyarmca
spor hizmet ve faaliyetlerinde {istiin basar1 gosteren sporcular ile teknik direktdr ve antrenérlerine verilecek odiillerde;

-Mevzuatinda belirtilen hallere gore ilgili bakann veya genel miidiiriin onayi,

n) Kurum ve kuruluslarm mevzuati geregi tesvik odiilii, hizmet armagany, taltif ikramiyesi ve benzeri adlarla personeline verecegi diger ddiillerin
6denmesinde;

-Tlgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamm onayz,

6deme belgesine baglanir.

Yukaridaki bentlerde sayilan mevzuat geregince kamu personeli olmayan kimselere verilecek odiil ve ikramiyelerin 6denmesinde de bu madde
hiikiimleri uygulanir.

Sozlesmeli personel iicretleri

Madde 15— Sozlesmeli olarak istihdam edilen personel ticretlerinin ddenmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

- Yurtiginde, Aylk Bordrosu (Ornek:8) ve Personel Bildirimi (Ormek:9); dis temsilciliklerde isthdam edilen gerek Tiirkiye Cumhuriyeti uyruklu,
gerekse yabanci uyruklu sézlesmeli personel iicretlerinin 6denmesinde ise Yurtdist S6zlesmeli Personel Ucret Bordrosu (Ornek: 18 ),

- Ise baslama yazsi,

- Sozlesme,

6deme belgesine baglanir.

Sozlesmeli personele, sozlesmelerine gore odenecek tazminat, sosyal yardim, ek c¢aliyma ve diger 6demelerde, 6demenin ¢esidine gore
Y 6netmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

Sozlesme ve ise baglama yazismm ik 6demeye ait ddeme belgesine baglanmasi gerekir.

isci iicretleri

Madde 16 —22/5/2003 tarihli ve 4857 sayih Is Kanunu kapsamma giren islerde cahsan iscilere iicret ve iicretle birlikte her ay yapilacak
6demelerde 6demenin tiiriine gore asagidaki belgeler aranr.

a) Ucret 6demelerinde;

- Personel Bildirimi (Ornek : 9),

- Tk ise baslama, yer degistirme ve terfilerde, Isci Hareketleri Onay1 (Ornek : 20),

- Is¢i Ucret Bordrosu (Ornek : 19),

Gdeme belgesine baglanir.

Iscilerin fazla cahsma, ulusal bayram ve hafta tatili, genel tatil ile yillik izin {icretlerinin 6denmesinde, ayrica buna iliskin onaym da aranmasi
gerekir.

b) Evlenme, dogum ve 6liim yardm 6demelerinde;

Y 6netmeligin 12 nci maddesinde belirtilen belgeler 6deme belgesine baglanir.

¢) Giyecek yardmu 6demelerinde;

-Nakden yapilacak demelerde Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek:13), 6deme belgesine baglanr.

d) Kidem tazminat1 6demelerinde;

- Harcama talimati,

- Hizmet cetveli,

- Kidem tazminatmmn hesaplanmasim gosteren belge,

- Askerlik bor¢lanmasi varsa buna iliskin belge,

-Daha once calistigi yerlerden ayrilirken kidem tazminati alip almadigim gosterir belge,

-Emekliye ayrilanlarda, Sosyal Sigortalar Kurumundan alnacak emekliligi hakettigine iliskin belge,

6deme belgesine baglanir.

e) Ihbar tazminat1 6demelerinde;

- Harcama talimati,

- Hizmet cetveli,

- Thbar tazminatmm hesaplanmasmi gésteren belge,

6deme belgesine baglanir.

Sendikalarla yapilan toplu sézlesmenin onayl iki niishasi, yapilacak 6demelere esas olmak tizere dénem basmda muhasebe birimine verilir.
(Degisik ciimle:RG-5/11/2016-29879) Toplu sézlesmenin bir niishas1 deme emri belgesinin birinci niishasma eklenir.

Gecici personel giderleri

Madde 17 —Gegici personel giderlerinin 6denmesinde asagidaki belgeler aranr.

a) 30 is gliniinii agmayan siirelerde ve vize almmaksizin ¢alistirilacak iscilerin {icretlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Is¢i Ucret Bordrosu (Ornek : 19),



odeme belgesine baglanir.

b) 657 sayil Devlet Memurlar1 Kanunun 4/c maddesi veya 6zel mevzuatlar1 geregince saym, propaganda, anket, canh modellik ve benzeri gegici
hizmetlerde istthdam edilen kismi zamanl ¢alisanlarm ticretleri ile aday ¢irak, cirak ve stajyer 6grencilerin ticretlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

- Gereken hallerde puantaj cetveli,

6deme belgesine baglanir.

c) 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayili Ciraklik ve Meslek Egitimi Kanunu uyarmca sigorta primlerinin §denmesinde;

- Aylik Sigorta Primleri Bildirgesi,

- Aday cirak, ¢irak veya ogrencilerin onayl listesi,

6deme belgesine baglanir.

Er ve erbas harchiklan ve tayin bedelleri

Madde 18- Er ve erbas hargliklari ve taymn bedellerinin 6denmesinde asagidaki belgeler aranir.

a) Er ve erbas (Miilga ibare:RG-5/11/2016-29879) (...) harglklarmmn 6denmesinde, Er ve Erbas Harcliklari Ozet Bordrosu (Ornek: 21),

b) Jandarma er ve erbaslarmm harg¢lklari ve taym bedellerinin avans olarak (Degisik ibare:RG-5/11/2016-29879) 6denmesi halinde, er ve
erbaslarm sayssi ile harclik ve taym bedeli tutarmi gosteren yazi,

¢) S6z konusu avanslarm mahsubunda ve kazandan iagesi miimkiin olmayan diger er ve erbaglarm harclk ve taym bedelleri ile ordu hemgire, ebe
ve hastabakicilarmm taym bedellerinin 6denmesinde;

- Er ve Erbas Hargliklar1 Dagitim Bordrosw/Er,Erbas ile Ordu Hemsire, Ebe ve Hastabakici Taymn Bedeli Dagitim Bordrosu (Ornek : 22),

- Tlgili aya ait taym bedeli tespitine iliskin yaz,

d) Dinlenme ve hava degisimi alan er ve erbaglarm taym bedellerinin 6denmesinde;

- Taym bedelinin miktarmm tespitine iligkin yazi,

-Saglik kurulu raporu,

6deme belgesine baglanir.

Dinlenme ve hava degisimi alan er ve erbaslarm saglk kurulu raporlarmm zamanmda diizenlenmemesi halinde hekim raporu veya hasta taburcu
belgesi 6deme belgesine baglanir. Ancak, daha sonra diizenlenen saglik kurulu raporu, istenildiginde ibraz edilmek {izere gideri gergeklestiren harcama
biriminde muhafaza edilir.

Ogrenim giderleri

Madde 19 - Ogrencilere yapilacak cesitli giderlerin 6denmesinde aranacak belgeler asagida belirtiimistir.

a) Askeri 6grencilerin harghiklarmm 6denmesinde, Askeri Ogrenci Hargliklar1 Bordrosu (Ornek : 23),

b) Dinlenme ve hava degisimi alan askeri grencilerin taymn bedellerinin denmesinde;

-Taym bedelinin miktarmm tespitine iligkin yazi,

- Saglik kurulu raporu,

Dinlenme ve hava degisimi alan askeri 6grencilerin saglk kurulu raporlarmm zamaninda diizenlenmemesi halinde hekim raporu veya hasta
taburcu belgesi 6deme belgesine baglanir. Ancak, daha sonra diizenlenen saglik kurulu raporu, istenildiginde ibraz edilmek tizere gideri gergeklestiren
harcama biriminde muhafaza edilir.

¢) 657 sayih Devlet Memurlart Kanunu ile 17/6/1982 tarihli ve 2684 sayili {lkogretim ve Ortadgretinde Parasiz Yatih veya Burslu Ogrenci
Okutma ve Bunlara Yapilacak Sosyal Yardimlara Tliskin Kanun, 15/6/1989 tarihli ve 3580 sayil O gretmen ve Egitim Uzmam Yetistiren Y itksekogretim
Kurumlarinda Parasiz Yatih veya Bursli Ogrenci Okutma ve Bunlara Yapilacak Sosyal Yardmlara iliskin Kanun ve diger mevzuat hitkiimleri
geregince ilgili bakanlk veya kurum biitgesinden ddenecek burs, harglik, harg veya diger sosyal yardimlarm édenmesinde;

-Ogrenci Giderleri Bordrosu (Ornek : 24),

d)Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel Miidiirliigiince 6grenim ve katki kredisi ile burs giderlerinin édenmesinde ;

-Harcama talimati,

-Burs ve 6grenim kredilerinin 6denmesinde, banka subeleri itibariyla diizenlenecek ve 6grenci bagma ddenecek kredi miktar ile 6grenci sayisim
ve ddenecek toplam kredi tutarmi gosteren, burs ve kredi hizmetlerini ytiriiten birimce onayl liste; katki kredilerinin 6denmesinde, her bir tiniversiteye
ddenecek toplam katki miktarmi gosteren, kredi hizmetlerini yiiriiten birimce onayh liste,

e) Ogrenciler tarafindan yapilan kitap, kirtasiye ve benzeri giderler ile hare tutarlarmm kendilerine Gdenmesinde;

- Harcama talimaty,

- Fatura, (Kitap ve kirtasiye giderlerine iliskin fatura muhteviyatmmn 6grenim i¢in zorunlu oldugunun ilgili okul idaresince onanmasi gerekir.)

f) 11/7/1982 tarihli ve 2698 sayili Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlart Kanunu ve 30/10/1983 tarihli ve 18206 sayih Resmi Gazete’de
yaymlanan Milli Egitim Bakanhgma Bagh Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi uyarmca, parasiz yatih ogrencilerin Devletge karsilanacak pansiyon
ticretlerinin pansiyon hesabma aktariimasmda;

- Ogrencilerin adlart ile her birine ait ticret miktarmi gosterir okul idaresince diizenlenen onayh cetvel,

g) 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu, 926 sayil Tiirk Silahh Kuvvetleri Personel Kanunu, 2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu ve
diger kanun hiikiimlerine tabi personel ¢ocuklarmm pansiyon ticretlerinden indirilen ve Devletce karsilanmasi gereken miktarlarm 6denmesinde;

- Ogrencilerin ad ve soyadlarm, velilerinin memuriyet unvanlarmi, her biri igin yapilan indirim oranm ve taksit miktarlarmi gosteren okul
idaresince onayh liste,

h) Yapilan anlagmalar geregi yurti¢i egitim kurumlarmda okutulan yabanci uyruklu 6grencilerin burslarmm 6denmesinde;

- Verilecek burs tutarmi ve diger 6demelerin miktarmi gésteren onay,

- Mali yiln ilk 6demesinde, yapilan anlasmanm onayh bir 6rnegi,

- Yabanci Uyruklu Ogrenciler Burs Giderleri Bordrosu (Ornek : 25),

1) 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayih Yiiksek Ogretim Kanunu, 8/4/1929 tarihli ve 1416 sayih Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda
Kanun ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri uyarmnca, yurtdisinda lisans ve lisansiistii 6grenim yapan ogrencilere aylik, yolluk ve diger 6demelerde;

- Harcama talimati,

-Yurtdis1 Ogrenci Giderleri Bordrosu (Ornek : 25/A),

- Gonderilen kisinin ilgili tilkeye varis tarihini belirten belge,

6deme belgesine baglanir.

Belgelendirilmesi gereken diger 6demelerde, harcama talimat ile birlikte harcamaya iligkin fatura, sigorta poligesi veya diger belgelerin de 6deme
belgesine baglanmasi gerekir.Gereken hallerde bakan onay1 da aranr.

Yurtdisnda almmis harcama belgelerinin ve bunlarin terciimelerinin, egitim miisavirligi veya ataseliginin veya dis temsilciligin onaymi tagimasi
gerekir.



Ogrencilere burs, harglik veya aylk gibi belirli dsnemlerde yapilan 6demelerde buna iliskin onaylarm, mali yilm ilk 5demesine ait 6deme belgesine
baglanmasi gerekir.

IKINCi BOLUM
Tedavi ve Cenaze Giderleri
Tedavi giderleri

Madde 20 — (Degisik:RG-22/7/2009-27296)D

Eczanelere, resmi ve 6zel saglk kurum ve kuruluslarma ve personele yapilacak ilag ve ilag mahiyetinde olmayan ve tedavi amaciyla kullanilan
cesitli protez ve ortez, cthaz ve malzeme bedelleri ile hizmet giderlerinin 6denmesinde aranacak kanitlayici belgeler asagida belirtilmistir.

a) Eczanelere yapilacak 6demelerde;

- Hastanmn sevkine iliskin belge,

- 12/8/2005 tarihli ve 25904 sayili Resmi Gazete'de yaymlanan Beseri Tibbi Uriinler Ambalaj ve Etiketleme Y énetmeligi kapsammnda karekodhu
ilaglara ait recete, kapsam disindaki ilaglar i¢in ise ilag fiyat kupiirlerinin ve barkod diyagramlarmmn yapistiriimis oldugu recete,

- Regetelerin kisi bazinda dokiimiinii gosteren liste,

- Fatura

6deme belgesine baglanir.

Gtivenli elektronik imzah regeteleme uygulamasma gegilen yerlerde kanitlayici belge olarak ayrica recete aranmaz. Fatura tizerinde dokiim
yapildig1 takdirde ayrica liste diizenlenmez. Ancak, kisiye verilen ilaglar arasmda karekodlu ilag bulunmasi halinde karekodlu ilaglar icin liste
diizenlenmesi ve bu listenin harcama birimi tarafindan onaylanmasi zorunludur.

Eczane ile her mali yilda yapilan anlasmanm bir 6rnegi ilk 6deme belgesi ile birlikte muhasebe birimine verilir ve muhasebe birimince agilacak
dosyada saklanir.

b) Personel tarafindan karsilanan tedavi giderlerinin kendilerine 6denmesinde;

- Hastanmn sevkine iliskin belge,

- Tibbi malzemeye iliskin regete ile Beseri Tibbi Uriinler Ambalaj ve Etiketleme Y énetmeligi kapsammda karekodlu ilaglara ait regete, kapsam
disindaki ilaglar i¢cin ise ilag fiyat kupiirlerinin ve barkod diyagramlarmm yapistirilmis oldugu regete,

- Fatura

6deme belgesine baglanir.

Giivenli elektronik imzali regeteleme uygulamasma gecilen yerlerde kanitlayici belge olarak ayrica regete aranmaz.

Yurtdisindan getirtilen ilag bedellerinin 6denmesinde faturanmn temin edilememesi halinde fiyat kupiirleri esas almir. Bunlar da yok ise Saglik
Bakanlhgnca tespit edilen fiyatlar tizerinden 6deme yapilir.

¢) Saglk Bakanhgmnca onaylanan sahsi regeteler kapsaminda ihtiya¢ duyulan ilaglarn Tiirk Eczacilar Birligi tarafindan ithal edilerek kigiye teslim
edilmesi halinde, ila¢ bedellerinin Tiirk Eczacilar Birligine 6denmesinde;

- Hastanin sevkine iliskin belge,

- Regete,

- Regetelerin kisi bazinda dokiimiinii gésteren liste,

- Fatura

Gdeme belgesine baglanir.

Fatura tizerinde dokiim yapildigi takdirde ayrica liste diizenlenmez.

d) Resmi ve 6zel saglk kurum ve kuruluglarma yapilacak 6demelerde;

- Hastanin sevkine iliskin belge,

- Fatura,

- Yatan hastalar i¢cin hasta ¢ikis 6zeti (epikriz)

Gdeme belgesine baglanir.

Birden fazla kisinin tedavi giderinin aym faturada gésteriimesi halinde, yapilan tetkik ve tedavinin kisi bazinda dokiimiinii gésteren onayl bir liste
de aranr.

Yurtdisinda yapilacak tedavilere iligkin giderlerin 6denmesinde temin edilen belgelerin ve bunlarm terciimelerinin misyon sefliginin veya ihtisas
biriminin onaym tagimasi gerekir.

Mevzuati geregince hekim veya saglik kurulu raporuna gore 6deme yapilacagi belirtilen hallerde raporun da 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Subay, askeri memur ve astsubaylarla bunlarm emeklilerinin ve aile efradnn tedavi giderlerinin 6denmesinde, 6/9/1961 tarihli ve 10899 sayilt
Resmi Gazete'de yaymlanan Tiirk Silahh Kuvvetleri I¢ Hizmet Y énetmeliginin saglik isleri boliimiinde belirtilen belgeler aranr.

Personelin tedavi hizmetlerinden yararlanan aile fertlerinin tedavi giderlerinin denmesinde birinci fikranin (a), (b), (¢) ve (d) bentlerinde belirtilen
hasta sevkine iligkin belge aranmaz.

Cenaze giderleri

Madde 21- Cenaze giderlerinin denmesinde;

a) Cenaze, saglik kurum ve kurulusu veya belediyece kaldirildig takdirde, ilgili kurum, kurulus veya belediyece diizenlenen fatura,

b) Cenaze, personelin bagh bulundugu kurumca tayin edilen bir personel veya ailesi ya da yakmlar tarafindan kaldirddigy takdirde, yapilan
masraflara iliskin fatura, perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi,

6deme belgesine baglanir.

Cenazenin bagka bir yere nakli gerektigi takdirde, nakil ve defin giderleri yukaridaki esaslara gore ddenir.

Yurtdisinda 6lenlerden cenazeleri yurda getirilenlerin, yurtdisinda yapilan giderlerine ait belgelerin terctimelerinin ve mahalli rayice uygunlugunun
yetkili misyon sefligi veya ihtisas birimi tarafindan onaylanmasi gerekir.

Subay, askeri memur ve astsubaylarla bunlarm emeklilerinin ve aile efradnmn cenaze giderlerinin 6denmesinde, Tiirk Silahli Kuvvetleri I¢ Hizmet
Yo6netmeliginin saglik isleri boliimiinde belirtilen belgeler aranir.

UCUNCU BOLUM
Yolluklar

Yurtici gecici gorev yollugu
Madde 22 - Yurtigi gegici gorev yolluklarmin 6denmesinde duruma gore asagidaki belgeler aranur.
a) Yurtici gegici gorev yolluklarmm 6denmesinde;
- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimat,
- Yurtici / Yurtdis1 Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27),
-Yatacak yer temini igin 6denen iicretlere iliskin fatura ,



odeme belgesine baglanir.

b) Denetim elemanlarmm yurtici gegici gérev yolluklarmm ddenmesinde;

- Yurtigi / Yurtdis1 Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 27),

- Yatacak yer temini i¢in 6denen ticretlere iliskin fatura ,

- Ozel sahsslardan ev veya pansiyon kiralama halinde, ilk 6demede kira sézlesmesinin ash, sonraki 6demelerde ise onayh 6rnegi; kira ddemesinin
banka hesabma yatirilmak suretiyle yapilmis olmasi halinde ayrica banka makbuzu,

6deme belgesine baglanir.

Yurtici siirekli gorev yollugu

Madde 23 —Yurtici stirekli gorev yolluklarmm 6denmesinde;

- Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,

- Yurtici / Yurtdis1 Siirekli Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 28),

- Resmi mesafe haritasnda gosterilmeyen yerler i¢in yetkili mercilerden alinacak onaylh mesafe cetveli,

Gdeme belgesine baglanir.

Kamu gorevlilerinden emekliligini isteyen veya emekliye sevk olunanlara, haklarinda toptan 6deme hiikiimleri uygulananlara, emekli iken yeniden
hizmete alndiktan sonra cezaen olmamak tizere gérevlerine son verilenlere ve terhis olunan yedek subaylara ve bunlardan gérevde iken Glenlerin
kanuni miras¢ilarma mevzuatlari geregince verilen tazminatlarm 6denmesinde ise yetkili makamm onay1 6deme belgesine baglanir.

Yolluk karsihgi verilen tazminatlar

Madde 24 - Yolluk karsilig1 verilen tazminatlar ile seyahat kart1 bedellerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) Memuriyet mahalli disinda seyyar olarak gorev yapanlarm tazminatlarmm d6denmesinde;

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

- Mali hizmetler birimince onayl, seyyar goérev dagilim listesi,

b) Fiilen arazi lizerinde ¢ahsanlarm tazminatlarmmn édenmesinde;

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

c¢) Tahsildar, yoklama memuru, mutemet, veznedar, satmalma memuru, tebli§ memuru, posta ve evrak dagiticisy, takip memuru, mibasir gibi
unvanlarla memuriyet mahallinde gezici olarak gorev yapan memur ve hizmetlilerden fillen bu gorevlerde calsanlar ile sayilan unvanlara sahip
olmamakla birlikte, fiilen bu hizmetleri géren personele verilecek seyahat kart1 bedellerinin 6denmesinde;

- Tigililerin ads, soyadi ve unvanlar ile fiilen bu gorevleri yaptiklarm gosteren onay,

- Tastt isleten kuruma ait fatura,

- Mali hizmetler birimince onayl, seyahat karti verilecek personel listesi,

6deme belgesine baglanir.

Seyyar gérev dagilim listesi ile seyahat karti verilecek personel listesinin mali yiln ilk 6demesine ait 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Yurtdisi gecici gorev yollugu

Madde 25-Yurtdis1 gegici gorev yolluklarmm 6denmesinde;

- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,

- Yurtici / Yurtdis1 Gegici Gérev Yolugu Bildirimi (Ornek : 27),

- Yatacak yer temini igin 6denen ticretlere iligkin fatura,

6deme belgesine baglanir.

Yatacak yer temini i¢in alman faturanm dairesince onaylanmus terciimelerinin de 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Yurtdisi siirekli gorev yollugu

Madde 26- Yurtdisi siirekli gorev yolluklarmmn 6denmesinde;

- Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,

- Yurtigi / Yurtdis1 Siirekli Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 28),

Gdeme belgesine baglanir.

Yolluklara iliskin diger hiikiimler

Madde 27- Yolluklarla ilgili giderlerin 6denmesinde;

a)Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullamimasi gereken tasit aracmdan bagka bir aragla yolculuk yaplmasmm zorunlu oldugu
hallerde, yetkili makamdan almacak onaym veya raporun,

b)Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu biletinin; bilette kayith gidis-dontisten birisinin kullanlmamasi nedeniyle biletin iadesi gerektigi takdirde
gergeklesen seyahat ticretini gosteren belgenin; yabanci heyet ve temsilcilerin tilkelerine doniislerinde ucak biletlerinin kendilerine verilmesi halinde ise
s6z konusu giderlerin tutari ile kurumca karsilandigmi belirten ve ilgili birim yetkilisince imzalanan belgenin,

c)Taksi ile yapilan seyahatlerde (belediye hudutlar1 dahilindeki taksi ticretleri hari¢) fatura veya perakende satis fisi veya ddeme kaydedici
cihazlara ait satis figinin,

d) Gegici gorev yolluklarmm avans suretiyle 6denmesinde gérevlendirme yazisi veya harcama talimatmm; stirekli gorev yolluklarmm avans
suretiyle 6denmesinde ise atama onaymm,

e) Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca goriilecek lizum {izerine smav icin génderilenler ile yurticinde mesleki
bilgilerini artrmak amaciyla memuriyet mahalli diginda acilan kurs veya okullara génderilenlerin s6z konusu smav veya kursa katildigm gosteren
belgenin,

f) 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayih Harcrah Kanununda belirtilen nedenlerden dolayr yola devam edememe halinde, gecikilen giinlere ait
giindeliklerin 6denebilmesi i¢cin, bu durumu kanitlayan miilki veya askeri mercilerden alnacak belgenin,

g) Strekli gorevle baska bir yere atananlarm atamalarmdan vazgecildigi takdirde, buna iliskin onay ve ddenecek tazminat miktarmi gosteren
onayl cetvel ile almmus olan tasit biletlerinin,

h) Gegici gorevle baska bir yere gérevlendirilip, sonradan gérevlendirilmelerinden vazgecilenlerin almnus olan bilet ticretlerinin 6denmesinde,
buna iliskin yaz ile tastt biletlerinin,

1) Yurtici veya yurtdisi tedavi yolluklarmm 6denmesinde; bulundugu yer disindaki bir tedavi kurumuna sevk edildigine veya yurtdismda tedavisinin
gerekli olduguna iliskin belgenin (Sevk edildikleri yerlere bir kimse refakatinde gitmesinin gerekli oldugu hallerde ise bu durum ayrica belge {izerinde
gosterilir. ),

O6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Denetim, kurs, yarigma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde, gecici gérev yollugu bildirimleri yerine Toplu
Seyahatler Yolluk Bildirimi (Ornek : 29) diizenlenir.

DORDUNCU BOLUM



Gorev Giderleri ve Hizmet Alim Giderleri

Bey’iye aidati 6demeleri

Madde 28- Bayilere yapilacak bey’iye aidati (satis aidati) 6demelerinde, satimak {izere verilen degerli kagitlara iligkin alindilarmn tarihi, sayisi ve
tutarlarm gosteren, muhasebe birimince onayl liste 6deme belgesine baglanir.

Mahkeme harg ve giderleri ile ilama bagh bor¢ 6demeleri

Madde 29 — (Bashg ile Birlikte Degisik:RG-5/11/2016-29879)

Mahkeme harg ve giderleri, icra harglari ile ilama bagl borglarn 6denmesinde asagidaki belgeler aranr.

a) Mahkeme harglari ve giderlerine iliskin demelerde;

- Mahkeme, icra dairesi veya noterce diizenlenen alinds,

- Alind1 verilemeyen hallerde; davayr kovusturan tarafindan diizenlenip ilgili mahkeme veya dairelerce onaylanan Mahkeme Giderleri Listesi
(Ornek: 30) (Baska yerdeki mahkemelerde yiiriitiilen yargilamalarda davayi kovusturan tarafindan yapilan posta giderleri igin bu liste daire amirince
onaylanr.),

- Odemenin Ulusal Yargi A 1 Projesi (U YAP) ile iliskili olarak elektronik ortamda gergeklesmesi halinde; 6demeyi yapan idare, basvuru yapilan
mahkeme veya icra dairesi, dosya no, yapilan 6demenin ¢esidi ve tutari bilgilerini iceren UYAP Bilisim Sisteminden veya UYAP Bilisim Sisteminin
altyapismm kurulu oldugu yurt i¢inde yerlesik bankadan almacak onayh liste,

b) ilama bagh borglar, mahkeme ve icra harglari ile davaciya veya vekiline yapilacak vekalet {icreti 5demelerinde;

- Kanunlar1 geregi ilamm icrast i¢in kesinlesmis olma sart1 aranan hallerde kesinlesmis mahkeme ilamu,

-Yetkili merci tarafindan icrasmm geri brrakilmasma (yirtitiilmesinin durdurulmasma) karar verilmeyen mahkeme ilam,

- Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkmn tanmmasmdan dolay1 dogan borglarm 6denmesinde,
mahkeme karar1 yerine mevzuati geregi sulha yetkili makam veya merci karari ve sulhname veya hakem karari,

c) 12/1/2011 tarihli ve 6100 sayih Hukuk Muhakemeleri Kanununun 325 inci maddesi uyarmca yapilacak odemelerde birinci fikranmn (a)
bendinde istenen belgelere ilave olarak mahkeme karari,

d) Hazineyi temsile yetkili gérevlilere yapilacak yol tazminat: 6demelerinde;

- Yurtici/Yurtdis1 Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek : 27),

- (Ek:RG-11/10/2017-30207) Kesif islemlerinde kesif zapti, haciz islemlerinde haciz tutanagi,

6deme belgesine baglanir.

Madde 30 -17/7/2004 tarihli ve 5233 sayli Teror ve Terérle Miicadeleden Dogan Zararlarm Karslanmasi Hakkinda Kanun ve ilgili
yonetmelikleri uyarmca sulhen karsilanacak zararlarn nakden 6denmesinde;

-Odenecek zararm miktarm belirleyen ve zarar tespit komisyonu baskam ile alacakh veya temsilcisi tarafindan imzalanan sulhname,

-Valinin onay1 veya gereken hallerde Igisleri Bakanmm onayi,

6deme belgesine baglanir.

Kapali istihbarat ve kapah savunma hizmet giderleri

Madde 31- Kapali istihbarat ve kapah savunma hizmet giderleri 5018 sayih Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanununun 24 iincii maddesinde
belirtilen kararname esaslarma gore gerceklestirilir.

Sigortahlara yapilacak tazminat 6demeleri

Madde 32 —Dogal Afet Sigortalar: Kurumunca sigortalilara yapilacak tazminat

ddemelerinde;

-Tapu senedinin onayh 6rnegi,

-Hasar tespitine iliskin uzman raporu,

-Harcama talimati,

odeme belgesine baglanir.

Vergi, resim , har¢ ve benzeri giderlere iliskin 6demeler

Madde 33 —Is veya mal veya hizmet satmalnmas: srasmda 6denen vergi, resim ve harglar disinda kalan; tast vergileri, emisyon 6lgiim
giderleri, belediye resim ve harglari, noter harci, muayene ve ruhsat harglari ve benzeri giderler ile diger vergi, resim ve har¢ 6demelerinde;

- Harcama talimati,

- Alind,

Gdeme belgesine baglanir.

Bilirkisilik, uzmanhk, tamkhk ve benzeri hizmet iicretleri

Madde 34-Bilirkisilik, uzmanlik, taniklik ve benzeri hizmet ticretlerinin denmesinde;

- Bakanlar Kurulu Karari, mahkeme karari, muhakkik karari veya yetkili organlarin karari,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

6deme belgesine baglanir.

Tarifeye bagh 6demeler

Madde 35-Komisyon ticretleri ve kovusturma giderleri, kamu kurum ve kuruluslarmca veya kamu kurum ve kuruluglarmmn denetim ve gézetimi
altmda bir imtiyaz hakk: dahilinde 6zel hukuk tiizel kisilerince sunulan tekel niteligindeki ilan, sigorta ile gazete, dergi, radyo, televizyon ve benzeri
araglarm abone giderlerinin 6denmesinde asagidaki belgeler aranir.

a) Komisyon {icretlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Fatura (Banka komisyon ticretlerinde dekont),

b) Kovusturma giderlerinin denmesinde;

- Mahkeme karar1 veya yetkili organlarm karari,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

¢) Ilan giderlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Fatura,

-Ilanin hangi tarihte ve hangi yaym araciyla (gazete, radyo, televizyon ve benzeri araclar) yapidigma iliskin yazi veya tutanak,

d) Sigorta giderlerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Sigorta poligesi veya zeyilname,

e)Gazete, dergi, radyo, televizyon ve benzeri araglarm abone giderlerinin ddenmesinde;

- Harcama talimati,

- Fatura,



Gdeme belgesine baglanir.

Kurs ve toplantilara katilma giderleri

Madde 36- Kamu kurum ve kuruluslar ile meslek tesekkiilleri, dernek ve vakiflar tarafindan diizenlenen kurs ve toplantilara katilanlarm katilma
giderlerinin 6denmesinde;

- Gorevlendirme yazisi,

- Fatura, fatura diizenlenemeyen hallerde katilma ticretini gosteren belge,

- Kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge,

G6deme belgesine baglanir.

Yurtiginde yerli veya yabanci dernek, vakif veya kuruluslarca acilan ve yeterlilikleri Milli Egitin Bakanhgmnca kabul edilen dil kurslari icin
idarece kargilanmasi gereken ders ticretlerinin 6denmesinde, gérevlendirme yazisi yerine ilgili mevzuatmda belirtilen yetkili makammn onay: aranir.
Gorevlendirme yazisi veya yetkili makam onaymm mali yiln ilk 6demesine ait deme belgesine baglanmasi gerekir.

Secim giderleri

Madde 37- 26/4/1961 tarihli ve 298 sayih Se¢imlerin Temel Hiikiimleri ve Se¢men Kiitiikleri Hakkinda Kanun uyarmnca, se¢im kurullar1 bagkan
ve liyeleri ile gorevlendirilecek memur, hizmetli, siyasi parti temsilcisi ve harigten almarak ¢alistirilacaklara gorev mahalli icerisindeki ¢alismalart igin
Gdenecek ticretlerde;

- Harcama talimat,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek : 13),

6deme belgesine baglanir.

S6z konusu Kanun uyarinca yapilacak satmalmalarda, Yonetmeligin satmalmalara iligkin hitkiimlerine gére islem yapilr.

Fahri konsolosluklar aidat ve giderleri

Madde 38- 9/12/1933 tarihli ve 2349 sayil Kanun uyarmnca fahri konsolosluklar aidat ve giderlerinin 6denmesinde;

- Aidatn hesabmi ve yapilan harcamalarm ayrntism gosteren fahri konsolosga diizenlenip bagh bulunulan biiyiikelgilikce terciime ettirilen ve
onaylanan liste,

- Disisleri Bakanhgmm onayt,

6deme belgesine baglanir.

Telif ve terciime iicretleri

Madde 39- Telif ve terciime giderlerinin denmesinde, harcamanm ¢esidine gére asagidaki belgeler aranir.

a) Kamu Kurum ve Kuruluslarnca Odenecek Telif ve Islenme Ucretleri Hakkinda Y onetmelik hiikiimleri uyarmca yapilacak édemeler:

1- Telif, islenme (terciime dahil) ve benzeri licret 6demelerinde;

-Yetkili makamca onaylanmus ilgili yaym kurulu karari,

- Telif ve Terciime Eser Temliknamesi (Ornek: 32),

- Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (Ornek: 33 veya 33/A),

- Fatura,

2- Inceleme, redaksiyon, tashih veya koordinatérliik islerinde gorevlendirilecek kurum dismdan ve memur olmayan uzmanlara yapilacak ticret
6demelerinde;

-Eserin inceleme, tashih, redaksiyon veya koordinatorlikk hizmetine gerek goriildiigiine ve verilecek ticretin tespitine iligkin yetkili makammn onayt,

- Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (Ornek:33),

- Fatura,

3- Yaym kurulu iiyelerine yapilacak ticret 6demelerinde;

- Harcama talimati,

- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

4- Yarisma suretiyle saglanacak eserlerle ilgili ddiillerin 6denmesinde;

- Yetkili makamm onaymi tagtyan yaym kurulu karari,

b) Kuruluslarm 6zel yaym yonetmelikleri uyarmca yapilacak 6demelerde;

- Yaym komisyonu karari,

- Sézlesme,

- Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (Ornek: 33),

- Fatura,

¢) Yazma ve Arap Harfli Basma Eserler ile Ser'i Sicillerin Kiinyelerinin Tespiti, Yabanci Dil ve Tiirk¢e Eserlerin Katalog Fislerinin Cikartilmasi
ve Ser'i Sicilleri Tiirkgelestirme Ucret Yonetmeligi uyarmca yapilacak ddemelerde;

- Harcama talimati,

- Sozii edilen Yonetmelik eki ticret 6deme fisi,

- Fatura,

d) 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayih Kanu Thale Kanununa gore yapilacak terciime iicreti 6demelerinde;

- Taahhiit dosyast,

- Fatura,

- Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),

6deme belgesine baglanir.

Avukathk hizmet bedelleri

Madde 40— (Degisik:RG-5/11/2016-29879)

Avukatlik hizmet bedellerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) 4/7/1934 tarihli ve 2559 sayih Polis Vazife ve Selahiyet Kanunu ile 4/1/1961 tarihli ve 211 sayih Tirk Silahh Kuvvetleri I¢ Hizmet Kanunu
hiikiimlerine gére hakkmnda dava acilan kisiler i¢in tutulan avukat ticretlerinin 6denmesinde;

- Tlgili makamm onaym tastyan 6zel komisyon kararr,

- Fatura,

6deme belgesine baglanir.

b) 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu, 926 sayih Tiirk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu, 18/3/1986 tarihli ve 3269 sayilli Uzman Erbas
Kanunu, 28/5/1988 tarihli ve 3466 sayili Uzman Jandarma Kanunu ve 10/3/2011 tarihli ve 6191 sayih Sézlesmeli Erbas ve Er Kanunu kapsamma giren
ve gorevleri nedeniyle haklarnda kamu davasi agilmis olup da beraat edenlerin avukatlik ticretleri ve diger masraflarmm ddenmesinde;

- Tlgilinin beraat ettigine iliskin kesinlesmis mahkeme karar,

- Dava ile ilgili yapilan masraflara ait fatura,



odeme belgesine baglanir.

c) 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayih Terorle Miicadele Kanunu uyarmca, terdrle miicadelede gorev alanlar i¢in tutulan avukatlara yapilacak {icret
6demelerinde;

- Tlgili makamn onaym tastyan 6zel komisyon karari,

- Fatura,

- Davaci personel i¢in yapilacak 6demelerde ilgili Bakanm onayz,

O6deme belgesine baglanir.

d) 26/9/2011 tarihli ve 659 sayili Genel Biitce Kapsammndaki Kanu Idareleri ve Ozel Biitgeli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine
fliskin Kanun Hitkmiinde Kararnamenin 5 inci maddesi uyarnca satm alnan avukatlk hizmet bedellerinin 6denmesinde; Y 6netmeligin “Cesitli hizmet
almlarr” baglikh 46 nc1 maddesinde belirtilen belgeler ile 24/12/2012 tarihli ve 2012/4096 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiirtirlige giren Serbest
Avukatlardan Hizmet Satin Alnmasma Tliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelikte éngoriilen hallerde ayrica ilgili Bakan onayi aranir.

Avukatlk hizmet bedellerinin ve 6ngoriilen diger masraflarm 6denmesinde, ilgili mevzuatt uyarmca farkli belgeler istenmesi halinde bu belgeler
6deme belgesine baglanir.

Proje yarisma odiilleri ile proje tesvik ve destekleme giderleri

Madde 41- Proje yarigma 6diilleri ile proje tesvik ve destekleme giderlerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) Yarisma konusu olan proje 6diillerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Odiil kazananlar1 belirleyen jiiri tutanagr,

-Odiiller 6nceden belirlenmemis ise verilecek ddiillerin (derece ve mansiyonlar) tutarmi gosterir tespit tutanagi,

- Fatura,

6deme belgesine baglanir.

b) Ilgili mevzuati geregince yapilacak proje tesvik ve destekleme giderlerinin Gdenmesinde;

-Harcama talimaty, ilgili mevzuatinda belirtilen hallerde tist yoneticinin onayt ,

-Sézlesme,

-Yetkili komisyonun kabul onay,

-Fatura,

6deme belgesine baglanir.

Proje tegvik ve destekleme giderlerinden ihale mevzuatma gore yapilacak mal ve hizmet alimlar ile seyahat giderlerinin 6denmesinde,
Y onetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

Makine, techizat, tasit, demirbas bakim ve onarim giderleri

Madde 42- Makine, techizat, tasit, demirbas bakim giderleri ile bunlarm her tiirlii onarimlarma iliskin giderlerin 6denmesinde;

- Taahhiit dosyast,

- Fatura,

- Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),

6deme belgesine baglanir.

Ulastirma ve haberlesme giderleri

Madde 43- Ulastirma ve haberlesme giderlerinin 6denmesinde asagidaki belgeler aranur.

a) Kamu kurum ve kuruluslarmca veya kamu kurum ve kuruluglarmm denetim ve gozetimi altnda bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tiizel
kisilerince sunulan tekel niteligindeki telefon, teleks, telefaks ile ilgili her tiirlii hat ve benzeri ulastrma ve haberlesme araglarmm kullanim ve abone
giderleriyle telgraf ve posta pulu bedellerinin 6denmesinde;

-Yurtici ve yurtdis sehirlerarasi telefon gortisme bedellerinin resmi-6zel ayrmmm gosterir, kullanicmm beyanma dayah olarak ilgili daire amirince
onanmus fatura,

odeme belgesine baglanir.

b) Tekel niteliginde olmayan veya ihale mevzuatma gére temin edilen telefon, teleks, telefaks ve benzeri ulagtirma ve haberlesme araglarmm her
tiirlii hat kullanim ve abone giderlerinin 6denmesinde;

- Taahhiit dosyast,

- Yurtici ve yurtdis1 sehirlerarasi telefon goriisme bedellerinin resmi-6zel ayrimmi gosterir, kullanicinin beyanma dayali olarak ilgili daire amirince
onanmis fatura,

6deme belgesine baglanir.

¢) Bir baglantiyla ulagilan (telefon, kablo, internet vb.) televizyon ve benzeri araclarm abone giderleri ile bilgisayar haberlesmesi ve
haber ajanslar1 abonelik giderleri gibi bilgiye abonelik giderlerinin 6denmesinde;

- Taahhiit dosyast,

- Fatura,

6deme belgesine baglanir.

Tasima giderleri

Madde 44 -Tasima giderlerinin 6denmesinde, tasimanin ¢esidine gore asagidaki belgeler aranur.

a) Thale suretiyle yapilan tasima giderlerinin 6denmesinde;

- Taahhiit dosyast,

- Fatura,

- Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),

6deme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yaptirilacak tasima islerine ait giderlerin 6denmesinde, yukaridaki (a) bendinde belirtilen belgelere ilaveten tasima senedinin
(kongimento) ash ile bilgisayar sistemi bulunmayan idarelerce yiiriitiilen islemlerde teslim kagidnm (ordino) onayh bir érneginin de 6deme belgesine
baglanmasi gerekir. Bilgisayar sistemi bulunan idarelerde tagima senedinin alict nishasmm ash teslim kagidi hitkkmiindedir.

b) Tarifesi belli araglarla yapilan tagima giderlerinin 6denmesinde;

- Onay belgesi,

- Fatura,

6deme belgesine baglanir.

c) Erlerin serbest celp ve sevklerinde, gayrimuayyen tarifeli nakil vasitalart ile yapacaklar1 seyahatlerle ilgili tagima ve yiyecek bedellerinin
6denmesinde;

- Sevk Erleri Tagma Ucreti ve Yiyecek Bedeli Dagitim Bordrosu (Ornek: 34),

6deme belgesine baglanir.



Kiralar

Madde 45 - Kira bedellerinin 6denmesinde, kiralamanmn ¢esidine gére asagidaki belgeler aranir.

a) Tagmmaza iliskin kira bedellerinin 6denmesinde;

- Taahhiit dosyast,

- Fatura,

Gdeme belgesine baglanir.

b) Makine, alet, arag ve tastt kira bedelleri ile bilgisayar sistemleri ve yazilimlari kira bedellerinin 6denmesinde;

-Taahbhiit dosyast,

- Fatura,

-Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),

6deme belgesine baglanir.

Cesitli hizmet alimlan

Madde 46-ihale veya dogrudan temin usuliiyle yapilan bakmm, onarm, damsmanlik, arastrma ve gelistirme, muhasebe, anket, temizlik, tarmsal
miicadele, agaglandirma, erozyon kontrolii, yemek hazirlama ve dagitim, toplanti, kurs, koruma ve giivenlik, sigorta, etiit ve proje, harita ve kadastro,
plan, imar uygulama, basim ve yaym, fotograf, film almlari, bilgisayar hizmet almlar1 (gayrimaddi hak olarak alman yazilim ve donanmmlar hari¢) ve
benzeri hizmet alimlarma iliskin giderlerin 6denmesinde;

- Taahhiit dosyast,

- Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta poligesi veya zeyilname),

- Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),

6deme belgesine baglanir.

BESINCIi BOLUM
Temsil ve Tamtma Giderleri
Temsil, agirlama, téren, fuar ve tanitma giderleri
Madde 47- Temsil, agrlama, toren, fuar, tanitma ve benzeri faaliyetlerle ilgili olarak yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alm ile yapmm islerine
iliskin giderlerin 6denmesinde, bu Y énetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranr.
Yabanci konuk ve heyetlerin agrlanmast amaciyla gérevlendirilecek personel ve ilgili yonetmeliklere gore gorevlendirilecek mihmandarlar
tarafindan yapilan temsil ve agirlama giderlerinin 6denmesinde;
- Harcama talimati,
- Fatura, perakende satis figi veya 6deme kaydedici cthazlara ait satis fisi ve adisyon,
- Mihmandar Hesap Cetveli (Ornek: 35),
6deme belgesine baglanir.
Ziyafete iliskin temsil ve agirlama giderlerinin 6denmesinde alinacak harcama talimatinda, davetli ve misafirlerin sayisi ile mihmandarm yapacagt
harcamalarmn neleri kapsayacag belirtilir.

ALTINCI BOLUM

Mal, Malzeme ve Gayrimaddi Hak Alm Giderleri
Tiiketim mal ve malze meleri, de mirbas, makine, techizat ve tagit ahm
giderleri
Madde 48 - Her tiirlii tikketim mal ve malzemeleri ile demirbas, makine, techizat ve tasit almlarmna iligkin giderlerin 6denmesinde;
- Taahhiit dosyast,
- Fatura,
- Muayene ve kabul komisyonu tutanagi,
-Tagmir islem fisi,
Gdeme belgesine baglanir.

Ozelliginden dolay1 stoklama imkam bulunmayan ve acil durumlarda kullanlacak olan ilag, tibbi tiiketim malzemeleri ile test ve tetkik tiiketim
malzemelerinin 4734 saylh Kamu Thale Kanununun 22 nci maddesinin (f) bendine gore almmasi halinde, abtmm acil bir durum sebebiyle
gergeklestirildigine ve stoklanmasmm miimkiin bulunmadigma iligkin belge de 6deme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yapilacak alimlarda yukaridaki belgelere ilaveten;

- Dévizin bankaca yurt disma transfer edildigine iliskin belge,

- Tagima senedi (kongimento),

6deme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yapilan satmalmalarda 6denen vergilerin idarece geri almmasi halinde, fatura ash yerine onayl drnegi aranr.

Al bir merkezden yapilan ancak alim yapilan merkez disindaki birimlere teslim edilen mal ve malzemeler i¢in, birimlerin teslim aldiklarmna iliskin
belgelere dayanilarak alimi yapan merkezce diizenlenen tagmir islem figi 6deme belgesine baglanr.

Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim giderleri

Madde 49- Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim giderlerinin 6denmesinde;

a) Kamu kurum ve kuruluglarmca veya kamu kurum ve kuruluglarmm denetim ve gozetimi altmda bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tiizel
kisilerince sunulan tekel niteligindeki elektrik, su, dogalgaz ve benzeri titkketim giderlerinin 6denmesinde;

-Fatura,

b) Tekel niteliginde olmayan ve ihale mevzuatina gére temin edilen elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tikketim giderlerinin 6denmesinde;

- Taahhiit dosyasi,

- Fatura,

6deme belgesine baglanir.

Farkl biitgeli dairelerin aym binay: ortaklaga kullanmalar halinde elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiketimler yalniz bir lgii aletiyle Sl¢iliiyor ise
fatura yerine, fatura sureti ile her daireye isabet eden tiiketim bedeli tutarmi gésterir belgenin ve sdzlesmenin 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Sanat eseri ahmlan

Madde 50-Sanat eseri alim giderlerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) 2863 sayil Kiiltiir ve Tabiat Varlklarm Koruma Kanunu ve ilgili yonetmeligi geregince, miizelere alnacak tagmir kiiltiir ve tabiat varlklarma
iliskin giderlerin 6denmesinde;

-Harcama talimati,



-Fatura,

-Degerlendirme komisyonu karari,

- Tasmrr islem fisi,

b) Devlet resim ve heykel sergilerinde, usuliine uygun olarak kurulan segici kurul tarafindan segcilerek almmasi kararlastirilan resim, tablo ve
heykel bedellerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Segici kurul karart,

- Fatura,

- Tasmrr islem fisi,

¢) Sanate¢ilardan, kurum veya kuruluglardan satn almacak her tiirlii resim, tablo ve heykel bedellerinin denmesinde;

- Tlgili mevzuatnda belirtilen yetkili makammn onays,

- Fatura,

- Tasmrr islem fisi,

6deme belgesine baglanir.

YEDINCi BOLUM
Tasmmaz Mal Alimlan, Kamulastirma ve Devletlestirme Bedelleri,
Onanm Giderleri

Tasinmaz mal ahm bedelleri

Madde 51- Tagmmaz mal alim bedellerinin 6denmesinde aranilacak belgeler asagida belirtilmistir.

a) 4734 sayih Kamu fhale Kanunu hikiimlerine gore yapilacak ahmlarda;

- Taahhiit dosyasi,

- Tapu senedi veya ¢aph tasarruf vesikasmmn onayl 6rnegi,

b) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayilt Amme Alacaklarmmn Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimleri uyarmca teferrug yoluyla elde edilen tagmmaz
bedellerinin 6denmesinde;

- Teferruga karar veren makamm yazisi,

- Satis komisyonu karari,

- Tapu senedi veya ¢apl tasarruf vesikasmm onayl 6rnegi,

6deme belgesine baglanir.

Kamulastirma bedelleri

Madde 52- 4/11/1983 tarihli ve 2942 sayili Kamulagtrma Kanunu uyarmnca yapilacak kamulagtrma bedellerinin 6denmesinde;

a) Satm alma usulii uygulanarak yapilacak kamulastirmalarda;

- Kamulagtirma karari,

- Kiymet takdir komisyonu karar,

- Malik veya yetkili temsilcisi ve uzlagsma komisyonu tarafindan imzalanmus tutanak,

- Tagmmazn idare admna feragmm verildigine iligkin resmi senedin onayh 6rnegi,

b) Satmn alma usuliiniin uygulanmadig1 kamulastirmalarda;

- Kamulagtirma karari,

- Kiymet takdir komisyonu karar,

- Bedelde taraflarca mahkemede anlagsmaya varildigt durumlarda, idarenin anlasma yapildigna iligkin yazist,

- Taraflarm bedelde anlastigi veya taraflarm anlagsamamasi halinde hakim tarafindan tespit edilen kamulastrma bedelinin (bedeli taksitle
6denmek tizere yapilan kamulastrmalarda ik taksitin) hak sahibi veya zilyedi adma bankaya yatirilmasi veya ileride belli olacak veya hak sahipligini
ispat edecek kisi adna bankada bloke edilmesi hususunda idareye stire verildigine iliskin mahkeme talimati,

odeme belgesine baglanir.

Devletlestirme karsihiklarn

Madde 53-1/12/1984 tarihli ve 3082 sayth Kamu Yararmm Zorunlu Kildigi Hallerde, Kamu Hizmeti Niteligi Tasiyan Ozel Tesebbiislerin
Devletlestirilebilmesi Usul ve Esaslart Hakknda Kanun hiikiimleri uyarmca devletlestirme karsiliklarmm édenmesinde;

- Devletlestirme karari,

- Deger tespiti ve takdir komisyonu karart,

G6deme belgesine baglanir.

Yapi, tesis ve onarim giderleri

Madde 54- (Degisik: RG-16/11/2013-28823)

Yapy, tesis ve onarim giderlerinin 6denmesinde;

- Taahhiit dosyast,

- Fatura,

- Yapim Isleri Hakedis Raporu (Ornek: 3)

6deme belgesine baglanir.

Ancak, mevzuati uyarmea Toplu Konut Idaresi Bagkanhgma veya insaat isleriyle ilgili arastirma, proje, taahhiit, finansman ve yapim islemleri
konusunda gorevli ve yetkili kamu tiizel kisiligine sahip diger kurum ve kuruluslara, diizenlenecek protokol esaslari cergcevesinde dogrudan yaptirilan
islerde;

- Tlgili mevzuatm yetkili kildig1 makam onayz,

- Fatura,

- Protokol,

- Odeme Takip Cetveli (Ornek: 3/A)

6deme belgesine baglanir.

SEKiZINCi BOLUM
Borclanma Maliyet Giderleri
Faiz, iskonto ve diger bor¢clanma giderleri
Madde 55-Kamu bor¢lanmalarma iligkin faiz, iskonto ve diger borg¢lanma giderlerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.
a) Devlet i¢ borglari faiz, iskonto ve diger borglanma giderlerinin 6denmesinde;
1- itfa plam geregince yapilan giderlerin 6denmesinde, Tirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasindan alman ddeme plani, ve/veya ilgili birimce



hazrlanan onayl cetvel,
2-Itfa plam dismda erken 6deme veya senet degisimlerinde ;
-Bakan onayz,
-Yapilan 6demenin ayrmtisiu gosteren, ilgili birimce onayl cetvel,
3- Yukaruda belirtilenlerin disinda kalan borglanma giderlerinin 6denmesinde, yapilan 6demenin ayrntisim gosteren ilgili birimce onayh cetvel,
b) Devlet dis bor¢lari faiz iskonto ve diger bor¢lanma giderlerinin 6denmesinde;
1- Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirlige konulan anlagmalarla yapilan bor¢lanmalarda;
- Bakanlar Kurulu Karari,
- Anlagsma metninde belirlenen sartlara gore diizenlenen 6deme plami veya kreditor 6deme bildirimi,
2- Tahvil thrac1 yoluyla yapilan dis bor¢lanmalarda;
- Borcun niteligine gore, tahvil thraci suretiyle yapilan dis bor¢lanmaya iligkin bilgileri iceren bildirim formu veya kreditor 6deme bildirimi,
6deme belgesine baglanir.
Bakanlar Kurulu Karari ilk 6demeye iliskin 6deme belgesine baglanr.

DOKUZUNCU BOLUM
Gorev Zaran, Hazine Yardimi ve Diger Transfer Harcamalan
Gorev zararlan ve hazine yardimlan
Madde 56 — Gorev zararlart ile hazine yardimlarmmn 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.
a) Hazine Miistesarliginca;

1-Kurum ve kuruluslarm gorev zararlari igin yapilacak 6demelerde;

- Harcama talimatt

- Kesinlesmis gorev zararm gosterir, ilgili birimce onayh cetvel; avans olarak yapilacak 6demelerde, kurulusa tahsis edilen 6denek ile kullanilan
ve arta kalan 6denek miktarmi gosteren ilgili birimce onayh cetvel,

2-Hazine yardmu olarak yapilacak 6demelerde;

- Harcama talimati,

- Tlgili idareye tahsis edilen 6denek ile kullanilan ve arta kalan denek miktarmi gosteren ilgili birimce onaylh cetvel,

6deme belgesine baglanir.

b) Sosyal giivenlik kurumlarma kendi mevzuatlari ile verilen gérevler disinda bir gérev verilmesi durumunda verilen bu gérevin ifasi sonucu
olusan bedelin Hazinece karsilanmasi i¢in yapilacak 6demelerde;

- Harcama talimati,

-Odenecek miktarm hesaplanmasmi gosteren, ilgili sosyal giivenlik kurulusunca diizenlenmis belge,

6deme belgesine baglanir.

Katilma payi, sermaye teskilleri, yardim, pay ve benzeri 6demeler

Madde 57 — Katilma payi, sermaye teskilleri, yardim, pay, hane halkina yapilan transferler ve benzeri 6demelerde asagidaki belgeler aranur.

a) Kurumlara katiima paylary, sermaye teskilleri, iktisadi transfer ve yardimlar ile mali transferlere ilisgkin 6demelerde;

- Tlgili mevzuatm yetkili kildig1 makam onayi veya Bakanlar Kurulu Karari,

- Anlagmaya bagl 6demelerde, s6zlesme veya protokol,

b) Kamu idarelerinin topladig1 vergi, resim, harg ve benzeri gelirlerden diger idare, kurum ve kuruluglara verilecek paylarm 6denmesinde; gelirin
ait oldugu kamu idaresi {ist yoneticisinin onayi, genel biitce gelirlerinden ilgili mevzuati geregince diger kamu idarelerine verilecek paylarm 6denmesinde
Maliye Bakaninin onay,

¢)Yurtlarda barman Ggrencilere kupon karsiligr verilen yemek yardimlarmna iliskin isletmelere yapilacak 6demelerde;

-Harcama talimati,

-Ogrenci sayis, giin sayis1 ve tutarlar1 gosterir yetkili makamca onayh liste,

-Fatura,

d)Yurt ici egitim kurumlarmda okutulan yabanci uyruklu dgrencilerin kendilerine 6denen burs, harglk ve benzeri giderlerin disinda kalan diger
giderlerinin 6denmesinde;

-Harcama talimati,

-Fatura,

Gdeme belgesine baglanir.

Siyasi parti, dernek, birlik, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri

tesekkiillere yapilacak 6demeler

Madde 58- Siyasi parti, dernek, birlik, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri tesekkiiller ile kamu kurum ve kuruluslarmm yemek servislerine
yardim mahiyetinde yapilacak 6demelerde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) Siyasi partilere yapilacak 6demelerde;

- Bakan onay,

- Odenecek yardmmm tutarmi gosterir hesap pusulasi,

b) Dernek, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri tesekkiiller ile kamu idarelerinin yemek servislerine yardi mahiyetinde yapilacak
6demelerde, 6demeyi yapacak kamu idaresi {ist yoneticisinin onayi (6zel mevzuatinda bakan onayi aranmasi gereken hallerde ilgili bakan onayz),

6deme belgesine baglanir.

ONUNCU BOLUM
Diger Giderler

4734 sayih Kamu ihale Kanununun 3 iincii ve ek 10 uncu maddeleri kapsamindaki alimlar ile idarelerin kendilerine bagh doner
sermayelerden yapacaklan alimlar (Degisik bashk:RG-11/10/2017-30207)

Madde 59 - Kamu Ihale Kanununun 3 {incii maddesi kapsaminda yapilacak alm bedelleri ile idarelerin kendilerine bagh doner sermayelerden
yapacaklart almlarm  6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a) Kamu Thale Kanununun 3 {incii maddesinin (a) fikrasmda belirtilen tiriin alm bedellerinin 6denmesinde;

- Onay belgesi,

- Fatura,

-Diizenlenmesi gereken hallerde sozlesme,

-Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagy, kabul igleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge,

- Tagmr islem fisi,



o6deme emri belgesine baglanir.

Ayt fikra uyarmca, 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hikiimlerine gére yapilacak hizmet alm bedellerinin 6denmesinde; Onay
Belgesi, Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13) ve diizenlenmesi gereken hallerde fatura aranr.

Alm bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettiriimesi halinde Onay Belgesi ve yapilmis ise sdzlesme ik 6demeye ait deme belgesine baglanir.

b) Kamu fhale Kanununun 3 iincii maddesinin (b), (d), (f), (i) ve (j) fikralarmda belirtilen ahmlara iliskin giderlerin 6denmesinde, &zel
mevzuatindaki hitkiimler sakh kalmak kaydiyla; bu Y 6netmeligin mal ve hizmet almlari ile yapim giderlerinin 6denmesinde aranilacak kamitlayict
belgelere iliskin ilgili madde hiikiimleri uygulanir.

¢) Kamu Ihale Kanununun 3 iincii maddesinin (c) bendine gére uluslararas1 anlagmalar geregince saglanan dis finansman ile yaptrilacak olan ve
finansman anlagsmasmda farkli thale usul ve esaslarmmn uygulanacagi belirtilen mal ve hizmet alimlari ile yapim iglerine iliskin giderlerin tahakkuk veya
6denmesinde, gider tiirleri itibartyla Y 6netmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgelerin 6deme belgesine baglanmasi esastir. Bu belgelerden yabanct
dilde diizenlenmis olanlarm idarelerince onayh Tiirkge terciimeleri fatura ash ile birlikte 6deme belgesine baglanr, diger belgelerin asillari ise
idarelerinde saklanir.

Saglanan dig finansmanla yaptirilacak mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerine iliskin olarak diizenlenen taahhiit dosyasma onay belgesi yerine
harcama talimati ile birlikte;

- Sartnameler (teknik sartname harig),

- Tlanm yapildigma liskin tutanak,

- Kredi anlagsmasmda ongoriilmiis ise kreditr onay belgesi,

- Teminata iligkin alndinin onayl 6rnegi,

- Karara iligkin damga vergisi alindisi,

- Ayrica, kullanilan dig finansmanm biitgelestirildigine iliskin D1 Proje Kredileri Dis Borg Kaydi, Biitcelestiriimesi ve Muhasebelestirilmesine
Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik uyarmnca diizenlenen bildirim formlars,

baglanir.

Taahhiit dosyasmm verilecegi ve gonderilecegi yerler ile niisha sayilart hakkinda Y onetmeligin 6 nc1 maddesi hiikiimleri uygulanir.

Uluslararas1 sermaye piyasalarmdan yapilacak borglanmalara iligkin her tiirlii danigmanlk ve kredi derecelendirme hizmet bedellerinin
6denmesinde Y 6netmeligin “Cesitli Hizmet Almlar” bagshkh 46 nc1 maddesinde belirtilen belgeler aranir. Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis
olanlarm idarelerince onayl Tiirkge terciimeleri fatura ash ile birlikte ddeme belgesine baglanir, diger belgelerin asillari ise idarelerinde saklanr.

d) Kamu fhale Kanununun 3 {incii maddesinin (e) fikrasmda sayilan kuruluslardan yapilan mal ve hizmet alm giderlerinin 6denmesinde;

- Onay belgesi,

- Kamu ihale mevzuatinda belirtilen parasal limiti agan mal ve hizmet ahmlarmda alim komisyonu karari,

- Diizenlenmesi gereken hallerde protokol,

- Fatura,

- Hizmet almlarmda Hizmet Isleri Hakedis Raporu (Ornek:4),

- Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagy, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge,

- Mal ve malzeme alimlarinda tagmir iglem fisi,

6deme belgesine baglanir.

Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ile protokole baglanmasi gereken alimlarda protokol ilk
o6demeye ait 6deme belgesine baglanir.

e) Devlet Malzeme Ofisinden ve idarelerin kendilerine bagl déner sermayelerden yapacaklari alimlarda;

- Onay Belgesi,

- Fatura,

-Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagy, kabul isleminin idarece yapiimasi halinde ise idarece diizenlenmis belge,

- Tagmir islem fisi,

G6deme belgesine baglanir.

Mal ve malzeme alim bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ilk 6demeye ait ddeme belgesine baglanr.

f) (Ek:RG-11/10/2017-30207) Kamu Thale Kanununun ek 10 uncu maddesine gore, Egitimde Firsatlar1 Artrma ve Teknolojiyi Tyilestirme
Hareketi (FATIH) Projesi kapsaminda yapilacak mal ve hizmet almlarma iliskin giderlerin denmesinde;

- Onay Belgesi,

- Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise s6zlesme,

- Fatura,

- Gereken hallerde tasmrr islem fisi, muayene ve kabul komisyonu tutanag, kabul isleminin idarece yapimasi halinde ise idarece diizenlenmis
belge,

6deme belgesine baglanir.

Internet erisimine dayal dijital egitim iceriklerine ulasimasmi saglayan Fatih Projesi Bilesenleri Hizmet Almlar1 giderlerinin 6denmesinde;

- Onay Belgesi,

- Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise s6zlesme,

- Fatura,

- Varsa sozlesmede belirtilen belgeler,

6deme belgesine baglanir.

Alm bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettiriimesi halinde Onay Belgesi ve yapilmis ise sdzlesme ik 6demeye ait deme belgesine baglanir.

Dis temsilciliklerce yapilan harcamalar

Madde 60- Dis temsilciliklere gonderilen avanslar ile agilan kredilerden biitgenin her bir tertibinden yapilan harcamalarda donemler itibariyla bir
Mahsup Bildirimi (Ornek: 36) diizenlenir.

Bu bildirime;

- Biitcenin her bir tertibi icin diizenlenen Fatura ve Alindilar Terciime ve Miifredat Cetveli (Ornek:37),

- Doviz satis belgesi,

- Konsolosluk hasilatndan kullamilan avanslar i¢in Disisleri Bakanhgmm emri,

baglanir.

Mahsup Bildirimi (Ornek: 36) ve ekleri ile duruma gére tagmir islem fisi 6deme belgesine baglanr.

Odiing verme ve yardim

Madde 61- Yabanci iilkelerde gii¢ veya muhtag duruma diistikkleri Disisleri Bakanligmca tespit olunan ve yurda dénmeleri gereken Tirk
vatandaglarmm, déniis ve yolda yiyecek giderleri igin;



a) Geri almmak tizere 6diing olarak verilen paralarm 6denmesinde;

- Senet (Ornek: 38),

b) Yardmm olarak verilen paralarm 6denmesinde;

- Tlgilinin muhtag oldugunu belirten ve parayi aldigma iliskin imzasmi iceren konsoloslukea diizenlenmis tutanak,

odeme belgesine baglanir.

Zimmetten dogan bor¢ 6demeleri

Madde 62 — (Bashgi ile Birlikte Degisik:RG-5/11/2016-29879)

9/6/1932 tarihli ve 2004 sayih icra ve Iflas Kanunu uyarmca icra dairesine tevdi veya bu dairece tahsil olunan veya muhafaza altma ahnan
paralarm ilgili memur tarafindan zimmete gegcirilmesinden dogan bor¢ 6demelerinde;

- Sorusturmay1 yapan Cumhuriyet savciligi yazsi,

- Paranm icra dairesine yatirildigma iligkin belge,

Gdeme belgesine baglanir.

UCUNCU KISIM
Cesitli Hiikiimler

BIRINCI BOLUM
Ortak Hiikiimler

4734 Sayih Kamu fhale Kanununun 22 nci maddesinin (d) bendine gére yapilacak alimlar

Madde 63 - 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 22 nci maddesinin (d) bendine gore dogrudan temin usuliiyle yaptirilacak mal ve hizmet almlar
ile yapim isi bedellerinin 6demelerinde;

- Onay Belgesi,

- Piyasa Fiyat Arastrmasi Tutanagy,

- Diizenlenmesi gerekli goriilmiis ise s6zlesme,

- Fatura,

- Muayene ve kabul komisyonu tutanagy, kabul igleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge,

-Mal ve malzeme alimlarinda, tagmr islem fisi,

6deme belgesine baglanir.

S6z konusu alim bedellerinin 6denmesinde aranilacak belgelere iliskin diger hiikiimler asagida belirtilmistir.

a) Yurtdismdan yapilacak tikketim mal, malzeme, demirbag, makine, techizat ve tasit alimlarma iliskin giderlerin 6denmesinde birinci fikrada
belirtilen belgelere ilaveten;

- Dévizin bankaca yurt disma transfer edildigine iliskin belge,

- Tagima senedi (kongimento),

Odeme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yapilan satmalmalarda 6denen vergilerin idarece geri almmasi halinde, fatura ash yerine onayl 6rnedi aranr.

Almu bir merkezden yapilan ancak alim yapilan merkez dismdaki birimlere teslim edilen mal ve malzemeler i¢in, birimlerin teslim aldiklarma iligkin
belgelere dayanilarak alimi yapan merkezce diizenlenen tasmir islem fisi 6deme belgesine baglanir.

b) Terciime iicreti 6demeleri ile elektrik, su, dogalgaz ve ulastrma, haberlesme giderlerinin 6denmesinde muayene ve kabul isleminin yapildigma
iliskin belge aranmaz.

¢) Yurtdisindan yaptirilacak tagima islerine ait giderlerin 6denmesinde, birinci fikrada belirtilen belgelere ilaveten;

-Tasima senedinin (konsimento) asli,

-Bilgisayar sistemi bulunmayan idarelerce yiiriitiilen iglemlerde teslim kagidmnm (ordino) onayh bir 6rnegi,

6deme belgesine baglanir.

Bilgisayar sistemi bulunan idarelerde tagima senedinin alici niishasmmn ash teslim kagidi hitkkmiindedir.

Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, diger 6demelerde onay belgesi, piyasa fiyat
arastrmasi tutanagi ve diizenlenmis ise sozlesme digindaki belgeler aranir.

Kamu ihale mevzuatina gére yapilan alimlarda aranacak diger belgeler

Madde 64- Kamu ihale mevzuatma gére yapilan mal ve hizmet almlan ile yapmm isleri bedellerinin 6denmesinde, bu Y dnetmeligin ilgili
maddelerinde sayilan belgelerden baska, duruma gore asagida belirtilen belgeler de 6deme belgesine baglanir. S6z konusu belgelerin onayh birer
niishalar1 muhasebe biriminde saklanan taahhiit dosyalarma eklenmek tizere ayrica alnir.

a) Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi,

b) Stre uzatim verilmesi halinde, buna iliskin karar ve onay,

c¢) Kesin kabul farklarmm 6denmesinde kesin hesap belgeleri,

d) Sozlesmede 6ngoriilmeyen is artismm zorunlu hale gelmesi ve bu artism yiiklenicisine yaptiriimasi halinde buna iliskin onay belgesi ve ek kesin
teminata iliskin belge.

Vize veya uygun goriis almmasi gereken hallerde aranacak belgeler

Madde 65- Kamu idarelerinin yapacaklar1 harcamalarinda, ilgili mevzuatinda vize veya uygun goriis almmasmm belirtildigi hallerde, duruma
gore vize yazisi veya cetveller ile uygun gériis yazilari ilk 6demeye ait 6deme belgesine baglanir.

On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde, harcama yetkilileri tarafindan gergeklestirilen ahmlarm 6denmesinde, uygun
goriilmedigine iligkin goriis yazismm da 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Tasmr islem fisine iliskin istisnai hiikiimler

Madde 66- (Degisik:RG-11/10/2017-30207)

28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayih Bakanlar Kurulu Kararyla yiirtrlige konulan Tasmr Mal Yo6netmeligine gére tasmr islem fisi
diizenlenmesi 6ngériilmeyen hallerde bu belge aranmaz.

Tiirk Silahh Kuvvetleri, Jandarma Genel Komutanhg: ve Sahil Giivenlik Komutanhg: ile Milli istihbarat Teskilat1 ve Emniyet Genel Miidiirliiiince
yapilacak tagmr alimlarmda, tagmir girislerinde diizenlenecek belgenin 6deme belgesine baglanmasi hususunda, 21/6/2010 tarihli ve 2010/616 sayilt
Bakanlar Kurulu karariyla yiiriirlige konulan Tiirk Silahh Kuvvetleri, Milli Istihbarat Teskilat: ve Emniyet Genel Miidiirliigii Tasmir Mal Y énetmeligi
hiikiimleri sakhdir.

IKiNCi BOLUM
Son Hiikiimler



Olaganiistii hallerde ve yeni bir giderin ortaya cikmasi halinde yapilacak diizenlemeler

Madde 67-Bakanlik;

a) Savas hali ile idari ve askeri sebeplerle tahliye durumunda veya olaganiistii diger hallerde yapilmasi zorunlu olan ivedi giderlerin 6denmesinde,

b) Mevzuat degisikligi nedeniyle ortaya ¢ikan yeni bir giderin bu Yénetmelikte degisiklik yapilincaya kadar 6denmesinde,

6deme belgesine baglanacak kanitlayici belgeleri giderin ¢esidine gére ayri ayri belirlemeye yetkilidir.

Dogal afetler nedeniyle alnacak tedbirler ile yapilacak yardimlara iliskin harcamalar 25/9/2005 tarihli ve 25947 sayih Resmi Gazete'de
yaymlanan Afet Harcamalar1 Y6netmeliginde belirtilen usul ve esaslar ¢ergevesinde yapilir.

Gecici Madde 1-Tasmir Mal Y 6netmeligi yiiriirliige girinceye kadar bu Y 6netmelikte gegen tasmir islem fisi yerine, Ayniyat Talimatnamesi
ekinde yer alan ayniyat teselliim makbuzu veya idarelerin 6zel mevzuatlarmda bu makbuz yerine kullanilmas1 dngériilen belge diizenlenir.

Gegici Madde 2-5018 saylh Kamu Mali Y 6netimi ve Kontrol Kanununun 44 {incti maddesinde 6ngoriilen Y onetmelik yiiriirliige girinceye
kadar Tirk Silahh Kuvvetlerinin tagsmir mal iglemlerinde Ordu Mal Y 6netmeligi hiikiimlerinin uygulanmasma devam olunur.

Gecici Madde 3 — (Ek: RG-16/11/2013-28823)

Bu maddenin yiiriirlige girdigi tarihten 6nce Y dnetmeligin 54 {incti maddesinin ikinci fikrasnda belirtilen isler icin avans olarak verilen tutarlarm
mahsubunda; 6deme belgesine makam onayi, fatura ve protokoliin idarece onayh bir 6rnegi baglanir.

Yiiriirliikkte n kaldirlan hiikiimler

Madde 68- 14/10/1991 tarihli ve 21021 sayill Resmi Gazete’de yaymlanan Devlet Harcama Belgeleri Y 6netmeligi ile ek ve degisiklikleri
yiirtrtiikten kaldrinustir.

Yiiriirliik

Madde 69- Bu Yoénetmelik 1/1/2006 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 70 - Bu Yonetmelik hiikiimlerini Maliye Bakamn yiirtitiir.

@) Bu degisiklik 1/7/2009 tarihinden itibaren gegerli olmak iizere yaywn tarihinde yiiriirliige girer.

Yonetmeligin Yayimlandig1 Resmi Gazete ’nin
Tarihi Sayis1
31/12/2005 26040 (3. Miikerrer)
Yonetmelikte Degisiklik Yapan Yonetmeliklerin Yayimlandig1 Resmi
Gazetelerin
Tarihi Sayis1
1. 22/7/2009 27296
2. 3/4/2012 28253
3. 16/11/2013 28823
4. 5/11/2016 29879
S. 11/10/2017 30207
6. 29/7/2021 31552

Yonetmeligin eklerini géormek icin tiklayimiz.
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