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1- Siirecin Tanimi

Emanet Islemleri

2- Siirecin Sahibi

Strateji Geligtirme Daire Baskanhgi

3- Siirecin Amaci

Odeme Emri Belgesi lizerinden kesinti yapilarak ya da dogrudan emanet
hesaplara alinan tutarlarin ilgili yerlerine 6denmesi,

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

1-Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi,
2-Harcama Belgeleri Yonetmeligi

5- Riskler/Firsatlar

1-Vergi, SGK, Kefalet, Sendika, Kisiler Adina Alinan Emanetler ve Diger Emanet
kodlarinin ilgili emanet hesaplarda takip edilmesi kontrol slrecini
kolaylastirmaktadir.

6- Siuire¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Mizan
2- Yardimci defter raporlari
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- is Akis Semasi

9- Siireg Ciktilari

Harcama Birimi /
Muhasebe ve Kesin
Hesap Birimi

Muhasebe ve Kesin
Hesap Birimi

Muhasebe ve Kesin
Hesap Birimi

Muhasebe ve Kesin
Hesap Birimi

Muhasebe ve Kesin
Hesap Birimi

Muhasebe ve Kesin
Hesap Birimi

Emanet islemleri Siirecine
Baslama

v

Odeme Emri Belgesi lizerinden kesinti yapilmak

suretiyle ya da dogrudan Muhasebe Birimi tarafindan

emanet kayitlar olusturulur.

Odeme Emri
Belgesi/Muhasebe
Islem Fisi

v

ilgili mevzuatina gére; deme zamani gelmis
olan/dilekge ile talep edilen/beyana esas
emanetler i¢in beyannamesi verilen emanetler
incelenir.

v

inceleme siiresi sonunda, deme siiresi
icerisinde 6denmek lizere 6deme talebi
olusturulur.

v

Odeme talebi bulunmayan emanetler igin gelir
kaydi yapihr.

v

Gonderme Emri Belgesi diizenlenerek Bankaya
gonderilir.

v

Odeme islemi gergeklestikten sonra Banka
mahsubu islemleri yapilir.

v

Emanet islemleri
tamamlanir

Muhasebe Islem
-_— Fisi
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_10- Siuireg
Olgme Kriterleri

Mizanda bakiye veren emanet tutarlarinin kapatiimasi

11- Siire¢ Periyodu

Mevzuatinda belirtilen slre igerisinde kapatilacak olan emanet tutarlari tirtine

gore degiskenlik gostermektedir.
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