YAPI iSLERi VE TEKNiK DAIRE BASKANLIGI

DOGRUDAN TEMIN PUKO SEMASI

PLANLA

Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul ve idari Birimlerden gelen yapim-bakim-
onarim-tadilat vb. ihtiyag taleplerine gére teknik personeller tarafindan
ilgili mahalde gerekli 6n inceleme ve degerlendirmeler yapilir.

llgili teknik personeller tarafindan gelen taleplere iliskin yapilan
degerlendirmeler Tespit ve Degerlendirme Formuna islenerek ilgili amir
onayina sunulur.

llgili amirin onay isleminin ardindan mal/hizmet alimina yénelik ilgili
biitce kaleminde yeterli 6denegin olup olmadigi kontrol edilerek 6denek
mevcut ise Gergeklestirme Gorevlisi goriisi ve Harcama Yetkilisi onayi
ile piyasa fiyat arastirmasi yapacak personeller gérevlendirilir.

KONTROL ET

Satin alinacak mal/hizmetin kontroliiniin saglamak lzere
Gergeklestirme Gérevlisi goriist ve Harcama Yetkilisi onayi ile Muayene
ve Kabul Komisyonu olusturulur.

Yapilan kontrollerin ardindan Muayene Kabul Tutanagi diizenlenerek
komisyon Gyeleri tarafindan imzalanir.

Faturasi ile birlikte mal/hizmet kabulii yapilir

llgili personel tarafindan diizenlenen Odeme Emri Belgesi ve ekleri icerik
ve sekil bakimindan Gergeklestirme Gérevlisi tarafindan incelenir ve
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak onaylanir.

Duizenlenen belgeler 6deme yapilmasi amaciyla mali kontroliniin
yapilmasi icin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina sevk edilir.

UYGULA

Gorevli personellerin ilgili mal/hizmet alimiyla ilgili piyasa fiyat arastirmasi
yapmasinin ardindan idareye sundugu bilgi ve belgeler dogrultusunda Piyasa
Fiyat Arastirmasi Tutanagi dizenlenerek ilgili personeller tarafindan
imzalanarak Harcama Yetkilisi onayina sunulur.

Satin Alma ve ihale Onay Belgesi diizenlenerek Gerceklestirme Gérevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanarak imzalanir.

Onay isleminin ardindan en uygun teklif veren firmaya bildirim yapilir.

ONLEM AL

Yapilacak periyodik bakimlarda, hizmet alimlarinda ve yapim islerinde
sozlesme ve teknik sartnameler diizenlenerek gerekli énlemlerin alinmasi
saglanir.

Mal alimlarinda alinan mallara ait garanti belgeleri yiiklenici ve
firmalardan alinarak saklanir.



