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1- Siirecin Tanimi

Dogrudan Temin Sireci

2- Sirecin Sahibi

Yapi Isleri Ve Teknik Daire Bagkanlig

3- Siirecin Amaci

Baskanligin sorumlulugunda olan hizmet binalarinda, akademik ve idari
birimlerden gelen talepler dogrultusunda teknik alt yapiya yonelik ihtiyaclarin
karsilanmasi igin hizmet ve/veya mal alimi gergeklestiriimesi

4- iigili Mevzuat
Maddeleri

1- 2547 Sayili Yiksek 6gretim kanunu
2- 4734 sayil kamu ihale kanunu

3- 4735 sayili kamu ihale s6zlesmeleri kanunu

5- Riskler/Firsatlar

Riskler

Alim slreglerinin uzun olmasi

Rekabet nedeniyle kalitenin digsmesi
Firsatlar

Kamu kaynaklarinin verimli kullaniimasi
Yukleniciler arasi firsat esitligi saglanmasi

6- Sure¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Bltge sureci
2- s talep sureci
3- Yaklasik maliyetler

5- Teknik sarthameler

4- Dogrudan temin slrecinde istenilen beyanlar ve belgeler
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7- Siire¢ Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siire¢ Ciktilan

Satin alinmast diisiiniilen malzeme/hizmet

ile ilgili bilgiler (Katalog, resim, teknik

sartname, numune, maliyeti etkileyecek
her unsur ile ilgili belge ) satin alima

Harcama Yetkilisi piyasa
arastirmasi yapacak ve alimi
gergeklestirecek personeli

gorevlendirir.

v

birimine gonderilir.

Biitce
kaleminde

[l yeterli 6denek
Eve

var mi1?

Onay belgesi hazirlanir. Bu belgede, tarih, sayi, isin
tanimu, niteligi, isin miktari, kullanilabilir 6denek
miktari, biitce tertibi belirtilir. Satin alma islemi ile
ilgili agiklama yapilir ve piyasa fiyat arastirmasi
yapacak gorevli personel adi1 soyadi, unvani yazilir.

\ 4

Onay belgesi Gergeklestirme Gorevlisi
tarafindan incelenir ve Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanur.

!

Alinacak malzeme ile ilgili piyasa arastirmasi
yapmakla gorevlendirilen personelin verdigi bilgi ve
belgeler dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirmasi
Tutanag1, mukayese cetveli diizenlenir, piyasa fiyat
arastirmasi gorevlileri ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanir.

Y

Ihale Onay Belgesi diizenlenir,
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalanir.

Y

Teklifi kazanan firmaya bilgi verilir.

!

l Hayir

Odenek aktarimi ya da ek
Odenek istenir biitce
kalemine kaydedilir.
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Gergeklestirme Gorevlisi goriisii ve
Harcama Yetkilisi Onay1 ile Muayene
ve Kabul Komisyonu olusturulur.
Malzeme /Hizmet temini saglanir. Malzeme
/Hizmetin uygunluk kontrolii Muayene ve
Kabul Komisyonu tarafindan yapilir.
Satin almac&}k Eksiklikler Hayir : —
malzeme/Hiz tamamlandi Satmn alma iglemi iptal
; —_—
metin uygun mi? edilir.

mu?

Uyeler Muayene ve Kabul Komisyonu
Tutanagmi imzalar ve malzemeler gorevliler
tarafindan depoya alinir TIF diizenlenir.

;

Satin alma birimi, vergi borcu yoktur belgesi,
fatura, onay belgesi yaklasik maliyet
sozlesme, yer teslim tutanagi, kabul tutanagi,
kesif bilgileri ve yapilan yazigmalar gibi satin
alma ile ilgili tiim belgeleri yonetmeligi uygun
olarak diizenlenir.

v

Mal alim ile ilgili 6deme emri belgesi
diizenlenerek Gergeklestirme Gorevlisine
gonderilir.

’

Gergeklestirme Gorevlisi 6deme emri ve
ekindeki belgeleri igerik ve sekil
bakimindan incelenir ve imzalayip Harcama
Yetkilisine gonderir.
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!

Odeme emri belgesi ve ekleri Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalanarak onaylanir.
Belgeler 6deme yapilmak iizere Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

Bir niishasi dosyalanr.
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10- SUREG Taleplerin gergeklestiriime orani

OLCME KRITERLERI | Taleplerin gerceklestirime siiresi
Kabul/Red orani

11- SUREC Yillik, ayhk, haftalik, guinlik
PERiYODU

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




