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1- Sürecin Tanımı Doğrudan Temin Süreci 

2- Sürecin Sahibi Yapı İşleri Ve Teknik  Daire Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı Başkanlığın sorumluluğunda olan hizmet binalarında, akademik ve idari 
birimlerden gelen talepler doğrultusunda teknik alt yapıya yönelik ihtiyaçların 
karşılanması için hizmet ve/veya mal alımı gerçekleştirilmesi 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1- 2547 Sayılı Yüksek öğretim kanunu 
2- 4734 sayılı kamu ihale kanunu 
3- 4735 sayılı kamu ihale sözleşmeleri kanunu 

 
 
 

5- Riskler/Fırsatlar Riskler 
Alım süreçlerinin uzun olması 
Rekabet nedeniyle kalitenin düşmesi 
Fırsatlar 
Kamu kaynaklarının verimli kullanılması 
Yükleniciler arası fırsat eşitliği sağlanması 
 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Bütçe süreci 
2- İş talep süreci 
3- Yaklaşık maliyetler 
4- Doğrudan temin sürecinde istenilen beyanlar ve belgeler 
5- Teknik şartnameler 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 
 
 
 
 

 

 

 

  

         Evet          Hayır                  

                       

  

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Satın alınması düşünülen malzeme/hizmet 
ile ilgili bilgiler (Katalog, resim, teknik 
şartname, numune,  maliyeti etkileyecek 

her unsur ile ilgili belge ) satın alıma 
birimine gönderilir. 

Bütçe 
kaleminde 

yeterli ödenek 
var mı? 

Ödenek aktarımı ya da ek 
ödenek istenir bütçe 
kalemine kaydedilir. 

Harcama Yetkilisi piyasa 
araştırması yapacak ve alımı 

gerçekleştirecek personeli 

görevlendirir. 

Onay belgesi hazırlanır. Bu belgede, tarih, sayı, işin 
tanımı, niteliği, işin miktarı, kullanılabilir ödenek 

miktarı, bütçe tertibi belirtilir. Satın alma işlemi ile 
ilgili açıklama yapılır ve piyasa fiyat araştırması 

yapacak görevli personel adı soyadı, unvanı yazılır. 

Onay belgesi Gerçekleştirme Görevlisi 
tarafından incelenir ve Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama Yetkilisi 
tarafından imzalanır. 

Alınacak malzeme ile ilgili piyasa araştırması 
yapmakla görevlendirilen personelin verdiği bilgi ve 

belgeler doğrultusunda Piyasa Fiyat Araştırması 
Tutanağı, mukayese cetveli düzenlenir, piyasa fiyat 

araştırması görevlileri ve Harcama Yetkilisi 
tarafından imzalanır. 

İhale Onay Belgesi düzenlenir, 
Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisi tarafından imzalanır. 

Teklifi kazanan firmaya bilgi verilir. 

A 
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 Hayır     Hayır 

 

 

 

    Evet     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

Gerçekleştirme Görevlisi görüşü ve 
Harcama Yetkilisi Onayı ile Muayene 

ve Kabul Komisyonu oluşturulur. 

Malzeme /Hizmet temini sağlanır. Malzeme 
/Hizmetin uygunluk kontrolü Muayene ve 

Kabul Komisyonu tarafından yapılır. 

Satın alınacak 
malzeme/Hiz
metin uygun 

mu? 

Satın alma işlemi iptal 

edilir. 

Eksiklikler 
tamamlandı 

mı? 

Üyeler Muayene ve Kabul Komisyonu 
Tutanağını imzalar ve malzemeler görevliler 

tarafından depoya alınır TİF düzenlenir. 

Satın alma birimi, vergi borcu yoktur belgesi, 
fatura, onay belgesi yaklaşık maliyet 

sözleşme, yer teslim tutanağı, kabul tutanağı, 
keşif bilgileri ve yapılan yazışmalar gibi satın 
alma ile ilgili tüm belgeleri yönetmeliği uygun 

olarak düzenlenir. 

Gerçekleştirme Görevlisi ödeme emri ve 
ekindeki belgeleri içerik ve şekil 

bakımından incelenir ve imzalayıp Harcama 
Yetkilisine gönderir. 

Mal alımı ile ilgili ödeme emri belgesi 
düzenlenerek Gerçekleştirme Görevlisine 

gönderilir. 

A 
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Ödeme emri belgesi ve ekleri Harcama 
Yetkilisi tarafından imzalanarak onaylanır. 

Belgeler ödeme yapılmak üzere Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 

A 

Bir nüshası dosyalanır. 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Taleplerin gerçekleştirilme oranı 
Taleplerin gerçekleştirime süresi 
Kabul/Red oranı 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Yıllık, aylık, haftalık, günlük 
 
 

Dokümanı Hazırlayan 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 


