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Gorev Unvani: Daire Bagkani
Ust Birim Adi: Rektdrliik
Birim Adi: Yap! Isleri ve Teknik Daire Bagkanhgi
Ust Yonetici/Yoneticileri |Rektor, Rektor Yardimcilari ve Genel Sekreter
Bagh Alt Unvanlar Sube Md. Mihendis, Mimar
Vekalet Eden Sube Md.

Gorevin Tanimi

ligili Mevzuat cergevesinde, Konya Teknik Universitesi tist ydnetimi tarafindan belirlenen vizyon, misyon, amag ve ilkeler dogrultusunda;
Daire Bagkanliginin vizyon ve misyonunu gerceklestirmek igin teknik ve idari islerin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gére planlanmasi,
orgutlenmesi, yénlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve denetlenmesi saglamak

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

1. Daire Baskanliginin Harcama Yetkilisi olarak stratejik plan cergevesinde Daire Bagkanliginin bitcesini hazirlamak ve Rektorlige
sunmak,

2. Daire Baskanhgi biinyesinde ¢alisan personelin tzerinde genel yénetim, denetim, is bélimi yapma gérev ve yetkilerine sahip olmak,
calisma diizeni kurmak, personelin idaresi, koordinasyonu ve yonetimini saglamak, hizmet ici egitim ve kurslara katilimini saglamak,

3. Gorev ve yetkilerini genel yonetim ilkeleri dogrultusunda ve ilgili kanun, ydnetmelik ve yénergeler hiikkiimlerine uygun olarak yuritmek,
4. Daire Baskanligina ait gérevlerin ilgili mevzuata uygun olarak ve eksiksiz bir sekilde yerine getiriimesini ve gorev alanina giren
konularla ilgili gerekli isleyisin saglanmasi igin uygun gérdigi énlemleri almak,

5. Gorev alanina giren konularda gerektiginde karar-destek unsuru olarak Ust yonetime bilgilendirme yapmak, gorus ve dnerilerde
bulunmak,

6. Daire Baskanhgina bagh personelin uyumlu bir sekilde ¢alismasini saglamak, ¢alismalarini takip ederek zamaninda yapilmasini
saglamak ve degerlendirmesini yapmak, sosyal ve sendikal haklarinin (izin, dogum, evlenme v.b.) uygun sekilde kullanimi igin ortam
sunmak,

7. Yururlikteki yasa ve yonetmelikler cergevesinde Daire Bagkanlidi gérev ve sorumluluk alani igerisinde ve Universitemizi ilgilendiren
konularda kurum ve kuruluglarla yazigmalar ve gériismeler yapmak,

8. Rektorllikge yapimi planlanan yeni binalarin ingasi ve yatirrm programina alinan onarim isleri igin ihaleye hazirlik, proje tasarim,
yaklasik maliyet, pursantaj islemlerinin 6grenci ve égretim gérevlilerinin, idarinin beklentileri ve Universitenin hedeflerine uygun olarak
yapilmasini saglamak,

9. Daire Baskanhginin siireglerini , mevzuata uygun olarak yénetmek, beklenti ve gereksinimlere uygun sonuglar alinmasini saglamak
icin gerek gordigu onlemleri almak,

10. Universitenin ihtiyaglar dogrultusunda yatirim programlarinin hazirlanmasini saglamak,

11. Universitenin kullaniminda bulunan taginmazlarin siireglerini amaglarina ve hedeflere uygun olarak yénetmek,

12. Universitenin Daire Bagkanligi yetkisinde olan siiregleri kapsaminda yer alan iglerle ilgili olarak, yapilmasi gereken altyapi galismalari
kapsaminda yerel ve mahalli idarelerle olan iligkileri yuritmek,

13. Gorev ve yetki alanlari cergevesinde, idari, mali karar ve iglemlere iligkin olarak i¢ kontroltnun isleyisini takip etmek,

14. Hizmet konusu alanina giren gérevler ile ilgili toplantilara katiimak ve toplantilar diizenlemek,

15. Gorev alanina giren konularda teknolojik ve giincel gelismeleri takip etmek, uygulamalara yansimasi gereken gelismeleri
degerlendirmek ve uygulamaya yonelik nihai karari almak lzere bagl bulundudu yonetici/yoneticilere iletmek,

16. Gorev ve sorumluluklarini yerine getirirken planlayarak uygulamak ve uygulama esnasinda gerekli kontrolleri yapiimasini saglayarak,
sonuca ulagsmaya engel olacak risklere kargi gerekli dnlemlerin alinmasi igin gerekli ortami hazirlamak,

17. Universitenin varliklarini ve kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak, tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

18. Daire Baskanhgi tarafindan yapilan/yaptirilan islerde is saghgi ve glvenligi esaslarina uygun olarak galigila bilinmesi igin ortam
sunmak,

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler
Liderlik

lletisim kurma becerisi

ligili Mevzuatlar hakkinda bilgi

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut goérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde gfjncemgi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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