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İşçi/Hizmetli Personel/Destek Personeli
Rektörlük
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı

Daire Başkanı, Şube Müdürü, Mimar, Mühendis, Tekniker

İşçi/Hizmetli Personel/Destek Personeli
Teknisyen, İşçi

Görevin Tanımı
Hizmet akdi kapsamında beden gücü gerektiren işleri amirlerinin istediği doğrultuda yerine getirmek.

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 
amacıyla revize edilecektir.

……/……/……

Onaylayan Üst Yönetici
(Unvan Ad Soyad, İmza)

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri
1. İş sağlığı ve güvenliği kurallarına uygun olarak çalışmak ve uymak, çalışma şartlarının iş sağlığı ve güvenliği kurallarına uymadığı 
takdirde amirlerini bilgilendirmek,
2. İdarenin kendisini görevlendirdiği peyzaj, sulama, boyama gibi her türlü işlerini yerinde anlatıldığı gibi yapmak,
3. Mevcut bina ve tesislerin bakım ve onarım ihtiyaçlarını, iş ve işlemlerini ilgili amirinden gelen talepler doğrultusunda yapmak ve takip 
etmek
4. Yetki alanı içerisinde gözlemlediği yapılması gereken bakım onarım vb. işleri amirlerine bildirmek,
5. Kendisine teslim edilen makine, alet, avadanlık, giyim eşyası, malzeme vb. muhafaza ederek hasara uğratmadan ve israf etmeden 
kullanmak, gerekli bakım ve temizliklerini yapmak, yapacağı taşıma işlerinde nakledilen makine malzeme vb.nin hasara uğratmayacak 
şekilde kullanmak/muhafaza etmek,
6. Yürütülen hizmetler ile bilgi sahibi olduğu iş ve işlemlerden gizliliği olanları korumak için gerekli önlemleri almak,
7. İdare tarafından verilen yazılı ve sözlü görevleri kanunlar çerçevesinde yerine getirmek.

Görevin Gerektirdiği Nitelikler
İletişim kurma becerisi
Fiziksel işlere yatkınlık

© Copyright Şubat 2022, Prof. Dr. İsmail KARAOĞLAN - Tüm Hakları Saklıdır
Bilgi için: kalitekoordinatorlugu@ktun.edu.tr Oluşturulma Tarihi: 30.01.2024


