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1- Siirecin Tanimi

Giden Evrak

2- Siirecin Sahibi

Yazi igleri Sube Muduarlagu

3- Siirecin Amaci

Rektorligiimizden giden evrakin olusturulmasi ve ilgili kurum/birimlere
zamaninda ulagsmasinin saglanmasi

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

5- Riskler/Firsatlar

Evrakin yanls yere génderilmesi

Posta Barkodundan evrakin teslim edilip edilmedigini 6grenebilme

6- Siireg Girdileri
(Belgeler)

Olusturulmasi igin gerekli evrak
Giden evrak




Dokiman No YAZ-1A-1.40.003
T.C. ik Yayin Tarihi | 18.05.2022
KONYA TEKNIK UNIVERSITESI Revizyon No | 00
YAZI iSLERI SUBE MUDURLUGU Revizyon
iS AKIS SUREG FORMU Tarihi 00.00.0000
Sayfa2/2
7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siireg Ciktilan

C Giden Evrak Sureci >

v

Genel Evrak Sorumlusu / Giden evrakin tarafimiza ulasmasi /

y

Tarafimiza ulasan evrakin gidecegi adrese
Genel Evrak Sorumlusu gonderilmesi (Posta, elden teslim )

v

Giden Evrak Sureci
Bitirilir

Kargo Takip
Numarasi

J‘

v

10- SUREC
OLCME KRITERLERI

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar

11- SUREC
PERIYODU
Surekli

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Omer AYDIN Birim Yoneticisi
Abdullah KAYA




