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1- Siirecin Tanimi

Kayitli Elektronik Posta (KEP) Giden Evrak slireci

2- Siirecin Sahibi

Yazi igleri Sube Muduarlagu

3- Siirecin Amaci

Rektérligimizden KEP ile giden evrakin zamaninda ve saglikli bir sekilde

olusturulmasi

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

5- Riskler/Firsatlar

Giden evrakin ulasmamasi, Yanlis yere gonderilmesi

EBYS KEP Goénderi Sorgulama Sayfasi

6- Siireg Girdileri
(Belgeler)

Rektoérligumuz digina KEP ile génderilmek Uzere olusturulan evraklar
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siireg Ciktilan

Evrak Gonderim Siirecine
Baslama

v

KEP Sorumlusu KEP Gzerinden baska kurumlara gonderilmek istenen
evrakin tarafimiza ulagmasi

v

Gonderim
Karari

Hata tespit edilen evrak
KEP sorumlusu tarafindan
ilgili birime iade edilir.

l Evet

Kontrol edilen evrakin ilgili kurumuna
KEP sorumlusu gonderilmesi

v

Evrak Gonderim Sireci
Bitirilir

10- SUREG _
OLCME KRITERLERI

Evrakin Gidecegi Yer, Resmi Yazismalarda Uyulmasi Gereken Usul ve

Esaslar, SDP
11- SUREC
PERIYODU

Sarekli

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Omer AYDIN Birim Yo6neticisi

Abdullah KAYA




