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1- Siirecin Tanimi

Kurum digi dokiman hazirlama

2- Siirecin Sahibi

Yazi igleri Sube Muduarlagu

3- Siirecin Amaci

Kurum digi dokiman hazirlama iglemlerinin yapilmasi.

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

2547 Sayili Kanun

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

5- Riskler/Firsatlar

Yazismalarin zamaninda yapilmasinin saglanamamasi
EBYS’nin kolay dokiiman hazirlama imkani saglamasi

6- Siireg Girdileri
(Belgeler)

Yazilacak Metnin igerigi
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7- Siireg Sorumlusu

8- i s Akis Semasi

9- Siireg Ciktilar

ilgili Personel

Sube Mudiru

Genel Sekreter yardimcisi

Genel Sekreter

Rektdr Yardimcisi

Rektor

Kurum digi dokiiman
Hazirlanmasi

v

Hazirlanacak Dokiiman ile ilgili bilgi ve belgelerin

toplanarak EBYS sisteminde Ust yazinin hazirlanmasi ve

parafa sunulmasi

v

Sube muduri tarafindan gerekli kontrollerin
yapilarak Genel Sekreter yardimcisinin parafina
sunulmasi

v

Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan gerekli
kontrollerin yapilarak Genel Sekreterin parafina
sunulmasi

v

Genel Sekreter tarafindan gerekli kontrollerin
yapilarak Genel Rekt6r Yardimcisinin parafina
sunulmasi

v

Rektor Yardimcisi tarafindan gerekli kontrollerin
yapilarak Rektoriin onayina sunulmasi

v

Hayir

¢  Evet

Dokiiman olusturma
stireci bitirilir
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10- SUREG _
OLCME KRITERLERI

Yazilacak Metnin Detayi

11- SUREG
PERIYODU
Sarekli
Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Omer AYDIN Birim Yéneticisi

Abdullah KAYA




