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1- Siirecin Tanimi

Yonetim Kurulu Kararlarinin Hazirlanmasi

2- Siirecin Sahibi

Yazi igleri Sube Muduarlagu

3- Siirecin Amaci

Yénetim Kurulu Karar yazma islemlerinin zamaninda ve saglikh bir sekilde

yapilmasi.

4- ilgili Mevzuat
Maddeleri

2547 Sayili Kanun

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

5- Riskler/Firsatlar

Yoénetim Kurulu Toplanti tarihinden dnce gelmesi gereken evraklarin

Yo6netim Kurulu Toplanti tarihinden sonra gelmesi

Duzenli dosyalama ve arsivleme sayesinde gerektigi durumda gindem

maddelerini kolayca bulabilme

6- Siireg Girdileri
(Belgeler)

Gindem Maddeleri
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siireg Ciktilan

ilgili Personel

Sube Mudiru

Genel Sekreter Yardimcisi

Genel Sekreter

ilgili Personel

ilgili Personel

Yoénetim Kurulu Kararlarinin
Yazilmasi

v

Glndem evraklari

Yonetim Kurulu Toplantisi bittikten sonra Raportorin
talimatlari dogrultusunda kararlarin yazilmasi —

Yazilan kararlarin kontroliiniin yapilmasi

v

Yazilan kararlarin kontroliiniin yapilmasi, Genel
Sekretere “Ash Gibidir” ntshalarinin imzaya sunulmasi

Kararlarin “Asli
Gibidir” niishalarinin
imzalanmasi

l Evet

imzalan kararlarin ilgili birimlerine tst yazi ile
dagitiminin yapilmasi

v

Kararlarin asil niishalarinin Yénetim Kurulu Uyeleri ile
Bagkana imzalatilmasi ve dosyalanmasi

v

Yonetim Kurulu Karari
yazma isi bitirilir

Hayir

J-
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10- SUREG _
OLCME KRITERLERI

Karar metninin dizenli ve anlasilir olmasi

11- SUREG
PERIYODU
Sarekli
Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Omer AYDIN Birim Yoneticisi

Abdullah KAYA




