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1- Sürecin Tanımı KAYSİS İşlemleri, KAYSİS sisteminde kurumumuz birimlerinin tanımlanması 
ve DETSİS kodunun alınması işi 

2- Sürecin Sahibi 
Yazı işleri Şube Müdürlüğü 

3- Sürecin Amacı 

KAYSİS işlemleri ile DETSİS kodunun alınması işleminin yapılması. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

2547 Sayılı Kanun 
Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 

5- Riskler/Fırsatlar 

Yanlış işlem yapılması 
Hızlı işlem yapılabilmesi 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

 
Birim Bilgileri 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                  

 

                   

                                                                                          

 

Onay Kararı 

KAYSİS Kurum Yetkili 

Personeli 

KAYSİS yetkilisi tarafından DETSİS kodu 
verilmesi 

KAYSİS sisteminde birim tanımlanması 
ve DETSİS birim kodu alınması 

Kurulan birim için Senato Kararı ile birlikte 
KAYSİS sisteminden Kurum Yetkili Personeli 

tarafından başvuru yapılması 

KAYSİS Yetkilileri 

Birimin Kurulması 

 

Yapılan Başvurunun KAYSİS yetkililerince 
değerlendirilmesi KAYSİS Yetkilileri 

Senato Kararı 
 

Kurum EBYS sorumlusu 

KAYSİS Yetkilileri 

KAYSİS Kurum Yetkili 

Personeli 
Verilen DETSİS kodunun kurum EBYS 

sorumlusuna iletilmesi 

Üniversite senatosunun kararı ve gerektiğinde YÖK’ün 

onayı ile yeni bir birim kurulması, 

KAYSİS Kurum Yetkili 

Personeli 

Kurum EBYS sorumlusu tarafından 

Birimin EBYS sisteminde 

tanımlanması 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Kaysis Bilgileri 
Üst yazı 

11- SÜREÇ 
PERİYODU  

Sürekli 
 

Dokümanı Hazırlayan 
Ömer AYDIN 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 
Abdullah KAYA 

 

 

 


