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YAZI İŞLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

 
 

YAZI İŞLERİ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ YÖNETİM POLİTİKALARI 
 

 Kanun, tüzük ve yönetmeliklere uygun şekilde çalışmalarımızı sürdürmek 

 Görev tanımı ve iş akış şemalarımıza uymak 

 Yönetim Kurulu ve Senato toplantı iş ve işlemlerini, gelen ve giden evrak süreçlerini, 

kurum içi ve kurum dışı yazışmalarını çözüm odaklı, verimli, sürdürülebilir ve eksikleri 

iyileştirme temeline dayalı olarak yürütmek 

 Hizmette teknoloji ve yeni bilgiye açık olmak 

 Kendini geliştirebilen, etkili iletişim ve işbirliği içinde personel arasındaki uyumu 

artırmak 

 Diğer birimlerle Üniversitemizin misyonu, vizyonu ve amaçları doğrultusunda uyumlu 

çalışmalar sürdürmek 

 Üst birimlerle Müdürlüğümüzün ihtiyaçlarını, sorunlarını bildirmek ve gidermek için 

iletişim halinde olmak 

 

 

 

  


