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1- AMAG

Bu prosediriin amaci; Konya Teknik Universitesi mensuplarinin ¢alisma sireleri boyunca can ve
mal gulvenliginin saglanmasi, calisanlarin, 06grencilerin ve ziyaretcilerin konulan kurallara
uymalarinin saglanmasi ve Universiteye ait yerleskeler, bina, bahge ve alanlar ile her tiirlii tasit,
malzeme ve ekipmaninin kesintisiz korunmasinin ve givenliginin saglanmasidir.

2- KAPSAM

Bu prosedir Konya Teknik Universitesi blinyesinde yuritilen giivenlik hizmetlerini kapsar.
3- TANIMLAR

Bu prosedirde tanimlanacak bir terim bulunmamaktadir.

4- SORUMLULUKLAR

Bu prosediiriin hazirlanmasindan ve uygulanmasindan Konya Teknik Universitesi Koruma ve
Guvenlik Midard sorumludur. Proseduriin uygulanmasina yonelik diger sorumluluklar prosediirde
belirtilmistir.

5- UYGULAMA

Universitemizdeki glivenlik hizmetlerinin tamami 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun
kapsaminda yudruttilmektedir.

Universitemizde calisan Giivenlik Gérevlileri arasindan idarece belirlenen sayi kadar kisi, Glivenlik
Amiri, Glvenlik Gorevlisi olarak gorevlendirilir. Bu gorevlendirilen kigilerin yetki ile sorumluluklari
Koruma ve Glvenlik Gérev tanimlari igeriginde bulunmaktadir. Giivenlik Goérevlilerinin nerede gérev
yapacaklari Koruma ve Glvenlik Mudurligu tarafindan belirlenir.

Universitemiz giivenlik kamerasi kayit cihazlarina kimlerin erisebilecegi ve kamera gérintiilerinin
kimler tarafindan izlenebilecegi Rektorlik Makaminin onayi ile belirlenir.

Gelisim Yerleskesi Rektérliik Protokol girisi ve otoparkina, Ust Ydnetime gelen ziyaretciler,
Universite Ydnetim Kurulu Uyeleri, Senato Uyeleri, Dekanlar ve Yardimcilari, Midirler ve
Yardimcilari, Daire Bagkanlari ile Genel Sekreterlik Makaminin uygun goérdugu kigiler girebilir.

Universitemiz, Glivenlik Gérevlileri ve bir Gist maddede anilan yoneticilerinin temiz, saglikli, emniyetl,
yapilan ise uygun ve korunakli bir ortamda gorevlerini gergeklestirmeleri icin gereken demirbas esya
teminini saglamaktadir.

Universitemiz, guvenlik hizmetinde kullaniimak Uzere telsiz, telefon ve internet hizmeti alt yapisini
saglamaktadir. Ayrica, metal ayragli boy dedektord, el feneri, el dedektéri gibi hizmette ihtiyag
duyulabilecek ekipmanlari da strekli olarak kullanima hazir halde bulundurmaktadir.

Hazirlayan Yuriirlik Onayi
Hasan TASA Prof. Dr. Osman Nuri CELIK
Koruma ve Glvenlik Sube Miduirt Rektor
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Universitemiz, giivenlik hizmetinde kullaniimak (zere bir takim dokiimani hizmetin gereginde
kullanmaktadir.

Universitemizin tim yerleskelerinde, giivenlik hizmetini ilgilendiren bir olay gerceklestiginde bu
durum Gulvenlik Raporu ile kayit altina alinir.

Guvenlik Gorevlileri ve goérevlendirme yapilan yoneticilerinin glnlik c¢alisma zamanlarini, kayit
altinda tutmak icin “Aylik Nobet Cizelgesi Formu” kullanilir. Guvenlik Gorevlileri ve goérevlendirme
yapilan yoneticilerinin glinlik ¢alisma zamanlarini, kayit altinda tutmak icin “Aylik Nobet Cizelgesi
Formu” kullanilir. Gunlik Nébet Cizelgesi Formundaki vardiya degisiklikleri Koruma ve Gulvenlik
Muadarinin onayi ile gergeklesir. Vardiya dedisiklik talepleri midirin onayi ile yapilir. Guvenlik
Gorevlileri haftalik izin glnlerini degistirmeleri Koruma ve Guvenlik Miduarinin onayi ile gergeklesir.

Guvenlik Gorevlileri ve yodneticilerinin calisma sureleri ile ilgili takipler “Guvenlik Personeli Aylik
Puantaj Formu” ile yapilir. Hazirlanan puantajlar idari ve Mali isler Daire Bagkanhgina génderilir.

Universitemizin tim yerleskelerinde yasanabilecek hirsizlik, darp, gibi yasa disi munferit olaylara
Guvenlik Gorevlilerince yetkileri dahilinde midahale edilmektedir. Miidahale 6ncesinde, sirasinda
ya da sonrasinda ele gecirilen supheli sahis ve olay ile ilgili delilleri, gérgu taniklari mimkin olan en
kisa sirede Kolluk Kuvvetlerine teslim edilmektedir.

Karsilasilabilecek yasadisi toplu eylemlerde Givenlik Goérevlilerinin  midahale yetkileri
bulunmaktadir. Bu toplu eylemler karsisinda guivenlik personelinin donanim ve sayi itibari ile yetersiz
kalabilme suphesi yahut Gulvenlik Gorevlilerinin fiziksel zarar goérebilecegi ihtimali bulundugu
durumlarda tam donanimli olan kolluk kuvvetlerinden destek alinabilir. Bu destek talebi Rektor
tarafindan yapllir.

Universitemizdeki tim ogrenci ilan panolari Glvenlik Goérevlilerince kontrol edilir, izinsiz oldugu
anlasilan afisler panolardan sokulir.

Universitemize yaya veya araci ile gelen ziyaretgilerimizin kabul ve kayit islemleri “Glvenlik Noktasi
Talimati” uyarinca gosterildigi sekilde gergeklestirilir.

Universitemiz yerleskelerinde faaliyet gésteren insaat firmalari, kantinler ve kirtasiyelere ait malzeme
giris-cikislari Guvenlik Noktasi Talimati dogrultusunda kontrol ve denetim altinda tutularak
yerleskelere, tehlike dogurabilecek, surdirilen faaliyet ile ilgisi agiklanamayan slipheli malzemelerin
girmesi ile izinsiz malzemelerin Universite digina gikmasi engellenir.

6- ILGILI DOKUMANLAR
6.1. Dis Kaynakli Dokuimanlar

5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun

Ozel Guvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina iligkin Yénetmelik

Hazirlayan Yuriirlik Onayi
Hasan TASA Prof. Dr. Osman Nuri CELIK
Koruma ve Glvenlik Sube Miduirt Rektor
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6.2. i¢ Kaynaklh Dokiimanlar
Guvenlik ve Trafik Uygulamalari Yonergesi
Guvenlik Noktas! Talimati
is Akis Siirec Formu
Guvenlik Personeli Aylik Puantaj Formu
Gilivenlik Personeli Kisa Siireli izin Talep Formu
Ziyaretci Kayit Defteri
No6bet Devir Teslim Defteri
Hazirlayan Yuriirlik Onayi
Hasan TASA Prof. Dr. Osman Nuri CELIK

Koruma ve Glvenlik Sube Miduirt Rektor



https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1080/files/Guvenlik_ve_Trafik_Uygulamalar%c4%b1_Yonergesi(9)(1).pdf
https://www.ktun.edu.tr/Dosyalar/1080/files/KORUMA%20VE%20G%c3%9cVENL%c4%b0K%20M%c3%9cD%c3%9cRL%c3%9c%c4%9e%c3%9c%20%c4%b0%c5%9e%20AKI%c5%9eI%201.pdf

