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1- Sürecin Tanımı Vekalet ücreti ve yargılama gideri süreci 

2- Sürecin Sahibi Hukuk müşavirliği 

3- Sürecin Amacı Üniversiteden talep edilen vekalet ücreti ve yargılama giderinin takip işlemleri 
kapsamında yürütülen faaliyetler için standart bir yöntem belirlemektir. 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

 
Avukatlık Kanunu, HMK, İYUK 

 

5- Riskler/Fırsatlar Ödemelerin zamanında yapılamaması / icra takibine ilişkin masrafların 
ödenmemesi 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1- Davayla ilgili birimden yapılan işlemlerle alakalı belgeler 
2- Temsil yetki belgesi 
3- Makbuz  
4- İhtarname  
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7- Süreç Sorumlusu 8- İ ş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

M 

 

 

 

Hukuk Müşaviri/ Avukat/Memur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memur 

Vekalet ücreti ve yargılama 
gideri  

- Dilekçenin yanlış veya eksik olması durumunda EBYS üzerinden sunulacak üst yazıyla 
dilekçe sahibine durum bildirilir. Dilekçenin gerçeğe uygun ve eksiksiz olduğu anlaşılmasının 

ardından ödemenin yapılmasını sağlayacak olan ‘olur yazısı’ EBYS üzerinden sisteme 
sunulmak üzere hazırlanır. 

Memur 

Hukuk Müşaviri/Avukat 

 

 
Dosyanın işlemden kaldırılıp iş akış sürecinin sonlandırılması 

 

Olur yazısının hazırlanmasının ardından EBYS’ ye sunulur. Onay Makamı tarafından 
sistemden onaylanır. Hukuk Müşaviri/ Avukat/Memur 

 

 

 

Islak imzadan çıkan evraklardan 2 adet Ödeme Emri Belgesi 1 adet Harcama Talimatı ile 
Faturanın aslı ekli şekilde Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına zimmet mukabili teslimi 

sağlanır. Aynı zamanda HYS üzerinden Muhasebe Birimine gönderimi sağlanır. 
 

Memur 

 

Üniversitemizin taraf olduğu davalara ilişkin Mahkeme kararına istinaden Vekalet Ücreti ve/veya 
Yargılama Gideri talebinin kişi, kurum ya da vekilliğini yapan avukatlar tarafından Genel Evrak 
Birimine girişi yapılan dilekçenin EBYS üzerinden birimimize ulaşmasının ardından, konuyla alakalı 
dava dosyası arşivden çıkarılarak Hukuk Müşaviri ve/ve ya Avukata durum bildirilir. 

Olur yazısının Onay Makamının onaylamasının ardından Avukatlara ve Harcama Yetkilisi 
olarak Hukuk Müşavirine Islak İmzaya sunulur. 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

 
Dava veya icra takibi kesinleşince 
 

Dokümanı Hazırlayan 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 


