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1- Siirecin Tanimi

Vekalet Ucreti ve yargilama gideri sireci

2- Sirecin Sahibi

Hukuk musavirligi

3- Siirecin Amaci

Universiteden talep edilen vekalet ticreti ve yargilama giderinin takip islemleri
kapsaminda yurutulen faaliyetler icin standart bir ydntem belirlemektir.

4- iigili Mevzuat
Maddeleri

Avukatlik Kanunu, HMK, iYUK

5- Riskler/Firsatlar

Odemelerin zamaninda yapilamamasi / icra takibine iligkin masraflarin
6denmemesi

6- Sure¢ Girdileri
(Belgeler)

1- Davayla ilgili birimden yapilan islemlerle alakal belgeler
2- Temsil yetki belgesi

3- Makbuz

4- ihtarname
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siireg Ciktilar

Vekalet Ucreti ve yargilama
gideri

v

Unfversitemizin taraf oldugu davalara iliskin Mahkeme kararina istinaden Vekalet Ucreti ve/veya
rgilama Gideri talebinin kisi, kurum ya da vekilligini yapan avukatlar tarafindan Genel Evra
Birimine girisi yapilan dilekgenin EBYS Uzerinden birimimize ulagsmasinin ardindan, konuyla ala
dava dosyasi arsivden gikarilarak Hukuk Musaviri ve/ve ya Avukata durum bildirilir.

[Memur

Hukuk Misaviri/ Avukat/Memur

- Dilekgenin yanlis veya eksik olmasi durumunda EBYS lizerinden sunulacak Ust yaziyla
dilekge sahibine durum bildirilir. Dilekgenin gergege uygun ve eksiksiz oldugu anlasiimasinin
ardindan 6demenin yapilmasini saglayacak olan ‘olur yazisi’ EBYS lizerinden sisteme
sunulmak lzere hazirlanir.

l

Olur yazisinin hazirlanmasinin ardindan EBYS’ ye sunulur. Onay Makami tarafindan
Hukuk Misaviri/ Avukat/Memur sistemden onaylanir.

1

Olur yazisinin Onay Makaminin onaylamasinin ardindan Avukatlara ve Harcama Yetkilisi
olarak Hukuk Musavirine Islak Imzaya sunulur.

l

Islak imzadan ¢ikan evraklardan 2 adet Odeme Emri Belgesi 1 adet Harcama Talimati ile
Memur Faturanin ash ekli sekilde Strateji Gelistirme Daire Baskanhgina zimmet mukabili teslimi
saglanir. Ayni zamanda HYS lizerinden Muhasebe Birimine gonderimi saglanir.

1

Dosyanin islemden kaldirilip is akis stirecinin sonlandiriimasi

Memur

Hukuk Musaviri/Avukat
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10- SUREC

OLCME KRITERLERI

11- SUREG
PERIYODU

Dava veya icra takibi kesinlesince

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




