
 

T.C. 
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ  

BAP KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

Doküman No BAP-İA-1.01.001 

İlk Yayın Tarihi 17.05.2022 

Revizyon No 0 

Revizyon 
Tarihi 

00/00/0000 

Sayfa 1 / 3 

 
 

1- Sürecin Tanımı TÜBİTAK Proje Başlangıç Süreci 

2- Sürecin Sahibi Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinatörlüğü 

3- Sürecin Amacı 
TÜBİTAK tarafından destek kapsamına alınan projelerin başlangıç 
sürecindeki işlemlerin yapılması 

4- İlgili Mevzuat 
Maddeleri 

1. Tübitak Kaynaklarından Genel Bütçe Kapsamındaki Kamu İdareleri 
İle Özel Bütçeli İdarelere Proje Karşılığı Aktarılacak Tutarların 
Harcanması Ve Tübitak Tarafından Yürütülen Dış Destekli Projelerin 
Harcamalarının Gerçekleştirilmesine İlişkin Esas Ve Usuller 

 
2. Türkiye Bilimsel Ve Teknolojik Araştırma Kurumu Araştırma Destek 

Programları Başkanlığı Tarafından Yürütülen Programlara İlişkin 
Yönetmelik 
 

3. Araştırma Projelerinde Uygulanacak İdari Ve Mali Esaslar 
 

5- Riskler/Fırsatlar 
 

6- Süreç Girdileri 
(Belgeler) 

1. Projeye bir gerçekleştirme görevlisinin atandığına dair dilekçe 

2. Proje sözleşmesi 

3. Kurumsal Hesap Şifre Zimmet Formu 
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7- Süreç Sorumlusu 8- İş Akış Şeması 9- Süreç Çıktıları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mail iletisinden giriş yapılarak kişisel bilgilerin harcama 
sistemine kaydedilmesi böylelikle aktif hale gelinmesi 

Proje Yürütücüsü  
 

TÜBİTAK projesi işlem 
süreci  

Hazine ve Maliye 

Bakanlığı 

Projeye bir gerçekleştirme görevlisinin atandığına dair 

dilekçe, Proje sözleşmesi, Kurumsal Hesap Şifre Zimmet 

Formu (gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisi için 

ayrı ayrı form doldurulacaktır) evraklarının Birime teslim 

edilmesi 

Harcama yetkilisi ve gerçekleştirme görevlisine harcama 
sisteminde rol tanınması için  yetkilendirme mail iletisinin 

gönderilmesi 

TÜBİTAK projesi 
başlangıç işlem süreci 

bitirilir. 

Proje Yürütücüsü 
Gerçekleştirme Görevlisi 

Rol tanınması Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığı 
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10- SÜREÇ 
ÖLÇME KRİTERLERİ 

Proje işlem sürecinin mevzuata ve sürecin gereklerine uygun bir 
şekilde gerçekleştirilme düzeyi. 

11- SÜREÇ 
PERİYODU 

Proje sözleşmesi imzalandıktan sonra 

Dokümanı Hazırlayan 
 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

 

 

 

 


