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1- Siirecin Tanimi

Satin alma islemi (TUBITAK)

2- Siirecin Sahibi

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatdrligu

3- Siirecin Amaci

Proje yuriticulerinin proje butgesi dahilinde mal ve hizmet taleplerinin
karsilanmasi.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

TUBITAK Kaynaklarindan Genel Biitce Kapsamindaki Kamu
idareleri ile Ozel Biitceli idarelere Proje Karsiligi Aktarilacak
Tutarlarin Harcanmasi ve TUBITAK Tarafindan Ydritiilen Dis
Destekli Projelerin Harcamalarinin Gergeklestiriimesine iliskin Esas
Ve Usuller

Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu Arastirma Destek
Programlari Baskanhgi Tarafindan Yiriitiilen Programlara iliskin
Yoénetmelik

Tarkiye Bilimsel ve Teknolojik Aragtirma Kurumu Ar-Ge Projeleri
ihale Yénetmeligi

5- Riskler/Firsatlar

Satin alma islemine dair faturalarin "Konya Teknik Universitesi
TUBITAK Proje Yéneticiligi Vergi Dairesi: Meram, Vergi Numarasi:
5770978164 ... numaral Proje" bilgileri dikkate alinarak kesilmesi
gerekir.

Kamu kurumlari ya da firmalarin, faturalari dizenlerken KDV tevkifat
listesini kontrol etmesi gerekir.

Tevkifath faturalarin kesildigi ay icerisinde 6demesinin yapilmasi
gerektiginden bu faturalarin kesimi, iginde bulunulan ayin son
gunlerine birakilmamasi gerekir.

5.000,00 TI ve Uzeri alimlarda faturayi diizenleyen kamu
kurumu/firmalardan mukellefiyet yazisi / bor¢ durum yazisi alinmasi
gerekir.

6- Sureg¢ Girdileri
(Belgeler)

wnh e

Satin alma dilekgesi

Mal/hizmet listesi

Fiyat teklif formlari (kamu kurumundan yapilacak alimlarda bir, diger
firma/kuruluglardan yapilacak alimlarda Ug farkli fiyat teklifi)

Teknik sartname (yapilacak olan mal makine teghizat alimiysa teknik
sartname istenir.)
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- is Akis Semasi 9- Siire¢ Ciktilar

Satin alma iglemi siirecine
baslama

v

o Harcama yetkilisinin BAP birimine satin alma dilekgesi
Harcama Yetkilisi ve lig farkli fiyat teklif formlari ile birlikte satin alma
talebinde bulunmasi

v

1. Piyasa Fiyat Arastirma

BAP Tutanagi
T 2. Muayene Kabul
BAP biriminin ilgili evraklari hazirlamasi +— | Komisyonu Tutanagi
3. Onay Belgesi

4. Olur Formu

v

Harcama Yetkilisi Hazirlanan evraklarin harcama yetkilisi ve
gerceklestirme gorevlisi tarafindan imzalanmasi

Gergeklestirme Gorevlisi
]

v

mzalanan evraklarin faturayla birlikte BAP birimine teslim
edilmesi. (2000 TL’nin Gzerindeki bazi hizmet alimlarinda
tevkifat uygulanir. Ayrica 5000 TL Uzeri alimlarda Vadesi

Harcama Yetkilisi / Proje

Gorevlileri
gegmis bor¢ durumu gosterir belgesi alinir.)
1
BAP BAP biriminin Harcama Yénetim Sisteminde harcama
belgesini hazirlamasi
. Harcama Y0Onetim Sisteminde harcama belgesinin dnce
HaIZ(I:arr?a Yetkilisi isi gerceklestirme gorevlisi tarafindan onaylanip harcama
Gergeklestirme Gorevlisi yetkisine génderilmesi ardindan harcama yetkilisi tarafinda
onaylanmasi
BAP BAP biriminin 6deme emri belgesini hazirlamasi

v

Harcama Yonetim Sisteminde 6deme emri belgesinin 6nce
Harcama Yetkilisi gergeklestirme gorevlisi tarafindan onaylanip harcama
Gergeklestirme Gorevlisi yetkisine génderilmesi ardindan harcama yetkilisi tarafinda
e imza ile imzalanip muhasebeye adénderilmesi

v

Strateji Gelistirme Daire Strateji Geligtirme Daire Bagkanhgi’nin 6deme iglemini
Baskanligi gerceklestirmesi

v

Satin alma iglemi siireci
bitirilir




T.C.

KONYA TEKNiK UNIVERSITESI
BAP KOORDINATORLUGU
iS AKIS SUREGC FORMU

Dokiiman No BAP-IA-1.01.002

ilk Yayin Tarihi | 17.05.2022

Revizyon No 0

Revizyon 00/00/0000

Tarihi
Sayfa 3/3

10- SUREC

OLCME KRITERLERI

Satin alma iglemi sirecinin mevzuata ve slrecin gereklerine uygun bir sekilde
gerceklestiriime dizeyi.

11- SUREG
PERIYODU

Basvuru yapildigi zaman.

Dokiimani Hazirlayan

Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




