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GÖREV TANIMI FORMU

Görev Unvanı:

Üst Birim Adı:

Birim Adı:

Üst Yönetici/Yöneticileri

Bağlı Alt Unvanlar

Vekalet Eden

    Görev Unvanı Sorumlusu

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 

amacıyla revize edilecektir.

...../…../…...

    Onaylayan Üst Yönetici

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri

1) Birim kalite çalışmalarına ve Birim-İDR hazırlanmasına rehberlik eder ve birim içi kalite çalışmalarını takvime göre takip eder,

2) Birim iç değerlendiricisi olarak görev yapar, hazırlanan Birim-İDR’lerin incelenmesi, değerlendirilmesi ve tespitlerin ve gelişmeye açık 

yönlerin koordinatörlükte tespiti ve raporlanması sürecinde görev alır,

3) Birim ile Kalite Koordinatörlüğü arasında irtibat noktası işlevi görür. Üst yönetimin, kalite komisyonunun ve kalite ofisinin kalite

çalışmaları kapsamındaki duyurularını ve kararlarını birimine duyurur,

4) Biriminin web sayfasında kalite ile ilgili bilgi ve belgelerin yayımlanmasını sağlar,

5) Birim içinde gerektiğinde kalite ile ilgili eğitim ve bilgilendirme çalışmaları yapar,

6) Tüm çalışmalarını kayıt altına alır, kendi dosyalamasını yapar,

7) KTÜN Kalite Yönergesi usul ve esaslar ile kalite komisyonunun kararları doğrultusunda gerekli diğer çalışmaların yürütülmesinde kalite 

ofisine destek verir,

8) Kalite konularında Rektörlük tarafından gerekli görülen diğer çalışmaları yapar.

Görevin Gerektirdiği Nitelikler

Konya Teknik Üniversitesi birimlerinde akademik veya idari personel olmak.

Rektör, Rektör Yardımcısı, BAP Koordinatörü

Görevin Tanımı

Birim kalite çalışmalarına ve Birim-İDR hazırlanmasına rehberlik etmek, birim içi kalite çalışmalarını takvime göre takip etmek ve birimi ile 

kalite koordinatörlüğü arasındaki iletişimi sağlamaktır.
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Kalite Birim Temsilcisi
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