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GÖREV TANIMI FORMU

Görev Unvanı:

Üst Birim Adı:

Birim Adı:

Üst Yönetici/Yöneticileri

Bağlı Alt Unvanlar

Vekalet Eden

   Görev Unvanı Sorumlusu

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 

amacıyla revize edilecektir.

...../…../…...

      Onaylayan Üst Yönetici

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri

1) Birimin kendi iç kalite güvence sistemini oluşturma, kurma ve yürütme çalışmalarını organize eder, bunları takvimiyle birlikte açıklayan 

belgenin herkesçe erişilebilir olmasını sağlar.

2) Kalite çalışmalarında birimdeki tüm akademik ve idari personel görev alacak şekilde görev dağılımlarını ve iş tanımlarını yapar.

3) Kalite güvence sisteminin takvime ve birim planına uygun yürütülmesini ve paydaş katılımını sağlar.

4) Yapılan tüm çalışmaların, toplantıların ve kararların kayıt altına alınarak sanal ortamda ve/veya dosya halinde arşivinin oluşmasını 

sağlar.

5) Kalite çalışmalarının plana ve birim kalite güvence sistemine uygunluğunu kontrol eder, iyileştirme kararlarının alınmasını sağlar ve

kararların uygulanması çalışmalarını yönetir.

6) Birimin tanımlı iç kalite güvence sisteminin kendisini de yılda bir kez paydaş katılımı ile gözden geçirir, gelişmeye açık yönleri tespit 

eder, gerekli güncellemelerin yapılmasını sağlar.

7) Birim kalite temsilcisi ile birlikte, gerektiğinde Kalite Ofisi ve Kalite Komisyonu ile bilgi- veri paylaşımı ve işbirliği yapar görüş bildirir, geri 

bildirim yapar.

Görevin Gerektirdiği Nitelikler

Konya Teknik Üniversitesi birimlerinde akademik veya idari personel olmak.

Rektör, Rektör Yardımcısı, BAP Koordinatörü

Görevin Tanımı

Konya Teknik Üniversitesi Kalite Yönergesi ile KTÜN Birim İç Değerlendirme ve Kalite Rehberine uygun olarak birimin kalite güvence

sisteminin kurulmasını, uygulanmasını, izlenmesini, iyileştirilmesini ve Birim-İDR hazırlanmasını koordine etmek.
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