03.02 kalemi

OYP - Tez calismalari igin TUKETIME YONELIK MAL VE MALZEME ALIMI talebi

Ogrenci tarafindan hazirlanacak belgeler

Sira Belge Hazirlanacak belge tanimi
No tanimi

Yapilacak islem

1 03.02/01 FORM-9

OYP’li Arastirma Gérevlisi ve Danismani
tarafindan doldurulacak ve OYP birimine
teslim edilecek.

2 03.02/02 | TEKNIK SARTNAME

OYP’li Arastirma Gérevlisi ve Danismani
tarafindan hazirlanacak ve OYP birimine
teslim edilecek.

OYP birimi tarafindan hazirlanacak belgeler

Sira | Belge tanimi | OYP birimi tarafindan
No diizenlenecek belge tanimi

Yapilacak islem

1 03.02/03-01 | Proje Bilgileri Formu
(Harcama igin genel bilgi)

Ogrenci dosyasina konacak-OYP Arsivi

2 03.02/03-02 | Teklif Mektubu
(En az ii¢ firmanin teklifi)

Teknik sartnamede belirtilen malzemeyi
temin edebilecek firmalari belirleyen
OYP’li Arastirma Gérevlisi, OYP birimince
hazirlanan teklif mektubu ile firmalardan
teklifleri toplayip OYP birimine teslim
edecek (Proforma faturalar kaselenecek
ve imzalanacak).

3 | 03.02/03-03 | Onay Belgesi

(Harcama igin onay)

Hazirlanan bu belge OYP Koordinatérii ve
Gergeklestirme  Gorevlisi  tarafindan
imzalanacak.

4 03.02/03-04 | Malzeme Listesi

(Alimi kesinlesen tiiketime yénelik mal
ve malzeme listesi)

Hazirlanan bu belge OYP Koordinatérii ve
Gergeklestirme  Gorevlisi  tarafindan
imzalanacak.

5 03.02/03-05 | Olur Belgesi
(Muayene Komisyon Uyeleri’nin
gdérevlendirilmesi icin onay)

Hazirlanan bu belge OYP Koordinatérii ve
Gergeklestirme  Gorevlisi  tarafindan
imzalanacak.

6 03.02/03-06 | Yaklasik Maliyet Tespit Tutanagi
(En az tg farkli firmanin teklifleri ile
yaklasik maliyetin belirlenmesi)

Hazirlanan bu belge OYP Koordinatérii ve
Gergeklestirme  Gorevlisi  tarafindan
imzalanacak.

7 03.02/03-07 | Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi

(En uygun teklifin belirlenmesi)

Hazirlanan bu belge OYP Koordinatérii ve
Piyasa Arastirma Komisyon Uyeleri
tarafindan imzalanacak.

8 03.02/03-08 | Muayene Kabul Tutanagi

(Muayene Komisyon Uyeleri tarafindan
teknik inceleme sonucu)

Hazirlanan bu belge Muayene Komisyon
Uyeleri tarafindan imzalanacak.




