
03.03 kalemi 
ÖYP – Tez çalışmalarından üretilen yurtiçi/yurtdışı sempozyum için YOLLUK-YEVMİYE talebi 
 
Öğrenci tarafından hazırlanacak belgeler 

Sıra 
No 

Belge 
tanımı 

Hazırlanacak belge tanımı Yapılacak İşlem 

1 03.03/01 ÖYP'ye başvuru dilekçesi 
 

Bu çizelgede tanımlanan ekler ile birlikte 
ÖYP birimine teslim edilmesi. 

2 03.03/02 Sempozyuma katılım için rektörlük 
oluru   
 

Takip edilecek işlem sırası,  
1) Sempozyum kabul mektubu ile birlikte 
öğrencinin Bölüm Başkanlığına en az 1 ay 
öncesinden görevlendirme için 
başvurusunun yapılması,  
2) Bölüm Başkanlığının yazısına istinaden 
Fakülte Yönetim Kurul kararının alınması 
ve Dekanlık tarafından Rektörlük 
Makamına gönderilmesi, 
3) Rektörlük Üniversite Yönetim Kurulu 
kararının alınması (Rektörlük Oluru), 
4) Bu kararın ÖYP’li Araştırma Görevlisi 
tarafından alınarak ÖYP birimine teslim 
edilmesi. 
Not: Öğrencinin sadece 1 ve 4 nolu 
işlemleri yapması gerekmektedir.  
Rektörlük olurunun ÖYP birimine dilekçe 
(03.03/01) ekinde teslim edilmesi 

3 03.03/03 Sempozyum kabul yazısı 
 

Sempozyum düzenleme kurulundan 
temin edilen kabul yazısının ÖYP birimine 
dilekçe (03.03/01) ekinde teslim edilmesi.  

4 03.03/04 Sempozyum katılım sertifikası 
 

Sempozyum düzenleme kurulundan 
temin edilen katılım sertifikasının ÖYP 
birimine dilekçe (03.03/01) ekinde teslim 
edilmesi. 

5 03.03/05 Sempozyum katılım ücreti  Sempozyumu organize eden firmasından 
temin edilen faturanın ÖYP birimine 
dilekçe (03.03/01) ekinde teslim edilmesi. 

6 03.03/06 Bildirinin tez çalışmalarından 
üretildiğine dair danışman ve 
öğrencinin imzalı bir yazısı  

Hazırlanan yazının ÖYP birimine dilekçe 
(03.03/01) ekinde teslim edilmesi  
(Pandemi döneminde taranmış evrak 
olabilir). 

7 03.03/07 Bildiriler kitabının ön kapak sayfası, 
Bildiri başlığının göründüğü 
içindekiler sayfası, Bildirinin ilk 
sayfası 

Bildiriye ait bilgileri içeren dokümanların 
ÖYP birimine dilekçe (03.03/01) ekinde 
teslim edilmesi. 

8 03.03/08 Onaylanmış tez çalışmasına ait tez 
önerisi 
 

Dosyasında tez öneri formu olmayanlar 
teslim edecek. Formun öğrenci 
dosyasında olup olmadığına dair bilgi ÖYP 
birimi tarafından verilecek. 

 

 


