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Gorev Unvani: OYP Koordinatérlag Birim Evrak Sorumlusu
Ust Birim Adi: Rektorluk
Birim Ad: Ogretim Uyesi Yetistirme Programi Koordinatérligu

Ust Yénetici(ler): Rektér, Yurutme Kurulu, Koordinatér
Bagh Alt Unvanlar:
Vekalet Eden:

Gorevin Tanimi
Birim yazismalari ve birim faaliyetlerinin yuruttlmesine yardimci olmak.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

Goérevin sorumluluklari ve yetkileri:

1. Birim yazismalarini hazirlamak,

2. Koordinatérluk yonetimi tarafindan verilen gérevleri yerine getirmek,
3. Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

Gorevin gerektirdidi nitelikler,

1) 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

2) En az lise ve dengi okul mezunu olmak,

3) Muhasebe iglemleri ile ilgili temel bilgileri bilmek,

4) Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin yeterli seviyede bilgi ve tecriibeye sahip olmak,
5) Konya Teknik Universitesi birimlerinde akademik veya idari personel olmak,

6) Q/F klavye kullanabilmek. Resmi yazisma kurallarini bilmek.

Isbu gérev tanimini okudugumu ve mevcut gérevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gérev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.

sodod

Gorev Unvani Sorumlusu Onaylayan Ust Yonetici
(Unvan Ad Soyad, imza) (Unvan Ad Soyad, Imza)
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