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1- Siirecin Tanimi

OYP - Tez galismalari igin “03.07 MENKUL MAL GAYRIMADDI HAK ALIM,
BAKIM VE ONARIM talebi sireci

2- Siirecin Sahibi

Ogretim Uyesi Yetistirme Programi-OYP

3- Siirecin Amaci

Konya Teknik Universitesi Ogretim Uyesi Yetistirme Programi (OYP)
Koordinatorliigii biinyesinde lisansiistii egitimini sirdiren OYP Arastirma
Gorevlileri igin tahsis edilen proje bitgelerinin “03.07 Menkul Mal Gayrimaddi
Hak Alim, Bakim ve Onarim” kaleminden yapilan talebe ait iglemlerin
gercgeklestiriimesidir.

4- ligili Mevzuat
Maddeleri

Konya Teknik Universitesi-Ogretim Uyesi Yetistirme Programi (OYP)
Uygulama Yoénergesi

5- Riskler/Firsatlar

Odeme kalemlerinin yanlis segilmesi ve buna bagl 6demenin yapiimasi.

6- Siuire¢ Girdileri
(Belgeler)

Surec icin gerekli belgeler

1- FORM Qun hazirlanmasi,

2- Teknik Sartnamenin hazirlanmasi,

3- Proje Bilgileri Formum (Harcama i¢in genel bilgi),

4- Teklif Mektubu (En az g firmanin teklifi),

5- Onay Belgesi (Harcama igin onay),

6- Talep edilen Malzeme Listesi (Harcamasi kesinlesen talep listesi),

7- Olur Belgesi (Muayene Komisyon Uyeleri’nin géreviendirilmesi igin onay),

8- Yaklasik Maliyet Tespit Tutanagi (En az Ug farkli firmanin teklifleri ile
yaklasik maliyetin belirlenmesi),

9- Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi (En uygun teklifin belirlenmesi),

10- Muayene Kabul Tutanagi (Muayene Komisyon Uyeleri tarafindan teknik
inceleme sonucu),

11- Odeme iglemleri icin Strateji Daire Bagkanligina yazinin yazilmasi.
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7- Siire¢ Sorumlusu 8- i s Akis Semasi 9- Siireg Ciktilar

Menkul Mal Gayrimaddi Hak
Alim, Bakim ve Onarim Siireci -Baslama

v

OYP Ars. Grv. (Ogrenci) ve “03.07- Menkul Mal Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim”
kalemindeki biitgeden ekipman alimi igin Bagvuru

Danisman (FORM9 ve Proje Bilgileri Formu)
= . v regn Teklif Mektuplarinin hazirlanmasi (En az 3 —_— R
OYP Koordinatérlugi firmadan proforma fatura alinmasi) (3) llgili Firma
¢ — R

Harcama igin ilgili kalemde (03.07) yeterli
oyp Koordinatérlugi butgenin olup olmadigina dair kontrol (4)

v

Satin alinmasi istenen malzeme listesinin
kontrold (5)

OYP Koordinatérligii *

Hayir

BASVURU
UYGUN/UYGUN DEGiL

OYP Koordinatérligii
‘ Evet

Muayene Komisyon Uyeleri’'nin gérevlendirilmesi
icin onay Olur Belgesinin hazirlanmasi (6)

OYP Koordinatdrliigii *

L5 | ilgili Akademik
Birim

A|

En az tg farkh firmanin teklifleri ile
yaklasik maliyetin belirlenmesi ve Yaklasik
oyp Koordinatérliugi Maliyet Tespit Tutanaginin hazirlanmasi (7)

v

En uygun teklifin belirlenmesi ve Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanaginin hazirlanmasi (8)

OYP Koordinatérligii

Hayir Evet

HARCAMA
UYGUN/UYGUN DEGIL

—_—1 Firmadan
— Malzeme Alimi

OYP Koordinatdrliigii

* Evet
OYP Koordinatérligii Muayene Kabul Tutanagi hazirlanmasi (9)

v

" e e Odeme islemleri igin Strateji Daire Bagkanligina Strateji Daire
OYP Koordinatorlugi yazinin yazilmasi (10) D Baskanligi

v

A P PR ilgili belgelerin 6grencinin dosyasina
OYP Koordinatorlugi .I kaldinimas: (1) )
oyp KoordinatorlGgi Menkul Mal Gayrimaddi Hak Alim, Bakim

ve Onarim Siireci - Bitis
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10- SUREG 1- Konya Teknik Universitesi-Ogretim Uyesi Yetistrme Programi (OYP)
OLCME ) Uygulama Yonergesi,
KRITERLERI 2- Maliye Bakanhgi-MYS Uygulamasi,

3- Strateji Daire Baskanligi Uygulama Esaslari.

11- S_UREC. Form 9un hazirlanmasi, Proje bilgileri formunun hazirlanmasi, Firmalar
PERIYODU tarafindan teklif mektubunun hazirlanmasi, Onay belgesinin hazirlanmasi,
Malzeme listesinin  onaylanmasi, Muayene Komisyon  Uyeleri'nin

gorevlendiriimesi icin onay Olur Belgesinin hazirlanmasi, Yaklasik maliyet tespit
tutanadinin hazirlanmasi, Piyasa fiyat arastirma tutanadinin hazirlanmasi,
muayene kabul tutanadi hazirlanmasi, Odeme iglemleri igin Strateji Daire
Baskanligina yazinin yazilmasi.

Dokiimani Hazirlayan Dokiimani Onaylayan
Birim Yoneticisi




